
Приложение № 1 
к приказу от 29.12.2018 № 43П

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика ГБУ РО «СШОР № 3» (далее -  учреждение) 
разработана в соответствии:
• приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого 
тана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
Инструкции по его применению» (далее -  Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н);
• приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана 
счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 
применению» (далее -  Инструкция № 174н);
• приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования 
и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 
структуре и принципах назначения» (далее -  приказ № 132н);
• приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Обутверждении Порядка 
применения классификации операций сектора государственного управления» 
(далее -  приказ № 209н);
• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению» (далее -  приказ № 52н);
• федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора (далее -  ФСБУ), утвержденными приказами 
Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее -  
соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 
«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС 
«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 
274н, 275н, 278н (далее -  соответственно СГС «Учетная политика,
оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС 
«Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее -  СГС 
«Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее -  СГС «Влияние изменений курсов 
иностранных валют»).

Учитывая, что федеральные стандарты бухгалтерского учета для 
организаций государственного сектора вступают в силу поэтапно (с 1 января 
2018 года, с 1 января 2019 года) и параллельно вносятся изменения в 
действующие инструкции по ведению учёта, составлению отчётности, и в



формы первичных учётных документов и регистров, определить в рамках 
действующей Учетной политики для целей бухгалтерского учета и 
налогового учета - окончательный переход к применению ФСБУ - 2020 год.

I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение -  финансовый 
отдел, возглавляемый главным бухгалтером. Сотрудники финансового 
отдела руководствуются в работе Положением о финансовом отделе, 
должностными инструкциями.

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении 
является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. В учреждении действуют постоянные комиссии:
2.1. Комиссия по поступлению и выбытию активов.
Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 

активов утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя. 
Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 
активов осуществляется в соответствии с Положением (приложение 1);

Основание: п. 6 Инструкции N 157н

2.2. Инвентаризационная комиссия.
Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом 

руководителя. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с 
Положением (приложение 2);

Основание: ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ 
"Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний N 49

2.3. Комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта 
(приложение 3);

2.4. Комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на 
своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной 
политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки».

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер 
оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения 
показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты 
деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего 
профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения



оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после 
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации

1.Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 
программных продуктов «1С».

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и 
электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 
документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с министерством финансов 
Ростовской области, министерством физической культуры и спорта 
Ростовской области (с использованием программного обеспечения: «АЦК- 
Закупки», «АЦК-Планирование», «АЦК-Финансы»), с территориальным 
органом Казначейства России в «СУФД-портал»;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;
- передача отчетности по налогам, страховым взносам, сборам и иным 

обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы 
России по г. Таганрогу Ростовской области;

- передача сведений персонифицированного учета в отделение 
Пенсионного фонда Российской Федерации;

- передача отчетности по страховым взносам и сведений, согласно 
действующему законодательству, в Фонд социального страхования 
Российской Федерации;

- перечисление в рамках «Зарплатного проекта» заработной платы, 
компенсаций, премий, командировочных и других расходов на дебетовые 
карты сотрудников, открытых в банке ВТБ;

- передача отчетности в Территориальный орган статистики в г. 
Таганроге;

- передача отчетности в Департамент Росприроднадзора по Южному 
федеральному округу;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном
сайте Ьиз.§оу.ги;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных 
документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных 
базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных 
бухгалтерского учета и отчетности:



по итогам отчетного года после сдачи отчетности производится запись
копии базы данных на внешний носитель -  СБ-диск, который хранится в 
сейфе;

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 
носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для 
отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с 
приложением 17 к настоящей учетной политике.

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых 
не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

самостоятельно разработанные формы, которые приведены в 
приложении 12;
-  унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным 
лицам, перечисленным в приложении 13.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров 
бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При 
необходимости формы регистров, которые не унифицированы, 
разрабатываются самостоятельно.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

5. При поступлении документов на иностранном языке построчный 
перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником 
учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются 
подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к
первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается



профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) 
документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме 
(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и 
отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей 
достаточно однократного перевода на русский язык.

В последствии переводить нужно только изменяющиеся показатели 
данного первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности».

6. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 
следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия 
к учету первичного документа;

-  журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 
ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

-  инвентарная карточка учета основных средств оформляется при 
принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о 
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии. При отсутствии указанных событий- ежегодно, на последний 
рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

-  инвентарная карточка группового учета основных средств 
оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений 
(данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и 
при выбытии; 
-  опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 
список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в 
последний день года;

-  книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 
депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в 
последний день месяца;

-  журналы операций заполняются ежемесячно;
- главная книга заполняется ежегодно;
-  другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию 
и стипендиям (ф. 0504071) ведется в одном журнале по всем кодам 
финансового обеспечения деятельности по счетам: КБК Х.302.11.000 
«Расчеты по заработной плате», КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в денежной форме», КБК Х.302.66.000 
«Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной



форме».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. 
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 
составившим журнал операций.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 
составляются в форме электронного документа, подписанного 
квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности 
составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен 
на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов 
и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 
06.04.2011 № бЗ-ФЗ.

10. Электронные документы, подписанные квалифицированной 
электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях 
информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей 
информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных 
носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен 
печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом 
руководителя на ответственного сотрудника учреждения.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. В деятельности учреждения используются следующие бланки 
строгой отчетности:

-  бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
- квитанции, форма по ОКУД 0504510.
Учет бланков ведется на забалансовом счете в стоимостной оценке: один 

бланк, один рубль.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение 
и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 5.

13. Особенности применения первичных документов:

13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов 
составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.



0504101).

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 
выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах 
оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 
регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего 
времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

13.4. Форма расчетного листка приведена в Приложении 19.
Основание: п. 6 Инструкции N 157н.

13.5. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя.

IV. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов 
(приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому 
плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды 
номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

Разряд
номера
счета

Код

1-4 Аналитический код вида услуги:

5-14 0000000000
15-17 Код вида поступлений или выбытий, 

соответствующий:
• аналитической группе подвида доходов 
бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников 
финансирования дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)
• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные 
доходы учреждения);
• 3 — средства во временном распоряжении;



• 4 — субсидия на выполнение государственного
задания;
• 5 -  субсидии на иные цели;
• 6 — субсидии на цели осуществления капитальных
вложении

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены 
сотрудниками финансового отдела в соответствии с Положением о 
внутреннем финансовом контроле (приложение 14).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 
23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и 
других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, 
метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения 
по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности».

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения 
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в 
настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя 
определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки».

7. Основные средства

1.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные 
объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного 
использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. 
Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь 
производственный и хозяйственный», приведен в приложении 7.

1.2. Отдельными инвентарными объектами являются:
- локально-вычислительная сеть;
- принтеры, сканеры;
- мониторы;
- парусное оборудование (мачта, гик, шверт и др.);
- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;



- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.
Не считается существенной стоимость до 10000,00 руб. за один 

имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 

объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию 
активов.

Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства", п. п. 6, 45 Инструкции N 
157н

1.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и 
присваивается в порядке:

1 -4-й разряды -  год приобретения основного средства;
5-7-й разряды -  код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 
декабря 2010 № 174н);

8—9-й разряды — код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 
10-16-й разряды - порядковый номер нефинансового актива (000001 -  
999999).
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н.

1.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем 
нанесения номера на инвентарный объект краской, водостойким маркером 
или с помощью водонепроницаемой пленки Огаса1.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно- 
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

1.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных 
средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их 
возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости 
списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) 
составных частей.

Замена составных частей компьютера: системный блок, монитор, мышь, 
клавиатура является текущим ремонтом и не увеличивает стоимость
основного средства.

Замена картриджа в принтере является текущим ремонтом и не
увеличивает стоимость принтера.

Замена запасных частей транспортных средств является текущим 
ремонтом и не увеличивает стоимость основного средства.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

1.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта 
основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных)



частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей 
определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 
убывания важности):

площади;
объему;
весу;
иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов.

1.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров 
на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их 
эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем 
произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в 
стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в 
стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение 
предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 
недвижимое имущество, сооружения.

Замена ограждения является капитальным ремонтом и увеличивает 
стоимость сооружения.

Замена окон, дверей является капитальным ремонтом и увеличивает 
стоимость здания.

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

1.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

1.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного 
использования и метод расчета амортизации всех структурных частей 
единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для 
определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

1.10. При переоценке объекта основных средств накопленная 
амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально 
изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его 
остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 
стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 
увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, 
чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату
проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

1.11. Срок полезного использования объектов основных средств 
устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с



пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и 
выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.

1.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества 
(ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов 
(приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании 
выписки из протокола комиссии.

1.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, 
находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по 
балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции 
к Единому плану счетов № 157н.

1.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет 
средств, полученных по виду деятельности 5 «субсидии на иные цели», 
сумма вложений, сформированных на счете КБК X. 106.00.000, переводится 
на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 
(муниципального) задания».

1.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии 
на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на 
содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) 
учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость 
этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 
амортизации.

1.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная 
сигнализация (ОПС) учитываются как отдельные инвентарные объекты. 
Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям 
основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются 
как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых 
установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как 
единый инвентарный объект.

1.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов 
распределяются в первоначальную стоимость этих объектов 
пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

1.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет 
учреждения, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов 
ведется на дополнительном забалансовом счете 43 П «Имущество, 
переданное в пользование, -  не объект аренды».



2. Материальные запасы

2.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов 
материальные объекты, указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, 
перечень которого приведен в приложении 7.

2.2. Списание материальных запасов производится по средней 
фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) 
разрабатываются на основании Распоряжение Минтранса РФ от 14 марта 
2008 г. № АМ-23-р мО введении в действие методических рекомендаций 
"Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном 
транспорте" и утверждаются приказом руководителя учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются нормы на расходы 
горюче-смазочных материалов, а также период применения зимней надбавки 
к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании 
путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя 
учреждения, а в отдельных случаях - на основании служебной записки 
сотрудников, согласованных руководителем.

2.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских 
принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов 
оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды 
учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания 
материальных запасов.

2.5. Мягкий инвентарь списывается на основании ведомость выдачи 
спортивной экипировки спортсменам учреждения по Акту о списании 
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) с одновременным 
принятием к учету спортивной экипировки на забалансовом счете 27 
«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам)».

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о 
списании материальных запасов (ф. 0504230).

2.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет 
средств, полученных по разным видам деятельности, учитываются по видам 
деятельности, по которым материальные запасы приобретены.

2.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным 
средствам, выданные взамен изношенных» ведется по цене приобретения



запасных частей. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, 
которые могут быть использованы на других автомобилях, такие как: 

двигатели; 
аккумуляторы; 
шины, диски; 
карбюраторы; 
коробки передач; 
фары.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и 
материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
при установке (передаче материально ответственному лицу) 

соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.44Х 
«Прочие материальные запасы -  иное движимое имущество учреждения»;

при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 
забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 
учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 
09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей 
учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 
при передаче на другой автомобиль;
при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
при списании автомобиля по установленным основаниям; 
при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 
Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н.

2.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в 
результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств 
или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен;

сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 
приведение их в состояние, пригодное для использования. 
Основание: пункты 52—60 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности».

3. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

3.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных



нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 
кассовый, товарный чек и др.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 
определяется экспертным путем.

4. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ

4.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно:
- в рамках выполнения государственного задания;
- в рамках приносящей доход деятельности.
4.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, 

оказание услуг) делятся на прямые и накладные.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания 

услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, 
непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги 
(изготовлении продукции);

списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на 
оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;

переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 
10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги 
(изготовлении продукции);

сумма амортизации основных средств, которые используются при 
оказании услуги (изготовлении продукции);

расходы на аренду помещений, которые используются для оказания 
услуги (изготовление продукции);

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг 
(готовой продукции) учитываются расходы:

затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг 
(изготовлении продукции);

материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, 
естественная убыль;

переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 
10 000 руб. включительно в случае их использования для изготовления 
нескольких видов продукции, оказания услуг;

амортизация основных средств, которые используются для изготовления
разных видов продукции, оказания услуг;

расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием
нефинансовых активов;

4.3. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг 
(готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым



затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации продукции 
(работ, услуг).

4.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, 
распределяемые между всеми видами услуг (продукции):

расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при 
оказании услуги (изготовлении продукции): административно­
управленческого, административно-хозяйственного и прочего 
обслуживающего персонала;

материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 
учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) 
на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой 
продукции);

переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 
10 ООО руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг 
(изготовлением готовой продукции);

амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием 
услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

коммунальные расходы;
расходы услуги связи;
расходы на транспортные услуги;
расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения;
на охрану учреждения;
прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный 
период (месяц), распределяются:

-  в части распределяемых расходов -  на себестоимость реализованной 
готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым 
затратам на единицу услуги, работы, продукции;

-  в части нераспределяемых расходов -  на увеличение расходов 
текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость 
(нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат 
(счет КБК Х.401.20.000), признаются:

-  расходы на транспортный налог;
-  расходы на налог на имущество;
- расходы на земельный налог;
-  штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение

условий договоров;
-  амортизация по недвижимому и движимому имуществу, которое



закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных 
учредителем;

4.6. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете 
КБК X. 109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от 
оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца.

5. Расчеты с подотчетными лицами

5.1. Расчеты с подотчетными лицами производятся на основании 
порядка выдачи под отчет денежных средств, составления и представления 
отчетов подотчетными лицами (приложение 20).

5.2. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 
материальных ценностей устанавливаются следующие:
-  в течение 10 календарных дней с момента получения доверенности;
-  в течение трех рабочих дней с момента получения материальных 
ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен 
договор о полной материальной ответственности.

6. Расчеты с дебиторами и кредиторами

6.1. Начисление доходов объема субсидии, предоставляемой на 
финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) 
задания отражается по дебету счета 4 205 31 560 и кредиту счета 4 401 40 131 
в сумме Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на 
финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание 
государственных услуг (выполнение работ).

Признание доходами текущего (отчетного) периода ранее начисленных 
доходов будущих периодов в сумме субсидии на выполнение 
государственного задания отражается при наступлении даты предоставления 
субсидии в соответствии с условиями соглашения вне зависимости от факта 
перечисления субсидии по Дебету счета 4 401 40 131 и Кредиту счета 4 401 
10 131.

Поступление субсидии на лицевой счет отражается по Дебету счета 
4 201 11 510 Кредиту счета 4 205 31 660.

6.2.Признание доходов по предоставленным субсидиям на иные цели 
отражается в сумме расходов, подтвержденных отчетом об использовании 
средств соответствующей субсидии, на дату его утверждения.

Суммы субсидии на иные цели, указанные в Соглашении о порядке и 
условиях предоставления субсидии на иные цели, отражаются в учете как 
доходы будущих периодов с отражением в учете: Дебет счета 5 205 62 561 
Кредит счета 5 401 40 162.

Начисленный доход от получения субсидии на иные цели отражается в



бухгалтерском учете в сумме подтвержденных расходов: Дебет счета 5 401 
40 162 Кредит счета 5 401 10 162.

Поступление субсидии на иные цели на лицевой счет отражается по 
Дебету счета 5 201 11 510 Кредиту счета 5 205 62 661.

Основание: п. 93 Инструкции N 174н

6.3. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, 
причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида 
деятельности «2» -  приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 
активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), 
по которому активы учитывались.

Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке 
возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, 
отражается с применением счета 0 401 10 172.

6.4. Доходы от оказания учреждением платных услуг (выполнения 
работ) признаются на основании договора и акта оказанных услуг 
(выполненных работ) или акта оказанных услуг (выполненных работ), 
подписанных учреждением и получателем услуг (работ), на дату подписания 
акта.

Начисленный доход от оказания учреждением платных услуг 
(выполнения работ) отражается в бухгалтерском учете: Дебет счета 2 205 
31 56Х Кредит счета 2 401 10 131.

Основание: п. 6 Инструкции N 157н

6.5. Начисление безвозмездных поступлений, в том числе полученных 
пожертвований, грантов, благотворительных (безвозмездных) перечислений, 
отражается по дебету счета 2 205 80 56Х и кредиту счета 2 401 40 193. 
Признание доходов текущего года по безвозмездным поступлениям 
отражается в сумме расходов, подтвержденных отчетом об использовании 
средств, на дату его утверждения, отражается по дебету счета 2 401 40 193 и 
кредиту счета 2 401 10 193.

Основание: п. 93 Инструкции N 174н

7. Расчеты по обязательствам

7.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным 
выплатам ведется в разрезе физических лиц — получателей социальных 
выплат.

7.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе 
сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско- 
правовые договоры.



7.3. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, 
пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по 
оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071).

Основание: п. 93 Инструкции N 174н

8. Дебиторская и кредиторская задолженность

8.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как 
комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или 
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о 
признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к 
взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
пункт 11 СГС «Доходы».

8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, 
списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя 
учреждения. Решение о списании принимается на основании данных 
проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 
выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, 
срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности 
определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская 
задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 
востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по 
итогам инвентаризации задолженности на основании решения 
инвентаризационной комиссии учреждения:

-  по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете;
-  по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности согласно действующему законодательству;
-  при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в 
связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому 
обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н.

9. Финансовый результат

9.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная 
плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным 
уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на 
протяжении срока пользования объектом учета аренды.



Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС 
«Доходы».

9.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам 
(абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих периодов в 
сумме, единовременно полученной за предстоящие услуги. Доходы будущих 
периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день 
каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента).

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

9.3. Учреждение осуществляет все расходы утвержденного на текущий 
год плана финансово-хозяйственной деятельности.

9.4. В составе расходов будущих периодов учитываются следующие 
расходы

Вид расходов будущих периодов Порядок списания

Расходы по страхованию Пропорционально календарным дням 
действия договора страхования в каждом 
месяце

Расходы на приобретение 
неисключительного права пользования 
нематериальными активами в течение 
нескольких отчетных периодов

Равномерно по 1/п за месяц в течение 
периода, к которому они относятся, где п - 
количество месяцев, в течение которых 
будет осуществляться списание расходов

Расходы на оплату отпусков, начисленных 
за период, не отработанный работником

Ежемесячно в размере, соответствующем 
отработанному работником периоду, 
дающему право на предоставление 
отпуска

Иные расходы, начисленные учреждением 
в отчетном периоде, но относящиеся к 
будущим отчетным периодам

Равномерно по 1/п за месяц в течение 
периода, к которому они относятся, где п - 
количество месяцев, в течение которых 
будет осуществляться списание расходов

Основание: п. 302 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 
05.06.2017 N 02-06-10/34914

9.5. В случае заключения лицензионного договора на право 
использования результата интеллектуальной деятельности или средства 
индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы 
будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат 
текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока
действия договора.

Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.



9.6. В учреждении создаются:
- резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва 

приведен в приложении 15;
-  резерв по претензионным требованиям -  при необходимости. 

Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной 
учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах 
досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не 
признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное 
сторно»;
— резерв по сомнительным долгам — при необходимости на основании 
решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 
задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина 
резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной 
задолженности;

- резерв на предстоящую оплату коммунальных расходов, документы 
(акты) по которым предоставляются до 15 числа следующего месяца. Резерв 
начисляется последним рабочим днем квартала и рассчитывается исходя из 
фактического потребления ресурсов и сложившейся цены за предыдущий 
месяц.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
пункт 11 СГС «Доходы».

10. Санкционирование расходов

10.1. Документами, подтверждающими принятие (возникновение) 
обязательств, являются:

- приказ об утверждении штатного расписания с расчетом годового 
фонда оплаты труда;

- гражданско-правовой договор с юридическим или физическим лицом 
на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей;

- при отсутствии договора - счет, акт выполненных работ (оказанных 
услуг);

- согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных 
средств или авансовый отчет;

- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), 
расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании 
налога, сбора, пеней и штрафов;

- исполнительный лист, судебный приказ;
- извещение об осуществлении закупки;
- иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство.
Основание: п. 318 Инструкции N 157н

10.2. Документами, подтверждающими возникновение денежных



обязательств, служат:
- расчетная ведомость (ф. 0504402);
- счет, счет-фактура, товарная накладная, универсальный передаточный 

документ, справка-расчет, чек;
- акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи;
- согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных 

средств или авансовый отчет;
- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), 

расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании 
налога, сбора, пеней и штрафов;

- исполнительный лист, судебный приказ;
- бухгалтерская справка (ф. 0504833);

иной документ, подтверждающий возникновение денежного 
обязательства по обязательству.

Основание: п. 318 Инструкции N 157н

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется 
в порядке, приведенном в приложении 9.

11. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий 
после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в 
приложении 16.

VI. Забалансовый учет

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового 
обеспечения (деятельности).

Основание: п. 6 Инструкции N 157н

1. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" 
учитывается имущество, полученного учреждением в пользование, не 
являющегося объектами аренды: ценности, которые в соответствии с 
законодательством Российской Федерации не подлежат отражению на 
балансе учреждения

Основание: п. 333 Инструкции N 157н

2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется 
по группам:

- трудовые книжки;
- вкладыши к трудовой книжке;
- квитанции, форма по ОКУД 0504510.
Основание: п. 337 Инструкции N 157н



3. На забалансовом счете Счет 07 "Награды, призы, кубки и ценные 
подарки, сувениры" ведется учет призов, знамен, кубков, учрежденных 
разными организациями и получаемых от них для награждения команд - 
победителей, а также материальных ценностей, приобретаемых в целях 
награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров.

Основание: п. 345 Инструкции N 157н

4. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных" ведется учет запчастей:

- двигатели;
- аккумуляторы;
- шины, диски;
- карбюраторы;
- коробки передач;
- фары.
Основание: п. 349 Инструкции N 157н

5. На забалансовом счете 17 "Поступления денежных средств" 
отражается поступление средств по счетам 020100000, 021003000, 030406000 
(в части денежных расчетов), а также для учета возврата излишне 
полученных доходов (доходов от авансов) и в кассу учреждения.

Основание: п. 365 Инструкции N 157н

6. На забалансовом счете 18 "Выбытие денежных средств" отражается 
выбытие средств по счетам 020100000, 021003000, 030406000 (в части 
денежных расчетов).

Основание: п. 367 Инструкции N 157н

7. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная 
кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по 
приказу руководителя учреждения, изданного на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не 
востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по 
итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной 
комиссии учреждения в следующих случаях:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом 
учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности согласно законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства 
в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание: п. 371 Инструкции N 157н, п. 73 Инструкции N 174н



8. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в 
эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.

Каждому объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 
состоящий из 16 знаков:

1-й - 2-й знаки -  код забалансового счета (21);

3-й - 6-й знаки - год приобретения основного средства (2018);
7-й - 9-й знаки - порядковый номер объекта (001 - 999).

Основание: п. 373 Инструкции N 157н
Учет инвентарных номеров объектов, учитываемых на забалансовом 

счете 21, ведется в таблице Ехсе1.

9. Имущество, переданное в безвозмездное пользование без закрепления 
права оперативного управления учитывается на счете 26 "Имущество, 
переданное в безвозмездное пользование". Принятие к забалансовому учету 
объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного 
документа (Акта приема-передачи) по стоимости, указанной в Акте.

Основание: п. 383 Инструкции N 157н

10. Материальные ценности, выданные в личное пользование 
работникам и спортсменам учитываются на счете 27 "Материальные 
ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)". 
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании 
первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Основание: п. 385 Инструкции N 157н



Приложение 1
к приказу от 29.12.2018 № 43П

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) 
утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 
деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 
распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссия проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза 
в квартал.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен 
превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей 
членов ее состава.

1.6. В случае отсутствия в учреждении работников, обладающих специальными 
знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты 
включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Если договором, заключенным с экспертом, участвующим в работе комиссии, 
предусмотрено, что эксперт оказывает услуги на возмездной основе, то они оплачиваются 
за счет средств от приносящей доход деятельности.

1.8. Экспертом не может быть работник учреждения, на которого возложены 
обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за 
материальные ценности.

1.9. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который 
подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим 
вопросам:

- определение того, к какой категории нефинансовых активов (основные средства 
или материальные запасы) относится поступившее имущество;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного имущества;

- определение первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов 
нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по ним 
амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и в документах 
производителя;



- определение размера резерва для оплаты фактически осуществленных на отчетную 
дату затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования 
объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, 
дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 
приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на 
основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и 
других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам 
дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 
бухгалтерскому учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде 
излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на 
дату принятия к бухгалтерскому учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 
определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и 
выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности его использования - 
методом амортизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм 
причиненного имуществу учреждения ущерба определяется как стоимость 
восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 
производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных 
капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств после ремонта, реконструкции, модернизации 
оформляется комиссией Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 
модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его 
реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

2.5. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией следующими 
первичными учетными документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) 
(ф. 0504207).

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 
функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной 
достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного 
использования по этому объекту комиссией пересматривается.



2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально 
ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, 
определенном Учетной политикой учреждения.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов 
и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает 
решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого 
имущества стоимостью до 10 ООО руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 
21);

- о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 
материалов, полученных в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств;

о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и 
эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также о списании с 
забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если:

- имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 
вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе 
физического или морального износа;

- имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или 
уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, 
выявленных при инвентаризации), а также при невозможности выяснения его 
местонахождения;

- имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, 
органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному 
(муниципальному) предприятию;

- в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных 
законодательством РФ.

3.3. Решения о выбытии (списании) имущества, распоряжаться которым учреждение 
не имеет права, принимаются только по согласованию с собственником.

3.4. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения 
следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с 
учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 
нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, 
длительное неиспользование имущества, иные причины;



- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списания 
имущества до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании 
имущества.

3.5. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной 
к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на 
забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 принимается 
комиссией при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки 
документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

3.6. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими 
документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 
(ф. 0504104);

- Актом о списании транспортного средства (ф. 0504105);

- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.7. Оформленный комиссией акт о списании имущества, которым учреждение 
распоряжаться не имеет права, утверждается руководителем учреждения только после 
согласования с собственником.

3.8. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация 
мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается.

Реализация таких мероприятий осуществляется учреждением самостоятельно либо с 
привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается 
комиссией.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов

4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) 
соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и 
выбытию активов.

4.2. По результатам рассмотрения, если выявленные признаки обесценения 
(снижения убытка) являются существенными, комиссия выносит заключение о 
необходимости определения справедливой стоимости в отношении каждого актива, по 
которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об 
отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются 
несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости 
определения справедливой стоимости.



4.4. В случае необходимости определения справедливой стоимости комиссия 
устанавливает метод, которым будет определяться справедливая стоимость актива.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определения 
справедливой стоимости и о методе определения справедливой стоимости оформляется в 
виде представления для руководителя учреждения.

4.6. В представление также могут быть включены рекомендации комиссии по 
дальнейшему использованию имущества.

4.7. В случае выявления признаков снижения убытка от обесценения, если сумма 
убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости 
(отсутствии необходимости) корректировки оставшегося срока полезного использования 
актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя учреждения.



Приложение 2
к приказу от 29.12.2018 № 43П

Положение
об инвентаризации имущества и обязательств учреждения

1. Организация проведения инвентаризации

1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 
сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в 
бухгалтерском учете обязательств.

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации 
имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.3. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень 
имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются 
отдельным приказом руководителя учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 
ФСБУ "Концептуальные основы".

1.4. В целях проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия, членами которой могут быть работники 
административно-управленческого аппарата, бухгалтерской службы и другие 
специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств 
учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены 
работники службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых 
аудиторских организаций.

1.5. Приказы о проведении инвентаризации подлежат регистрации в журнале учета 
контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении 
инвентаризации (форма N ИНВ-23).

В приказе указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят 
подписи в журнале (форма N ИНВ-23), подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации 
подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует 
изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению 
инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, 
знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и 
проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан 
завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись: "До
инвентаризации на "__________ " (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в
регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого



имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.7. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не 
входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества 
является обязательным.

Члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки у материально 
ответственных лиц о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные 
документы указанными лицами сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все 
ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие 
списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на 
приобретение имущества или доверенности на его получение.

1.8. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при 
инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель 
учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы 
(весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. 
Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных 
о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления 
материалов инвентаризации. Для каждого вида имущества оформляется своя форма 
инвентаризационной описи.

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах 
отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственному лицу. 
Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и 
материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают 
расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии 
перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка 
подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр 
передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.11. На полученное в пользование имущество, находящееся на ответственном 
хранении или полученное для переработки, составляются отдельные описи.

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации

2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) непроизведенные активы;

4) материальные запасы;

5) объекты незавершенного строительства;

6) денежные средства;



7) денежные документы;

8) дебиторская и кредиторская задолженность;

9) доходы будущих периодов;

10) расходы будущих периодов;

11) резервы предстоящих расходов.

2.2. Имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах.

2.3. Другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об 
инвентаризации.

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо 
причинам, подлежит принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации 
и регулирование выявленных расхождений

3.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено 
несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного 
имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются 
Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются 
установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по 
каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не 
принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся (или 
подлежащие отражению) в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, составляется 
отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем 
и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает 
письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в 
инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов 
проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных 
отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 
готовит для руководителя учреждения предложения:

- по списанию недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, и 
при необходимости по их отнесению за счет виновных лиц;

- по оприходованию излишков;

- по списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о 
результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации



расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации 
(ф. 0504092).

Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения 
с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации при выявлении расхождений руководитель 
учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и 
отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация. При 
проведении инвентаризации в целях составления годовой отчетности результаты 
инвентаризации отражаются в этой годовой отчетности.



Приложение 3
к приказу от 29.12.2018 № 43П

Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над 
расходом топлива и смазочных материалов создать постоянно действующую 
комиссию в следующем составе:
-  специалист по охране труда М.Б. Глобенко (председатель комиссии);
-  бухгалтер О.Н. Шахбазова;
-  бухгалтер Е.М. Степанова.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
• проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;
• проверка показаний одометра;
• проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты
и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов 
путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных 
исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, 
журнала выдачи путевых листов).

С приложением ознакомлены:

Специалист по охране труда

29.12.2018

Бухгалтер

29.12.2018

М.Б. Глобенко

О.Н. Шахбазова

Бухгалтер

29.12.2018

Е.М. Степанова



П рилож ение 4
к приказу от 29.12.2018 №  43П

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных 
операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися 
в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать 
постоянно действующую комиссию в следующем составе:
• главный бухгалтер И.А. Макарова;
• бухгалтер О.Н. Шахбазова;
• специалист по кадрам К.В. Склифус.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
• проверка осуществления кассовых и банковских операций;
• проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и 
денежных документов;
• проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления 
наличных денег в кассу;
• проверка использования полученных средств по прямому назначению;
• проверка соблюдения лимита кассы;
• проверка правильности учета бланков строгой отчетности;
• полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, 
находящихся в кассе;
• сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, 
отраженными в кассовой книге;
• составление акта ревизии наличных денежных средств.

С приложением ознакомлены:

Главный бухгалтер

29.12.2018

И.А. Макарова

29.12.2018

Специалист по кадрам

29.12.2018

Бухгалтер О.Н. Шахбазова

К.В. Склифус



Приложение 5
к приказу от 29.12.2018 № 43П

Перечень должностей сотрудников, 
ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности (БСО)

№
п/п Должность Вид БСО

1. Специалист по кадрам Бланки трудовых книжек и вкладышей к 
трудовой книжке

2. Кассир Бланки платежных квитанций по форме № 
0504510



Приложение 6
к приказу от 29.12.2018 № 4 3 П

Рабочий план счетов

1. Ежегодно рабочий план счетов утверждается (корректируется) приказом руководителя учреждения по следующей 
форме.

Наименование 
БАЛАНСОВОГО СЧЕТА

Синтетический счет объекта 
учета

Наименование группы Наименование вида

коды счета

синтетическ
ИЙ

аналитический <*>

группа вид

1 2 3 4 5 6

Раздел 1. Нефинансовые активы

НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 1 0 0 0 0

Основные средства 1 0 1 0 0

1 0 1 1 0 Основные средства - недвижимое имущество 
учреждения

1 0 1 2 0 Основные средства - особо ценное движимое 
имущество учреждения

1 0 1 3 0 Основные средства - иное движимое 
имущество учреждения

1 0 1 9 0 Основные средства - имущество в концессии

1 0 1 0 1 Жилые помещения



1 0 1 0 2 Нежилые помещения (здания и сооружения)

1 0 1 0 3 Инвестиционная недвижимость

1 0 1 0 4 Машины и оборудование

1 0 1 0 5 Транспортные средства

1 0 1 0 6 Инвентарь производственный и 
хозяйственный

1 0 1 0 7 Биологические ресурсы

1 0 1 0 8 Прочие основные средства

Нематериальные активы 1 0 2 0 0

1 0 2 2 0 Нематериальные активы - особо ценное 
движимое имущество учреждения

по видам нематериальных активов

1 0 2 3 0 Нематериальные активы - иное движимое 
имущество учреждения

по видам нематериальных активов

Непроизведенные активы 1 0 3 0 0

1 0 3 1 0 Непроизведенные активы - недвижимое 
имущество учреждения

1 0 3 3 0 Непроизведенные активы - иное движимое 
имущество

1 0 3 9 0 Непроизведенные активы - в составе 
имущества концедента

1 0 3 0 1 Земля

1 0 3 0 2 Ресурсы недр

1 0 3 0 3 Прочие непроизведенные активы

Амортизация 1 0 4 0 0



1 0 4 1 0 Амортизация недвижимого имущества 
учреждения

1 0 4 2 0 Амортизация особо ценного движимого 
имущества учреждения

1 0 4 л5 0 Амортизация иного движимого имущества 
учреждения

1 0 4 4 0 Амортизация прав пользования активами

1 0 4 5 0 Амортизация имущества, составляющего 
казну

1 0 4 9 0 Амортизация имущества в концессии

1 0 4 0 1 Амортизация жилых помещений

1 0 4 0 2 Амортизация нежилых помещений (зданий 
и сооружений)

1 0 4 0 3 Амортизация инвестиционной 
недвижимости

1 0 4 0 4 Амортизация машин и оборудования

1 0 4 0 5 Амортизация транспортных средств

1 0 4 0 6 Амортизация инвентаря производственного 
и хозяйственного

1 0 4 0 7 Амортизация биологических ресурсов

1 0 4 0 8 Амортизация прочих основных средств

1 0 4 0 9 Амортизация нематериальных активов

1 0 4 2 9 Амортизация нематериальных активов - 
особо ценного движимого имущества 
учреждения

1 0 4 3 9 Амортизация нематериальных активов -



иного движимого имущества учреждения

] 0 4 4 9 Амортизация прав пользования 
непроизведенными активами

1 0 4 5 1 Амортизация недвижимого имущества в 
составе имущества казны

1 0 4 5 2 Амортизация движимого имущества в 
составе имущества казны

1 0 4 5 4 Амортизация нематериальных активов в 
составе имущества казны

1 0 4 5 9 Амортизация имущества казны в концессии

Материальные запасы 1 0 5 0 0

1 0 5 2 0 Материальные запасы - особо ценное 
движимое имущество учреждения

1 0 5 3 0 Материальные запасы - иное движимое 
имущество учреждения

1 0 5 0 1 Медикаменты и перевязочные средства

1 0 5 0 2 Продукты питания

1 0 5 0 3 Горюче-смазочные материалы

1 0 5 0 4 Строительные материалы

1 0 5 0 5 Мягкий инвентарь

1 0 5 0 6 Прочие материальные запасы

1 0 5 0 7 Готовая продукция

1 0 5 0 8 Товары

1 0 5 0 9 Наценка на товары



Вложения в нефинансовые активы 1 0 6 0 0

1 0 6 1 0 Вложения в недвижимое имущество

1 0 6 2 0 Вложения в особо ценное движимое 
имущество

1 0 6 -*>3 0 Вложения в иное движимое имущество

1 0 6 4 0 Вложения в объекты финансовой аренды

1 0 6 9 0 Вложения в имущество концедента

1 0 6 0 1 Вложения в основные средства

1 0 6 0 2 Вложения в нематериальные активы

1 0 6 0 3 Вложения в непроизведенные активы

1 0 6 0 4 Вложения в материальные запасы

Нефинансовые активы в пути 1 0 7 0 0

1 0 7 1 0 Недвижимое имущество учреждения в пути

1 0 7 2 0 Особо ценное движимое имущество 
учреждения в пути

1 0 7 3 0 Иное движимое имущество учреждения в 
пути

1 0 7 0 1 Основные средства в пути

1 0 7 0 3 Материальные запасы в пути

Нефинансовые активы имущества казны 1 0 8 0 0

1 0 8 5 0 Нефинансовые активы, составляющие казну

1 0 8 5 1 Недвижимое имущество, составляющее 
казну



1 0 8 5 2 Движимое имущество, составляющее казну

1 0 8 5 3 Ценности государственных фондов России

1 0 8 5 4 Нематериальные активы, составляющие 
казну

1 0 8 5 5 Непроизведенные активы, составляющие 
казну

1 0 8 5 6 Материальные запасы, составляющие казну

1 0 8 5 7 Прочие активы, составляющие казну

1 0 8 9 0 Нефинансовые активы, составляющие казну 
в концессии

1 0 8 9 1 Недвижимое имущество концедента, 
составляющее казну

1 08 9 2 Движимое имущество концедента, 
составляющее казну

1 0 8 9 5 Непроизведенные активы (земля) 
концедента, составляющие казну

Затраты на изготовление готовой 
продукции, выполнение работ, услуг <**>

1 0 9 0 0

1 0 9 6 0 Себестоимость готовой продукции, работ, 
услуг

по видам расходов

1 0 9 7 0 Накладные расходы производства готовой 
продукции, работ, услуг

по видам расходов

1 0 9 8 0 Общехозяйственные расходы по видам расходов

Права пользования активами 1 1 1 0 0

1 1 1 4 0 Права пользования нефинансовыми активами

1 1 1 4 1 Права пользования жилыми помещениями



1 1 1 4 2 Права пользования нежилыми 
помещениями (зданиями и сооружениями)

1 1 1 4 4 Права пользования машинами и 
оборудованием

1 1 1 4 5 Права пользования транспортными 
средствами

1 1 1 4 6 Права пользования инвентарем 
производственным и хозяйственным

1 1 1 4 7 Права пользования биологическими 
ресурсами

1 1 1 4 8 Права пользования прочими основными 
средствами

1 1 1 4 9 Права пользования непроизведенными 
активами

Обесценение нефинансовых активов 1 1 4 0 0

1 1 4 1 0 Обесценение недвижимого имущества 
учреждения

1 1 4 2 0 Обесценение особо ценного движимого 
имущества учреждения

1 1 4 3 0 Обесценение иного движимого имущества 
учреждения

1 1 4 4 0 Обесценение прав пользования активами

1 1 4 0 1 Обесценение жилых помещений

1 1 4 0 2 Обесценение нежилых помещений (зданий и 
сооружений)

1 1 4 0 3 Обесценение инвестиционной 
недвижимости



1 1 4 0 4 Обесценение машин и оборудования

1 1 4 0 5 Обесценение транспортных средств

1 1 4 0 6 Обесценение инвентаря производственного 
и хозяйственного

1 1 4 0 7 Обесценение биологических ресурсов

1 1 4 0 8 Обесценение прочих основных средств

1 1 4 0 9 Обесценение нематериальных активов

1 1 4 6 0 Обесценение непроизведенных активов

1 1 4 6 1 Обесценение земли

1 1 4 6 2 Обесценение ресурсов недр

1 1 4 6 о:> Обесценение прочих непроизведенных 
активов

Раздел 2. Финансовые активы

ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 2 0 0 0 0

Денежные средства учреждения 2 0  1 0 0

2 0  1 1 0 Денежные средства на лицевых счетах 
учреждения в органе казначейства

2 0  1 2 0 Денежные средства учреждения в кредитной 
организации

2 0  1 3 0 Денежные средства в кассе учреждения

2 0  1 0 1 Денежные средства учреждения на счетах

2 0  1 0 2 Денежные средства учреждения, 
размещенные на депозиты

2 0  1 0 3 Денежные средства учреждения в пути



2 0 1 0 4 Касса

2 0 1 0 5 Денежные документы

2 0 1 0 6 Денежные средства учреждения на 
специальных счетах в кредитной 
организации

2 0  1 0 7 Денежные средства учреждения в 
иностранной валюте

Средства на счетах бюджета 2 0 2 0 0

2 0 2 1 0 Средства на счетах бюджета в органе 
Федерального казначейства

2 0 2 2 0 Средства на счетах бюджета в кредитной 
организации

2 0 2 3 0 Средства бюджета на депозитных счетах

2 0 2 0 1 Средства на счетах бюджета в рублях

2 0 2 0 2 Средства на счетах бюджета в пути

2 0 2 0 3 Средства на счетах бюджета в иностранной 
валюте

Средства на счетах органа, 
осуществляющего кассовое обслуживание

2 0 3 0 0

2 0 3 0 1 Средства поступлений, распределяемые 
между бюджетами бюджетной системы 
Российской Федерации

2 0 3 1 0 Средства на счетах органа, 
осуществляющего кассовое обслуживание

2 0 3 2 0 Средства на счетах органа, 
осуществляющего кассовое обслуживание, в 
пути



2 0 3 о3 0 Средства на счетах для выплаты наличных 
денег

2 0 3 0 2 Средства бюджета

2 0 3 0 3 Средства бюджетных учреждений

2 0 3 0 4 Средства автономных учреждений

2 0 3 0 5 Средства иных организаций

Финансовые вложения 2 0 4 0 0

2 0 4 2 0 Ценные бумаги, кроме акций

2 0 4 3 0 Акции и иные формы участия в капитале

2 0 4 5 0 Иные финансовые активы

2 0 4 2 1 Облигации

2 0 4 2 2 Векселя

2 0 4 2 3 Иные ценные бумаги, кроме акций

2 0 4 3 1 Акции

2 0 4 3 2 Участие в государственных 
(муниципальных) предприятиях

2 0 4 3 3 Участие в государственных 
(муниципальных) учреждениях

2 0 4 3 4 Иные формы участия в капитале

2 0 4 5 2 Доли в международных организациях

2 0 4 5 3 Прочие финансовые активы

Расчеты по доходам 2 0 5 0 0

2 0 5 1 0 Расчеты по налоговым доходам, таможенным



платежам и страховым взносам на 
обязательное социальное страхование

2 0 5 2 0 Расчеты по доходам от собственности

2 0 5 3 0 Расчеты по доходам от оказания платных 
услуг (работ), компенсаций затрат

2 0 5 4 0 Расчеты по суммам штрафов, пеней, 
неустоек, возмещений ущерба

2 0 5 5 0 Расчеты по безвозмездным денежным 
поступлениям текущего характера

2 0 5 6 0 Расчеты по безвозмездным денежным 
поступлениям капитального характера

2 0 5 7 0 Расчеты по доходам от операций с активами

2 0 5 8 0 Расчеты по прочим доходам

2 0 5 1 1 Расчеты с плательщиками налогов

2 0 5 1 2 Расчеты с плательщиками государственных 
пошлин, сборов

2 0 5 1 3 Расчеты с плательщиками таможенных 
платежей

2 0 5 1 4 Расчеты с плательщиками по обязательным 
страховым взносам

2 0 5 2 1 Расчеты по доходам от операционной 
аренды

2 0 5 2 2 Расчеты по доходам от финансовой аренды

2 0 5 2 3 Расчеты по доходам от платежей при 
пользовании природными ресурсами

2 0 5 2 4 Расчеты по доходам от процентов по



депозитам, остаткам денежных средств

2 0 5 2 6 Расчеты по доходам от процентов по иным 
финансовым инструментам

2 0 5 2 7 Расчеты по доходам от дивидендов от 
объектов инвестирования

2 0 5 2 8 Расчеты по доходам от предоставления 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности и средства 
индивидуализации

2 0 5 2 9 Расчеты по иным доходам от собственности

2 0 5 2 К Расчеты по доходам от концессионной 
платы

2 0 5 3 1 Расчеты по доходам от оказания платных 
услуг(работ)

2 0 5 3 2 Расчеты по доходам от оказания услуг по 
программе обязательного медицинского 
страхования

2 0  5 3 3 Расчеты по доходам от платы за 
предоставление информации из 
государственных источников (реестров)

2 0 5 3 5 Расчеты по условным арендным платежам

2 0 5 3 6 Расчеты по доходам бюджета от возврата 
субсидий на выполнение государственного 
(муниципального) задания

2 0 5 4 1 Расчеты по доходам от штрафных санкций 
за нарушение законодательства о закупках

2 0 5 4 4 Расчеты по доходам от возмещения ущерба 
имуществу (за исключением страховых 
возмещений)



2 0 5 4 5 Расчеты по доходам от прочих сумм 
принудительного изъятия

2 0 5 5 1 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации

2 0 5 5 2 Расчеты по поступлениям текущего 
характера бюджетным и автономным 
учреждениям от сектора государственного 
управления

2 0 5 5 3 Расчеты по поступлениям текущего 
характера в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации от бюджетных и 
автономных учреждений

2 0 5 5 4 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от организаций государственного 
сектора

2 0 5 5 5 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от иных резидентов (за 
исключением сектора государственного 
управления и организаций государственного 
сектора)

2 0 5 5 6 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от наднациональных организаций 
и правительств иностранных государств

2 0 5 5 7 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от международных организаций

2 0 5 5 8 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от нерезидентов (за исключением 
наднациональных организаций и 
правительств иностранных государств, 
международных финансовых организаций)

2 0 5 6 1 Расчеты по поступлениям капитального



характера от других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации

2 0 5 6 2 Расчеты по поступлениям капитального 
характера бюджетным и автономным 
учреждениям от сектора государственного 
управления

2 0 5 6 3 Расчеты по поступлениям капитального 
характера в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации от бюджетных и 
автономных учреждений

2 0 5 6 4 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от организаций государственного 
сектора

2 0 5 6 5 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от иных резидентов (за 
исключением сектора государственного 
управления и организаций государственного 
сектора)

2 0 5 6 6 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от наднациональных организаций 
и правительств иностранных государств

2 0 5 6 7 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от международных организаций

2 0 5 6 8 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от нерезидентов (за исключением 
наднациональных организаций и 
правительств иностранных государств, 
международных организаций)

2 0 5 7 1 Расчеты по доходам от операций с 
основными средствами

2 0 5 7 2 Расчеты по доходам от операций с 
нематериальными активами



Расчеты по выданным авансам

2 0 5 7 3 Расчеты по доходам от операций с 
непроизведенными активами

2 0 5 7 4 Расчеты по доходам от операций с 
материальными запасами

2 0 5 7 5 Расчеты по доходам от операций с 
финансовыми активами

2 0 5 8 1 Расчеты по невыясненным поступлениям

2 0 5 8 9 Расчеты по иным доходам

2 0 6 0 0

2 0 6 1 0 Расчеты по авансам по оплате труда, 
начислениям на выплаты по оплате труда

2 0 6 2 0 Расчеты по авансам по работам, услугам

2 0 6 3 0 Расчеты по авансам по поступлению  
нефинансовых активов

2 0 6 4 0 Расчеты по авансовым безвозмездным  
перечислениям текущего характера 
организациям

2 0 6 5 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
бюджетам

2 0 6 6 0 Расчеты по авансам по социальному 
обеспечению

2 0 6 7 0 Расчеты по авансам на приобретение ценных 
бумаг и иных финансовых вложений

2 0 6 8 0 Расчеты по авансовым безвозмездным



перечислениям капитального характера 
организациям

2 0 6 9 0 Расчеты по авансам по прочим расходам

2 0 6 1 1 Расчеты по заработной плате

2 0 6 1 2 Расчеты по авансам по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
денежной форме

2 0 6 1 3 Расчеты по авансам по начислениям на 
выплаты по оплате труда

2 0 6 1 4 Расчеты по авансам по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
натуральной форме

2 0 6 2 1 Расчеты по авансам по услугам связи

2 0 6 2 2 Расчеты по авансам по транспортным 
услугам

2 0 6 2 3 Расчеты по авансам по коммунальным 
услугам

2 0 6 2 4 Расчеты по авансам по арендной плате за 
пользование имуществом

2 0 6 2 5 Расчеты по авансам по работам, услугам по 
содержанию имущества

2 0 6 2 6 Расчеты по авансам по прочим работам, 
услугам

2 0 6 2 7 Расчеты по авансам по страхованию

2 0 6 2 8 Расчеты по авансам по услугам, работам для 
целей капитальных вложений

2 0 6 2 9 Расчеты по авансам по арендной плате за



пользование земельными участками и 
другими обособленными природными 
объектами

2 0 6 1 Расчеты по авансам по приобретению 
основных средств

2 0 6 "> 2 Расчеты по авансам по приобретению 
нематериальных активов

2 0 6 3 О:> Расчеты по авансам по приобретению 
непроизведенных активов

2 0 6 о
3 4 Расчеты по авансам по приобретению 

материальных запасов

2 0 6 4 1 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
государственным (муниципальным) 
бюджетным и автономным учреждениям

2 0 6 4 2 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
финансовым организациям 
государственного сектора на производство

2 0 6 4 3 Расчеты по авансовым безвозмездным  
перечислениям текущего характера иным 
финансовым организациям (за исключением 
финансовых организаций государственного 
сектора) на производство

2 0 6 4 4 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
нефинансовым организациям 
государственного сектора на производство

2 0 6 4 5 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера иным 
нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций



государственного сектора) на производство

2 0 6 4 6 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям 
товаров, работ и услуг на производство

2 0 6 4 7 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
финансовым организациям 
государственного сектора на продукцию

2 0 6 4 8 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера иным 
финансовым организациям (за исключением 
финансовых организаций государственного 
сектора) на продукцию

2 0 6 4 9 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
нефинансовым организациям 
государственного сектора на продукцию

2 0 6 4 А Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера иным 
нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций 
государственного сектора) на продукцию

2 0 6 4 В Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям 
товаров, работ и услуг на продукцию

2 0 6 5 1 Расчеты по перечислениям другим 
бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации

2 0 6 5 2 Расчеты по авансовым перечислениям



наднациональным организациям и 
правительствам иностранных 
(перечислениям) по обязательным видам 
страхования

2 0 6 6 2 Расчеты по авансам по пособиям по 
социальной помощи населению в денежной 
форме

2 0 6 6 3 Расчеты по авансам по пособиям по 
социальной помощи населению в 
натуральной форме

2 0 6 6 4 Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, 
выплачиваемым работодателями, 
нанимателями бывшим работникам в 
денежной форме

2 0 6 6 5 Расчеты по авансам по пособиям по 
социальной помощи, выплачиваемым 
работодателями, нанимателями бывшим 
работникам в натуральной форме

2 0 6 6 6 Расчеты по авансам по социальным 
пособиям и компенсациям персоналу в 
денежной форме

2 0 6 6 7 Расчеты по авансам по социальным 
компенсациям персоналу в натуральной 
форме

2 0 6 7 2 Расчеты по авансам на приобретение 
ценных бумаг, кроме акций

2 0 6 7 3 Расчеты по авансам на приобретение акций 
и по иным формам участия в капитале

2 0 6 7 5 Расчеты по авансам на приобретение иных 
финансовых активов

2 0 6 8 1 | Расчеты по авансовым безвозмездным



перечислениям капитального характера 
государственным (муниципальным) 
бюджетным и автономным учреждениям

2 0 6 8 2 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
финансовым организациям 
государственного сектора

2 0 6 8 3 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
иным финансовым организациям (за 
исключением финансовых организаций 
государственного сектора)

2 0 6 8 4 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
нефинансовым организациям 
государственного сектора

2 0 6 8 5 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
иным нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций 
государственного сектора)

2 0 6 8 6 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям 
товаров, работ и услуг

2 0 6 9 6 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
текущего характера физическим лицам

2 0 6 9 7 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
текущего характера организациям

2 0 6 9 8 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
капитального характера физическим лицам



2 0 6 9 9 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
капитального характера организациям

Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 2 0 7 0 0

2 0 7 1 0 Расчеты по предоставленным кредитам, 
займам (ссудам)

2 0 7 2 0 Расчеты в рамках целевых иностранных 
кредитов (заимствований)

2 0 7 3 0 Расчеты с дебиторами по государственным 
(муниципальным) гарантиям

2 0 7 0 1 Расчеты по бюджетным кредитам другим 
бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации

2 0 7 0 3 Расчеты с иными дебиторами по 
бюджетным кредитам

2 0 7 0 4 Расчеты по займам (ссудам)

Расчеты с подотчетными лицами 2 0 8 0 0

2 0 8 1 0 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
труда, начислениям на выплаты по оплате 
труда

2 0 8 2 0 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
работ, услуг

2 0 8 3 0 Расчеты с подотчетными лицами по 
поступлению нефинансовых активов

2 0 8 6 0 Расчеты с подотчетными лицами по 
социальному обеспечению

2 0 8 9 0 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
расходам



2 0 8 1 1 Расчеты с подотчетными лицами по 
заработной плате

2 0 8 1 2 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
денежной форме

2 0 8 1 л Расчеты с подотчетными лицами по 
начислениям на выплаты по оплате труда

2 0 8 1 4 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
натуральной форме

2 0 8 2 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
услуг связи

2 0 8 2 2 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
транспортных услуг

2 0 8 2 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
коммунальных услуг

2 0  8 2 4 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
арендной платы за пользование имуществом

2 0 8 2 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
работ, услуг по содержанию имущества

2 0 8 2 6 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
прочих работ, услуг

2 0 8 2 7 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
страхования

2 0 8 2 8 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
услуг, работ для целей капитальных 
вложений

2 0 8 2 9 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
арендной платы за пользование земельными



участками и другими обособленными 
природными объектами

2 0 8 3 1 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению основных средств

2 0 8 3 2 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению нематериальных активов

2 0 8 3 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению непроизведенных активов

2 0 8 3 4 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению материальных запасов

2 0 8 6 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пенсий, пособий и выплат по пенсионному, 
социальному и медицинскому страхованию 
населения

2 0  8 6 2 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пособий по социальной помощи населению 
в денежной форме

2 0  8 6 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пособий по социальной помощи населению  
в натуральной форме

2 0  8 6 4 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пенсий, пособий, выплачиваемых 
работодателями, нанимателями бывшим 
работникам

2 0 8 6 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пособий по социальной помощи, 
выплачиваемых работодателями, 
нанимателями бывшим работникам в 
натуральной форме

2 0  8 6 6 Расчеты с подотчетными лицами по 
социальным пособиям и компенсациям



персоналу в денежной форме

2 0 8 6 7 Расчеты с подотчетными лицами по 
социальным компенсациям персоналу в 
натуральной форме

2 0 8 9 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пошлин и сборов

2 0 8 9 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
штрафов за нарушение законодательства о 
закупках и нарушение условий контрактов 
(договоров)

2 0 8 9 4 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
штрафных санкций по долговым 
обязательствам

2 0 8 9 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
других экономических санкций

2 0 8 9 6 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат текущего характера 
физическим лицам

2 0 8 9 7 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат текущего характера 
организациям

2 0 8 9 8 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат капитального характера 
физическим лицам

2 0  8 9 9 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат капитального характера 
организациям

Расчеты по ущербу и иным доходам 2 0 9 0 0

2 0 9 3 0 Расчеты по компенсации затрат



2 0 9 3 4 Расчеты по доходам от компенсации затрат

2 0 9 Л 6 Расчеты по доходам бюджета от возврата 
дебиторской задолженности прошлых лет

2 0 9 4 0 Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, 
возмещениям ущерба

2 0 9 4 1 Расчеты по доходам от штрафных санкций 
за нарушение условий контрактов 
(договоров)

2 0 9 4 о.э Расчеты по доходам от страховых 
возмещений

2 0 9 4 4 Расчеты по доходам от возмещения ущерба 
имуществу (за исключением страховых 
возмещений)

2 0 9 4 5 Расчеты по доходам от прочих сумм 
принудительного изъятия

2 0 9 7 0 Расчеты по ущербу нефинансовым активам

2 0 9 7 1 Расчеты по ущербу основным средствам

2 0 9 7 2 Расчеты по ущербу нематериальным 
активам

2 0 9 7 3 Расчеты по ущербу непроизведенным 
активам

2 0 9 7 4 Расчеты по ущербу материальным запасам

2 0 9 8 0 Расчеты по иным доходам

2 0 9 8 1 Расчеты по недостачам денежных средств

2 0 9 8 2 Расчеты по недостачам иных финансовых 
активов



2 0 9 8 9 Расчеты по иным доходам

Прочие расчеты с дебиторами 2 1 0 0 0

2 1 0 0 2 Расчеты с финансовым органом по 
поступлениям в бюджет <**>

2 1 0 8 2 Расчеты с финансовым органом по 
уточнению невыясненных поступлений в 
бюджет года, предшествующего отчетному

По видам поступлений <**>

2 1 0 9 2 Расчеты с финансовым органом по 
уточнению невыясненных поступлений в 
бюджет прошлых лет

По видам поступлений <**>

2 1 0 0 3 Расчеты с финансовым органом по 
наличным денежным средствам

2 1 0 0 4 Расчеты по распределенным поступлениям к 
зачислению в бюджет

2 1 0 0 5 Расчеты с прочими дебиторами

2 1 0 0 6 Расчеты с учредителем

2 1 0 1 0 Расчеты по налоговым вычетам по НДС

2 1 0 1 1 Расчеты по НДС по авансам полученным

2 1 0 1 2 Расчеты по НДС по приобретенным 
материальным ценностям, работам, услугам

2 1 0 1 3 Расчеты по НДС по авансам уплаченным

Внутренние расчеты по поступлениям 2 1 1 0 0

Внутренние расчеты по выбытиям 2 1 2 0 0

Вложения в финансовые активы 2 1 5 0 0

2 1 5 2 0 Вложения в ценные бумаги, кроме акций



2 1 5 3 0 Вложения в акции и иные формы участия в 
капитале

2 1 5 5 0 Вложения в иные финансовые активы

2 1 5 2 1 Вложения в облигации

2 1 5 2 2 Вложения в векселя

2 1 5 2 3 Вложения в иные ценные бумаги, кроме 
акций

2 1 5 о:> 1 Вложения в акции

2 1 5 л 2 Вложения в государственные 
(муниципальные) предприятия

2 1 5 3 3 Вложения в государственные 
(муниципальные) учреждения

2 1 5 3 4 Вложения в иные формы участия в капитале

2 1 5 5 2 Вложения в международные организации

2 1 5 5 3 Вложения в прочие финансовые активы

Раздел 3. Обязательства

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 3 0 0 0 0

Расчеты с кредиторами по долговым 
обязательствам

3 0 1 0 0

3 0 1 1 0 Расчеты по долговым обязательствам в 
рублях

3 0 1 2 0 Расчеты по долговым обязательствам по 
целевым иностранным кредитам 
(заимствованиям)

3 0 1 3 0 Расчеты по государственным 
(муниципальным) гарантиям



3 0 1 4 0 Расчеты по долговым обязательствам в 
иностранной валюте

3 0 1 0 1 Расчеты с бюджетами бюджетной системы 
Российской Федерации по привлеченным 
бюджетным кредитам

3 0 1 0 2 Расчеты с кредиторами по государственным 
(муниципальным) ценным бумагам

3 0 1 0 3 Расчеты с иными кредиторами по 
государственному (муниципальному) долгу

3 0 1 0 4 Расчеты по заимствованиям, не являющимся 
государственным (муниципальным) долгом

Расчеты по принятым обязательствам 3 0 2 0 0

3 0 2 1 0 Расчеты по оплате труда, начислениям на 
выплаты по оплате труда

3 0 2 2 0 Расчеты по работам, услугам

3 0 2 3 0 Расчеты по поступлению нефинансовых 
активов

3 0 2 4 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера организациям

3 0 2 5 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
бюджетам

3 0 2 6 0 Расчеты по социальному обеспечению

3 0 2 7 0 Расчеты по приобретению финансовых 
активов

3 0 2 8 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера организациям

3 0 2 9 0 Расчеты по проч им расходам



3 0 2 1 1 Расчеты по заработной плате

3 0 2 1 2 Расчеты по прочим несоциальным выплатам 
персоналу в денежной форме

3 0 2 1 3 Расчеты по начислениям на выплаты по 
оплате труда

3 0 2 1 4 Расчеты по прочим несоциальным выплатам 
персоналу в натуральной форме

3 0 2 2 1 Расчеты по услугам связи

3 0 2 2 2 Расчеты по транспортным услугам

3 0 2 2 3 Расчеты по коммунальным услугам

3 0 2 2 4 Расчеты по арендной плате за пользование 
имуществом

3 0 2 2 5 Расчеты по работам, услугам по 
содержанию имущества

302 2 6 Расчеты по прочим работам, услугам

3 0 2 2 7 Расчеты по страхованию

3 0 2 2 8 Расчеты по услугам, работам для целей 
капитальных вложений

3 0 2 2 9 Расчеты по арендной плате за пользование 
земельными участками и другими 
обособленными природными объектами

3 0 2 3 1 Расчеты по приобретению основных средств

3 0 2 3 2 Расчеты по приобретению нематериальных 
активов

3 0 2 3 3 Расчеты по приобретению непроизведенных 
активов



3 0 2 3 4 Расчеты по приобретению материальных 
запасов

3 0 2 4 1 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
государственным материальных запасов

3 0 2 4 1 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера государственным 
(муниципальным) бюджетным и 
автономным учреждениям

3 0 2 4 2 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера финансовым 
организациям государственного сектора на 
производство

3 0 2 4 3 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых 
организаций государственного сектора) на 
производство

3 0 2 4 4 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера нефинансовым 
организациям государственного сектора на 
производство

3 0 2 4 5 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным нефинансовым 
организациям (за исключением 
нефинансовых организаций 
государственного сектора) на производство

3 0 2 4 6 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - 
производителям товаров, работ и услуг на 
производство

3 0 2 4 7 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера финансовым



организациям государственного сектора на 
продукцию

3 0 2 4 8 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых 
организаций государственного сектора) на 
продукцию

3 0 2 4 9 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера нефинансовым 
организациям государственного сектора на 
продукцию

3 0 2 4 А Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным нефинансовым 
организациям (за исключением 
нефинансовых организаций 
государственного сектора) на продукцию

3 0 2 4 В Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - 
производителям товаров, работ и услуг на 
продукцию

3 0 2 5 3 Расчеты по перечислениям международным 
организациям

3 0 2 6 1 Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам 
по пенсионному, социальному и 
медицинскому страхованию населения

3 0 2 6 2 Расчеты по пособиям по социальной 
помощи населению в денежной форме

3 0 2 6 3 Расчеты по пособиям по социальной 
помощи населению в натуральной форме

3 0 2 6 4 Расчеты по пенсиям, пособиям, 
выплачиваемым работодателями,



нанимателями бывшим работникам

3 0 2 6 5 Расчеты по пособиям по социальной 
помощи, выплачиваемым работодателями, 
нанимателями бывшим работникам в 
натуральной форме

3 0 2 6 6 Расчеты по социальным пособиям и 
компенсациям персоналу в денежной форме

3 0 2 6 7 Расчеты по социальным компенсациям 
персоналу в натуральной форме

3 0 2 7 2 Расчеты по приобретению ценных бумаг, 
кроме акций и иных финансовых 
инструментов

3 0 2 7 3 Расчеты по приобретению акций и иных 
финансовых инструментов

3 0 2 7 5 Расчеты по приобретению иных 
финансовых активов

3 0 2 8 1 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера государственным 
(муниципальным) бюджетным и 
автономным учреждениям

3 0 2 8 2 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера финансовым 
организациям государственного сектора

3 0 2 8 3 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых 
организаций государственного сектора)

3 0 2 8 4 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера нефинансовым 
организациям государственного сектора



3 0 2 8 5 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера иным 
нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций 
государственного сектора)

3 0 2 8 6 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - 
производителям товаров, работ и услуг

3 0 2 9 3 Расчеты по штрафам за нарушение условий 
контрактов(договоров)

3 0 2 9 5 Расчеты по другим экономическим 
санкциям

3 0 2 9 6 Расчеты по иным выплатам текущего 
характера физическим лицам

3 0 2 9 7 Расчеты по иным выплатам текущего 
характера организациям

3 0 2 9 8 Расчеты по иным выплатам капитального 
характера физическим лицам

3 0 2 9 9 Расчеты по иным выплатам капитального 
характера организациям

Расчеты по платежам в бюджеты 3 0 3 0 0

3 0 3 0 1 Расчеты по налогу на доходы физических 
лиц

3 0 3 0 2 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством

3 0 3 0 3 Расчеты по налогу на прибыль организаций



3 0 3 0 4 Расчеты по налогу на добавленную 
стоимость

3 0 3 0 5 Расчеты по прочим платежам в бюджет

3 0 3 0 6 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний

3 0 3 0 7 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС

3 0 3 0 8 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное медицинское страхование в 
территориальный ФОМС

3 0 3 0 9 Расчеты по дополнительным страховым 
взносам на пенсионное страхование

3 0 3 1 0 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное пенсионное страхование на 
выплату страховой части трудовой пенсии

3 0 3 1 1 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное пенсионное страхование на 
выплату накопительной части трудовой 
пенсии

3 0 3 1 2 Расчеты по налогу на имущество 
организаций

3 0 3 1 3 Расчеты по земельному налогу

Прочие расчеты с кредиторами 3 0 4 0 0

3 0 4 0 1 Расчеты по средствам, полученным во 
временное распоряжение

3 0 4 0 2 Расчеты с депонентами



3 0 4 0 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате 
труда

3 0 4 0 4 Внутриведомственные расчеты

3 0 4 8 4 Консолидируемые расчеты года, 
предшествующего отчетному <**>

3 0 4 9 4 Консолидируемые расчеты иных прошлых 
лет <**>

3 0 4 0 5 Расчеты по платежам из бюджета с 
финансовым органом <**>

3 0 4 0 6 Расчеты с прочими кредиторами

3 0 4 8 6 Иные расчеты года, предшествующего 
отчетному <**>

3 0 4 9 6 Иные расчеты прошлых лет <**>

Расчеты по выплате наличных денег 3 0 6 0 0

Расчеты по операциям на счетах органа, 
осуществляющего кассовое обслуживание

3 0 7 0 0

3 0 7 1 0 Расчеты по операциям на счетах органа, 
осуществляющего кассовое обслуживание

3 0 7 0 2 Расчеты по операциям бюджета

3 0 7 0 3 Расчеты по операциям бюджетных 
учреждений

3 0 7 0 4 Расчеты по операциям автономных 
учреждений

3 0 7 0 5 Расчеты по операциям иных организаций

Внутренние расчеты по поступлениям 3 0 8 0 0

Внутренние расчеты по выбытиям 3 0 9 0 0



Раздел 4. Финансовый результат

ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 4 0 0 0 0

Финансовый результат экономического 
субъекта

4 0  1 0 0

4 0 1 1 0 Доходы текущего финансового года <**> По видам доходов

4 0  1 1 8 Доходы финансового года, 
предшествующего отчетному <**>

По видам доходов

4 0 1 1 9 Доходы прошлых финансовых лет <**> По видам доходов

4 0 1 2 0 Расходы текущего финансового года <**> По видам расходов

4 0  1 2 8 Расходы финансового года, 
предшествующего отчетному <**>

По видам расходов

4 0  1 2 9 Расходы прошлых финансовых лет <**> По видам расходов

4 0  1 3 0 Финансовый результат прошлых отчетных 
периодов

4 0 1 4 0 Доходы будущих периодов <**> По видам доходов

4 0  1 5 0 Расходы будущих периодов <**> По видам расходов

4 0  1 6 0 Резервы предстоящих расходов <**> По видам расходов

Результат по кассовым операциям бюджета 4 0 2 0 0

4 0 2 1 0 Поступления По видам поступлений

4 0 2 2 0 Выбытия По видам выбытий

4 0 2 3 0 Результат прошлых отчетных периодов по 
кассовому исполнению бюджета

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 5 0 0 0 0



5 0 0 1 0 Санкционирование по текущему 
финансовому году

5 0 0 2 0 Санкционирование по первому году, 
следующему за текущим (очередному 
финансовому году)

5 0 0 3 0 Санкционирование по второму году, 
следующему за текущим (первому году, 
следующему за очередным)

5 0 0 4 0 Санкционирование по второму году, 
следующему за очередным

5 0 0 9 0 Санкционирование на иные очередные года 
(за пределами планового периода)

Лимиты бюджетных обязательств 5 0 1 0 0

5 0 1 0 1 Доведенные лимиты бюджетных 
обязательств

5 0 1 0 2 Лимиты бюджетных обязательств к 
распределению

5 0 1 0 3 Лимиты бюджетных обязательств 
получателей бюджетных средств

5 0 1 0 4 Переданные лимиты бюджетных 
обязательств

5 0 1 0 5 Полученные лимиты бюджетных 
обязательств

5 0 1 0 6 Лимиты бюджетных обязательств в пути

5 0 1 0 9 Утвержденные лимиты бюджетных 
обязательств



Обязательства 5 0 2 0 0

5 0 2 0 1 Принятые обязательства

5 0 2 0 2 Принятые денежные обязательства

5 0 2 0 3 Принятые авансовые денежные 
обязательства <***>

5 0 2 0 4 Авансовые денежные обязательства к 
исполнению <***>

5 0 2 0 5 Исполненные денежные обязательства

5 0 2 0 7 Принимаемые обязательства

5 0 2 0 9 Отложенные обязательства

Бюджетные ассигнования 5 0 3 0 0

5 0 3 0 1 Доведенные бюджетные ассигнования

5 0 3 0 2 Бюджетные ассигнования к распределению

5 0 3 0 3 Бюджетные ассигнования получателей 
бюджетных средств и администраторов 
выплат по источникам

5 0 3 0 4 Переданные бюджетные ассигнования

5 0 3 0 5 Полученные бюджетные ассигнования

5 0 3 0 6 Бюджетные ассигнования в пути

5 0 3 0 9 Утвержденные бюджетные ассигнования

Сметные (плановые, прогнозные) 
назначения

5 0 4 0 0 По видам расходов (выплат), видам доходов 
(поступлений)

Право на принятие обязательств 5 0 6 0 0 По видам расходов (выплат) (обязательств)

Утвержденный объем финансового 5 0 7 0 0 По видам доходов (поступлений)



обеспечения

Получено финансового обеспечения 5 0 8 0 0 По видам доходов (поступлений)



П риложение 7
к приказу от 29.12.2018 №  43П

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается
в состав основных средств

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 
состав основных средств, относятся:
• офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 
зеркала и др.;
• осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы, фен и
др.;
• кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины 
и кофеварки и др.;
• средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, огнетушители
разовые, пожарные шкафы;
• канцелярские принадлежности с электрическим приводом;
инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, 
тачки.

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 
состав материальных запасов, относится:
• инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: ведра, 
лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
• принадлежности для ремонта помещений (например, молотки, гаечные ключи 
и т. п.);
• электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники
электрические и др.;
• инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 
плоскогубцы;
• канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 
перечня), фоторамки, фотоальбомы;
• туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло 
и др.;
• инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный 
трос и др.;
• средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных 
средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное 
ведро, пожарный лом, кошма, топор.
• концентратор ТР-ЬГЫК, мячи футбольные и баскетбольные, батареи 
аккумуляторные, аккумуляторы, туристическое снаряжение (палатка, стол, стул).



П рилож ение 8
к приказу от 29.12.2018 №  43П

Положение о служебных командировках

1. Настоящее Положение определяет особенности порядка направления работников в 
служебные командировки как на территории Российской Федерации, так и на территории 
иностранных государств в соответствии со ст. ст. 166 - 168 ТК РФ и Постановлением 
Правительства РФ N 749.

2. Решение работодателя о направлении работника (ов) в командировку оформляется 
приказом руководителя в произвольной форме. Командировки на спортивные 
мероприятия осуществляются на основании Календарного плана физкультурных 
мероприятий и спортивных мероприятий, утвержденного директором и согласованного 
министром по физической культуре и спорту.

3. В командировки направляются работники, состоящие в трудовых отношениях с 
работодателем (постоянные работники и совместители).

4. Работники направляются в командировки по приказу директора на определенный 
срок для выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, 
соответствующих уставным целям и задачам вне места постоянной работы. К приказу о 
командировании сотрудников на основании Календарного плана физкультурных 
мероприятий и спортивных мероприятий составляется смета расходов (предварительный 
расчет). При составлении сметы расходов следует руководствоваться приказом 
Министерства по физической культуре и спорту Ростовской области от 16.01.2012 № 23- 
УСО «Об утверждении норм расходов на обеспечение участников физкультурных и 
спортивных мероприятий» (в ред. приказа Министерства по физической культуре и 
спорту Ростовской области от 14.03.2012 № 253-УСО).

Основными задачами служебных командировок являются: решение конкретных 
задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности; оказание 
организационно-методической и практической помощи в организации тренировочного и 
соревновательного процесса; проведение спортивных мероприятий, непосредственное 
участие в них.

5. Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в 
пути или имеет разъездной характер, командировками не признаются.

6. Максимальный срок командировки составляет 40 дней.
7. Явка работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из 

командировки необязательна, за указанные дни выплачиваются суточные.
8. Если работник выезжает в командировку или приезжает из нее в выходной или 

нерабочий праздничный день, за этот день оплата производится в соответствии с ТК РФ.
9. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется в 

соответствии с п. 7 Постановления Правительства РФ N 749.
10. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за 

дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется 
за все дни работы по графику.

11. Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на 
оплату расходов по проезду и найму жилого помещения, дополнительных расходов, 
связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), расходы на 
питание.

12. Работникам возмещаются расходы по проезду и найму жилого помещения, 
дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства 
(суточные), а также иные расходы, произведенные работником с разрешения директора.

13. Размер суточных составляет 500 руб. за каждый день нахождения в командировке



на территории РФ и выплачиваются при наличии средств за счет иной, приносящей доход 
деятельности.

Размер расходов на питание тренерскому составу составляет 500 руб. за каждый день 
нахождения в командировке на территории РФ и выплачиваются за счет средств на 
выполнение государственного задания.

Расходы на питание при однодневной командировке не выплачиваются.
14. При направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные не 

выплачиваются.
15. Расходы по найму жилого помещения в служебной командировке, 

подтвержденные документально, возмещаются в размере фактических расходов, 
подтвержденных соответствующими документами, но не более 1200,00 руб. в сутки 
(нормы расходов утверждены приказом Министерства по физической культуре и спорту 
Ростовской области от 16.01.2012 № 23-УСО) за счет средств субсидии на выполнение 
государственного задания. При отсутствии документов, подтверждающих расходы -  12 
руб. в сутки.

16. Расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту 
постоянной работы (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, 
расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) возмещаются 
работникам учреждения в размере фактических расходов, подтвержденных проездными 
документами, но не выше стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;
- водным транспортом - в каюте V группы морского судна регулярных транспортных 

линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного 
судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

- воздушным транспортом - в салоне экономического класса. При использовании 
воздушного транспорта для проезда работников к месту командирования и (или) обратно 
к постоянному месту работы проездные документы оформляются (приобретаются) только 
на рейсы российских авиакомпаний или авиакомпаний других государств - членов 
Евразийского экономического союза, за исключением случаев, если указанные 
авиакомпании не осуществляют пассажирские перевозки к месту командирования 
работника либо если оформление (приобретение) проездных документов на рейсы этих 
авиакомпаний невозможно ввиду их отсутствия на дату вылета к месту командирования 
работника и (или) обратно;

- автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования, в 
числе проезд на такси от места отправления до железнодорожного вокзала или аэропорта 
в городе Ростов-на-Дону и обратно.

17. Командировочные расходы сверх норм, установленных законодательством РФ, 
возмещаются работникам учреждения по приказу директора за счет средств от 
приносящей доход деятельности.

18. При приобретении авиабилета в бездокументарной форме (электронного билета) 
оправдательными документами, подтверждающими расходы на его приобретение, 
являются:

- маршрут/квитанция электронного пассажирского билета и багажная квитанция 
(выписка из автоматизированной информационной системы оформления воздушных
перевозок);

- посадочный талон, подтверждающий перелет подотчетного лица по указанному в 
электронном авиабилете маршруту;

- документы, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом 
по поручению и за счет работника, электронного билета: чеки ККТ; слипы; чеки 
электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, в которой работнику 
открыт банковский счет, предусматривающий совершение операций с использованием 
банковской карты; выписка из электронной системы платежа.



19. В случае если посадочный талон утерян, расходы по проезду подтверждаются 
архивной справкой. В архивной справке должны содержаться следующие данные: Ф.И.О. 
пассажира, направление, номер рейса, дата вылета, стоимость билета. Справка должна 
быть заверена печатью агентства (авиаперевозчика).

20. Документами, подтверждающими произведенные расходы на приобретение 
железнодорожного билета в бездокументарной форме (электронного билета), являются:

- контрольный купон электронного билета (выписка из автоматизированной системы 
управления пассажирскими перевозками на железнодорожном транспорте);

- документы, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом 
по поручению и за счет работника, электронного билета: чеки ККТ; слипы; чеки 
электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, в которой работнику 
открыт банковский счет, предусматривающий совершение операций с использованием 
банковской карты; выписка из электронной системы платежа.

21. Вместе с оправдательными документами, подтверждающими расходы на 
приобретение билета в бездокументарной форме (электронного билета), работнику 
необходимо представить личное заявление произвольной формы, содержащее 
уведомление о приобретении электронного билета непосредственно самим работником 
учреждения, его личную подпись и дату.

22. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места жительства 
(суточные), возмещаются работнику за каждый день нахождения в командировке, 
включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в 
том числе за время вынужденной остановки в пути.

23. Направление работника в командировку за пределы территории Российской 
Федерации производится по приказу директора.

24. Размер суточных при направлении работников в командировки на территории 
иностранных государств определяется на основании Постановления Правительства РФ от 
26.12.2005 N 812 (ред. от 29.12.2016) "О размере и порядке выплаты суточных в 
иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных 
командировках на территории иностранных государств работников, заключивших 
трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных 
государственных учреждений" (с изм. и доп., вступ. в силу с 11.01.2017), далее - 
Постановление Правительства РФ от 26.12.2005 N 812 .

25. Предельная норма возмещения расходов по найму жилого помещения в сутки 
при направлении работников в командировки на территории иностранных государств 
определяется на основании Постановления Правительства РФ от 26.12.2005 N 812.

26. При направлении работников в командировки на территории иностранных 
государств сумма командировочных расходов выдается под отчет в валюте РФ по курсу 
Банка России на дату ее выдачи (перечисления).

27. При следовании работников с территории Российской Федерации дата 
пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни 
нахождения работников на территории иностранного государства, а при следовании на 
территорию Российской Федерации дата пересечения государственной границы 
Российской Федерации в дни нахождения работника на территории иностранного 
государства не включается.

28. Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при 
следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации 
определяются по отметкам пограничных органов в паспорте и по документам расселения 
(по странам Шенгена).

При направлении работников в служебную командировку на территории государств 
- участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены 
межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и



выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной 
границы, дата пересечения государственной границы Российской Федерации 
определяется по проездным документам (билетам).

Если проездной документ (билет) выписан на иностранном языке, для 
подтверждения расходов на проезд требуется перевести на русский язык реквизиты 
билета: Ф.И.О. пассажира, направление, номер рейса, дату вылета, стоимость билета. 
Перевод не требуется, если агентство по продаже билетов выдало справку на русском 
языке, в которой содержатся все указанные сведения.

29. В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки 
выплачиваются по решению руководителя учреждения при представлении документов, 
подтверждающих факт вынужденной задержки.

30. Работникам, выехавшим в командировку на территорию иностранного 
государства и возвратившимся на территорию Российской Федерации в тот же день, 
суточные выплачиваются в размере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных, 
определяемой для командировок на территории иностранных государств.

31. Работникам при направлении в командировки на территории иностранных 
государств дополнительно возмещаются расходы на оформление заграничного паспорта, 
визы и других выездных документов, обязательные консульские и аэродромные сборы, 
сборы за право въезда или транзита автомобильного транспорта, расходы на оформление 
обязательной медицинской страховки.

32. При направлении работников на территории иностранных государств 
командировочные расходы принимаются на день покупки валюты по курсу обмена 
согласно первичным документам, подтверждающим обмен. Курс обмена определяется по 
справке о покупке командированным лицом иностранной валюты, выписке банка при 
безналичных расчетах, иному документу, подтверждающему обмен. В случае отсутствия 
документа, подтверждающего обмен валюты, расходы принимаются из расчета на дату 
утверждения Авансового отчета (ф. 0504505).

33. Работник обязан отчитаться о командировке путем представления Авансового 
отчета (ф. 0504505) в трехдневный срок со дня возвращения. Остаток денежных средств, 
превышающий сумму, использованную согласно авансового отчета, подлежит 
возвращению сотрудником в кассу не позднее трех рабочих дней после возвращения из 
командировки.

34. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в 
установленном порядке, возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме 
случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и 
выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по 
состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного 
поручения или вернуться к месту постоянного жительства.

35. За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по 
временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
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Порядок принятия обязательств

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом 
принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на 
оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1.

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных 
обязательств приведен в таблице № 2.

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), 
сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым 
годом.

Таблица № 1
Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств

№
п/п Вид обязательства

Документ-основание/ 
первичный учетный документ

Момент отражения в учете
Сумма обязательства

Бухгалтерские записи

Дебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7



платежам и страховым взносам на 
обязательное социальное страхование

2 0 5 2 0 Расчеты по доходам от собственности

2 0 5 3 0 Расчеты по доходам от оказания платных 
услуг (работ), компенсаций затрат

2 0 5 4 0 Расчеты по суммам штрафов, пеней, 
неустоек, возмещений ущерба

2 0 5 5 0 Расчеты по безвозмездным денежным 
поступлениям текущего характера

2 0 5 6 0 Расчеты по безвозмездным денежным 
поступлениям капитального характера

2 0 5 7 0 Расчеты по доходам от операций с активами

2 0 5 8 0 Расчеты по прочим доходам

2 0 5 1 1 Расчеты с плательщиками налогов

2 0 5 1 2 Расчеты с плательщиками государственных 
пошлин, сборов

2 0 5 1 3 Расчеты с плательщиками таможенных 
платежей

2 0 5 1 4 Расчеты с плательщиками по обязательным 
страховым взносам

2 0 5 2 1 Расчеты по доходам от операционной 
аренды

2 0 5 2 2 Расчеты по доходам от финансовой аренды

2 0 5 2 3 Расчеты по доходам от платежей при 
пользовании природными ресурсами

2 0 5 2 4 Расчеты по доходам от процентов по



депозитам, остаткам денежных средств

2 0 5 2 6 Расчеты по доходам от процентов по иным 
финансовым инструментам

2 0 5 2 7 Расчеты по доходам от дивидендов от 
объектов инвестирования

2 0 5 2 8 Расчеты по доходам от предоставления 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности и средства 
индивидуализации

2 0 5 2 9 Расчеты по иным доходам от собственности

2 0 5 2 К Расчеты по доходам от концессионной 
платы

2 0 5 3 1 Расчеты по доходам от оказания платных 
услуг(работ)

2 0 5 3 2 Расчеты по доходам от оказания услуг по 
программе обязательного медицинского 
страхования

2 0 5 3 3 Расчеты по доходам от платы за 
предоставление информации из 
государственных источников (реестров)

2 0 5 3 5 Расчеты по условным арендным платежам

2 0 5 3 6 Расчеты по доходам бюджета от возврата 
субсидий на выполнение государственного 
(муниципального) задания

2 0 5 4 1 Расчеты по доходам от штрафных санкций 
за нарушение законодательства о закупках

2 0 5 4 4 Расчеты по доходам от возмещения ущерба 
имуществу (за исключением страховых 
возмещений)



2 0 5 4 5 Расчеты по доходам от прочих сумм 
принудительного изъятия

2 0 5 5 1 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации

2 0 5 5 2 Расчеты по поступлениям текущего 
характера бюджетным и автономным 
учреждениям от сектора государственного 
управления

2 0 5 5 3 Расчеты по поступлениям текущего 
характера в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации от бюджетных и 
автономных учреждений

2 0 5 5 4 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от организаций государственного 
сектора

2 0 5 5 5 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от иных резидентов (за 
исключением сектора государственного 
управления и организаций государственного 
сектора)

2 0 5 5 6 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от наднациональных организаций 
и правительств иностранных государств

2 0 5 5 7 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от международных организаций

2 0 5 5 8 Расчеты по поступлениям текущего 
характера от нерезидентов (за исключением 
наднациональных организаций и 
правительств иностранных государств, 
международных финансовых организаций)

2 0 5 6 1 Расчеты по поступлениям капитального



характера от других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации

2 0 5 6 2 Расчеты по поступлениям капитального 
характера бюджетным и автономным 
учреждениям от сектора государственного 
управления

2 0 5 6 3 Расчеты по поступлениям капитального 
характера в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации от бюджетных и 
автономных учреждений

2 0 5 6 4 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от организаций государственного 
сектора

2 0 5 6 5 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от иных резидентов (за 
исключением сектора государственного 
управления и организаций государственного 
сектора)

2 0 5 6 6 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от наднациональных организаций 
и правительств иностранных государств

2 0 5 6 7 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от международных организаций

2 0 5 6 8 Расчеты по поступлениям капитального 
характера от нерезидентов (за исключением 
наднациональных организаций и 
правительств иностранных государств, 
международных организаций)

2 0 5 7 1 Расчеты по доходам от операций с 
основными средствами

2 0 5 7 2 Расчеты по доходам от операций с 
нематериальными активами



Расчеты по выданным авансам

2 0 5 7 Расчеты по доходам от операций с 
непроизведенными активами

2 0 5 7 4 Расчеты по доходам от операций с 
материальными запасами

2 0 5 7 5 Расчеты по доходам от операций с 
финансовыми активами

2 0 5 8 1 Расчеты по невыясненным поступлениям

2 0 5 8 9 Расчеты по иным доходам

2 0 6 0 0

2 0 6 1 0 Расчеты по авансам по оплате труда, 
начислениям на выплаты по оплате труда

2 0 6 2 0 Расчеты по авансам по работам, услугам

2 0 6 3 0 Расчеты по авансам по поступлению 
нефинансовых активов

2 0 6 4 0 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
организациям

2 0 6 5 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
бюджетам

2 0 6 6 0 Расчеты по авансам по социальному 
обеспечению

2 0 6 7 0 Расчеты по авансам на приобретение ценных 
бумаг и иных финансовых вложений

2 0 6 8 0 Расчеты по авансовым безвозмездным



перечислениям капитального характера 
организациям

2 0 6 9 0 Расчеты по авансам по прочим расходам

2 0 6 1 1 Расчеты по заработной плате

2 0 6 1 2 Расчеты по авансам по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
денежной форме

2 0 6 1 3 Расчеты по авансам по начислениям на 
выплаты по оплате труда

2 0 6 1 4 Расчеты по авансам по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
натуральной форме

2 0 6 2 1 Расчеты по авансам по услугам связи

2 0 6 2 2 Расчеты по авансам по транспортным 
услугам

2 0 6 2 3 Расчеты по авансам по коммунальным 
услугам

2 0 6 2 4 Расчеты по авансам по арендной плате за 
пользование имуществом

2 0 6 2 5 Расчеты по авансам по работам, услугам по 
содержанию имущества

2 0 6 2 6 Расчеты по авансам по прочим работам, 
услугам

2 0 6 2 7 Расчеты по авансам по страхованию

2 0 6 2 8 Расчеты по авансам по услугам, работам для 
целей капитальных вложений

2 0 6 2 9 Расчеты по авансам по арендной плате за



пользование земельными участками и 
другими обособленными природными 
объектами

2 0 6 оз 1 Расчеты по авансам по приобретению 
основных средств

2 0 6 л
:> 2 Расчеты по авансам по приобретению 

нематериальных активов

2 0 6 3 о Расчеты по авансам по приобретению 
непроизведенных активов

2 0 6 -> 4 Расчеты по авансам по приобретению 
материальных запасов

2 0 6 4 1 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
государственным (муниципальным) 
бюджетным и автономным учреждениям

2 0 6 4 2 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
финансовым организациям 
государственного сектора на производство

2 0 6 4 3 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера иным 
финансовым организациям (за исключением 
финансовых организаций государственного 
сектора) на производство

2 0 6 4 4 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
нефинансовым организациям 
государственного сектора на производство

2 0 6 4 5 Расчеты по авансовым безвозмездным  
перечислениям текущего характера иным 
нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций



государственного сектора) на производство

2 0 6 4 6 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям 
товаров,работ и услуг на производство

2 0 6 4 7 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
финансовым организациям 
государственного сектора на продукцию

2 0 6 4 8 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера иным 
финансовым организациям (за исключением 
финансовых организаций государственного 
сектора) на продукцию

2 0 6 4 9 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
нефинансовым организациям 
государственного сектора на продукцию

2 0 6 4 А Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера иным 
нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций 
государственного сектора) на продукцию

2 0 6 4 В Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера 
некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям 
товаров, работ и услуг на продукцию

2 0 6 5 1 Расчеты по перечислениям другим 
бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации

2 0 6 5 2 Расчеты по авансовым перечислениям



наднациональным организациям и 
правительствам иностранных 
(перечислениям) по обязательным видам 
страхования

2 0 6 6 2 Расчеты по авансам по пособиям по 
социальной помощи населению в денежной  
форме

2 0 6 6 3 Расчеты по авансам по пособиям по 
социальной помощи населению в 
натуральной форме

2 0 6 6 4 Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, 
выплачиваемым работодателями, 
нанимателями бывшим работникам в 
денежной форме

2 0 6 6 5 Расчеты по авансам по пособиям по 
социальной помощи, выплачиваемым 
работодателями, нанимателями бывшим 
работникам в натуральной форме

2 0 6 6 6 Расчеты по авансам по социальным 
пособиям и компенсациям персоналу в 
денежной форме

2 0 6 6 7 Расчеты по авансам по социальным 
компенсациям персоналу в натуральной 
форме

2 0 6 7 2 Расчеты по авансам на приобретение 
ценных бумаг, кроме акций

2 0 6 7 3 Расчеты по авансам на приобретение акций 
и по иным формам участия в капитале

2 0 6 7 5 Расчеты по авансам на приобретение иных 
финансовых активов

2 0 6 8 1 Расчеты по авансовым безвозмездным



перечислениям капитального характера 
государственным (муниципальным) 
бюджетным и автономным учреждениям

2 0 6 8 2 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
финансовым организациям 
государственного сектора

2 0 6 8 3 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
иным финансовым организациям (за 
исключением финансовых организаций 
государственного сектора)

2 0 6 8 4 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
нефинансовым организациям 
государственного сектора

2 0 6 8 5 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
иным нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций 
государственного сектора)

2 0 6 8 6 Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям капитального характера 
некоммерческим организациям и 
физическим лицам - производителям 
товаров, работ и услуг

2 0 6 9 6 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
текущего характера физическим лицам

2 0 6 9 7 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
текущего характера организациям

2 0 6 9 8 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
капитального характера физическим лицам



2 0 6 9 9 Расчеты по авансам по оплате иных выплат 
капитального характера организациям

Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 2 0 7 0 0

2 0 7 1 0 Расчеты по предоставленным кредитам, 
займам (ссудам)

2 0 7 2 0 Расчеты в рамках целевых иностранных 
кредитов (заимствований)

2 0 7 3 0 Расчеты с дебиторами по государственным 
(муниципальным) гарантиям

2 0 7 0 1 Расчеты по бюджетным кредитам другим 
бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации

2 0 7 0 3 Расчеты с иными дебиторами по 
бюджетным кредитам

2 0 7 0 4 Расчеты по займам (ссудам)

Расчеты с подотчетными лицами 2 0  8 0 0

2 0 8 1 0 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
труда, начислениям на выплаты по оплате 
труда

2 0 8 2 0 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
работ, услуг

2 0 8 3 0 Расчеты с подотчетными лицами по 
поступлению нефинансовых активов

2 0 8 6 0 Расчеты с подотчетными лицами по 
социальному обеспечению

2 0 8 9 0 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
расходам



2 0 8 1 1 Расчеты с подотчетными лицами по 
заработной плате

2 0 8 1 2 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
денежной форме

2 0 8 1 3 Расчеты с подотчетными лицами по 
начислениям на выплаты по оплате труда

2 0 8 1 4 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в 
натуральной форме

2 0 8 2 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
услуг связи

2 0 8 2 2 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
транспортных услуг

2 0 8 2 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
коммунальных услуг

2 0 8 2 4 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
арендной платы за пользование имуществом

2 0 8 2 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
работ, услуг по содержанию имущества

2 0 8 2 6 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
прочих работ, услуг

2 0  8 2 7 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
страхования

2 0 8 2 8 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
услуг, работ для целей капитальных 
вложений

2 0 8 2 9 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
арендной платы за пользование земельными



участками и другими обособленными 
природными объектами

2 0 8 3 1 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению основных средств

2 0 8 3 2 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению нематериальных активов

2 0 8 3 3 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению непроизведенных активов

2 0 8 3 4 Расчеты с подотчетными лицами по 
приобретению материальных запасов

2 0 8 6 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пенсий, пособий и выплат по пенсионному, 
социальному и медицинскому страхованию 
населения

2 0 8 6 2 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пособий по социальной помощи населению 
в денежной форме

2 0 8 6 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пособий по социальной помощи населению  
в натуральной форме

2 0 8 6 4 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пенсий, пособий, выплачиваемых 
работодателями, нанимателями бывшим 
работникам

2 0 8 6 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пособий по социальной помощи, 
выплачиваемых работодателями, 
нанимателями бывшим работникам в 
натуральной форме

2 0 8 6 6 Расчеты с подотчетными лицами по 
социальным пособиям и компенсациям



персоналу в денежной форме

2 0 8 6 7 Расчеты с подотчетными лицами по 
социальным компенсациям персоналу в 
натуральной форме

2 0 8 9 1 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
пошлин и сборов

2 0 8 9 3 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
штрафов за нарушение законодательства о 
закупках и нарушение условий контрактов 
(договоров)

2 0 8 9 4 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
штрафных санкций по долговым 
обязательствам

2 0 8 9 5 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
других экономических санкций

2 0 8 9 6 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат текущего характера 
физическим лицам

2 0 8 9 7 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат текущего характера 
организациям

2 0 8 9 8 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат капитального характера 
физическим лицам

2 0  8 9 9 Расчеты с подотчетными лицами по оплате 
иных выплат капитального характера 
организациям

Расчеты по ущербу и иным доходам 2 0 9 0 0

2 0 9 3 0 Расчеты по компенсации затрат



2 0 9 'У3 4 Расчеты по доходам от компенсации затрат

2 0 9 о 6 Расчеты по доходам бюджета от возврата 
дебиторской задолженности прошлых лет

2 0 9 4 0 Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, 
возмещениям ущерба

2 0 9 4 1 Расчеты по доходам от штрафных санкций 
за нарушение условий контрактов 
(договоров)

2 0 9 4 3 Расчеты по доходам от страховых 
возмещений

2 0 9 4 4 Расчеты по доходам от возмещения ущерба 
имуществу (за исключением страховых 
возмещений)

2 0 9 4 5 Расчеты по доходам от прочих сумм 
принудительного изъятия

2 0 9 7 0 Расчеты по ущербу нефинансовым активам

2 0 9 7 1 Расчеты по ущербу основным средствам

2 0 9 7 2 Расчеты по ущербу нематериальным 
активам

2 0 9 7 3 Расчеты по ущербу непроизведенным 
активам

2 0 9 7 4 Расчеты по ущербу материальным запасам

2 0 9 8 0 Расчеты по иным доходам

2 0 9 8 1 Расчеты по недостачам денежных средств

2 0 9 8 2 Расчеты по недостачам иных финансовых 
активов



2 0 9 8 9 Расчеты по иным доходам

Прочие расчеты с дебиторами 2 1 0 0 0

2 1 0 0 2 Расчеты с финансовым органом по 
поступлениям в бюджет <**>

2 1 0 8 2 Расчеты с финансовым органом по 
уточнению невыясненных поступлений в 
бюджет года, предшествующего отчетному

По видам поступлений <**>

2 1 0 9 2 Расчеты с финансовым органом по 
уточнению невыясненных поступлений в 
бюджет прошлых лет

По видам поступлений <**>

2 1 0 0 3 Расчеты с финансовым органом по 
наличным денежным средствам

2 1 0 0 4 Расчеты по распределенным поступлениям к 
зачислению в бюджет

2 1 0 0 5 Расчеты с прочими дебиторами

2 1 0 0 6 Расчеты с учредителем

2 1 0 1 0 Расчеты по налоговым вычетам по НДС

2 1 0 1 1 Расчеты по НДС по авансам полученным

2 1 0 1 2 Расчеты по НДС по приобретенным 
материальным ценностям, работам, услугам

2 1 0 1 3 Расчеты по НДС по авансам уплаченным

Внутренние расчеты по поступлениям 2 1 1 0 0

Внутренние расчеты по выбытиям 2 1 2 0 0

Вложения в финансовые активы 2 1 5 0 0

2 1 5 2 0 Вложения в ценные бумаги, кроме акций



2 1 5 3 0 Вложения в акции и иные формы участия в 
капитале

2 1 5 5 0 Вложения в иные финансовые активы

2 1 5 2 1 Вложения в облигации

2 1 5 2 2 Вложения в векселя

2 1 5 2 3 Вложения в иные ценные бумаги, кроме 
акций

2 1 5 3 1 Вложения в акции

2 1 5 о:> 2 Вложения в государственные 
(муниципальные) предприятия

2 1 5 3 3 Вложения в государственные 
(муниципальные) учреждения

2 1 5 3 4 Вложения в иные формы участия в капитале

2 1 5 5 2 Вложения в международные организации

2 1 5 5 3 Вложения в прочие финансовые активы

Раздел 3. Обязательства

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 3 0 0 0 0

Расчеты с кредиторами по долговым 
обязательствам

3 0 1 0 0

3 0 1 1 0 Расчеты по долговым обязательствам в 
рублях

3 0 1 2 0 Расчеты по долговым обязательствам по 
целевым иностранным кредитам 
(заимствованиям)

3 0 1 3 0 Расчеты по государственным 
(муниципальным) гарантиям



3 0 1 4 0 Расчеты по долговым обязательствам в 
иностранной валюте

3 0 1 0 1 Расчеты с бюджетами бюджетной системы 
Российской Федерации по привлеченным 
бюджетным кредитам

3 0 1 0 2 Расчеты с кредиторами по государственным 
(муниципальным) ценным бумагам

3 0 1 0 Л3 Расчеты с иными кредиторами по 
государственному (муниципальному) долгу

3 0 1 0 4 Расчеты по заимствованиям, не являющимся 
государственным (муниципальным) долгом

Расчеты по принятым обязательствам 3 0 2 0 0

3 0 2 1 0 Расчеты по оплате труда, начислениям на 
выплаты по оплате труда

3 0 2 2 0 Расчеты по работам, услугам

3 0 2 3 0 Расчеты по поступлению нефинансовых 
активов

3 0 2 4 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера организациям

3 0 2 5 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
бюджетам

3 0 2 6 0 Расчеты по социальному обеспечению

3 0 2 7 0 Расчеты по приобретению финансовых 
активов

3 0 2 8 0 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера организациям

3 0 2 9 0 Расчеты по прочим расходам



3 0 2 1 1 Расчеты по заработной плате

3 0 2 1 2 Расчеты по прочим несоциальным выплатам 
персоналу в денежной форме

3 0 2 1 3 Расчеты по начислениям на выплаты по 
оплате труда

3 0 2 1 4 Расчеты по прочим несоциальным выплатам 
персоналу в натуральной форме

3 0 2 2 1 Расчеты по услугам связи

3 0 2 2 2 Расчеты по транспортным услугам

3 0 2 2 3 Расчеты по коммунальным услугам

3 0 2 2 4 Расчеты по арендной плате за пользование 
имуществом

3 0 2 2 5 Расчеты по работам, услугам по 
содержанию имущества

302 2 6 Расчеты по прочим работам, услугам

3 0 2 2 7 Расчеты по страхованию

3 0 2 2 8 Расчеты по услугам, работам для целей 
капитальных вложений

3 0 2 2 9 Расчеты по арендной плате за пользование 
земельными участками и другими 
обособленными природными объектами

3 0 2 3 1 Расчеты по приобретению основных средств

3 0 2 3 2 Расчеты по приобретению нематериальных 
активов

3 0 2 3 3 Расчеты по приобретению непроизведенных 
активов



3 0 2 3 4 Расчеты по приобретению материальных 
запасов

3 0 2 4 1 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
государственным материальных запасов

3 0 2 4 1 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера государственным 
(муниципальным) бюджетным и 
автономным учреждениям

3 0 2 4 2 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера финансовым 
организациям государственного сектора на 
производство

3 0 2 4 3 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых 
организаций государственного сектора) на 
производство

3 0 2 4 4 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера нефинансовым 
организациям государственного сектора на 
производство

3 0 2 4 5 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным нефинансовым 
организациям (за исключением 
нефинансовых организаций 
государственного сектора) на производство

3 0 2 4 6 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - 
производителям товаров, работ и услуг на 
производство

3 0 2 4 7 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера финансовым



организациям государственного сектора на 
продукцию

3 0 2 4 8 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых 
организаций государственного сектора) на 
продукцию

3 0 2 4 9 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера нефинансовым 
организациям государственного сектора на 
продукцию

3 0 2 4 А Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера иным нефинансовым 
организациям (за исключением 
нефинансовых организаций 
государственного сектора) на продукцию

3 0 2 4 В Расчеты по безвозмездным перечислениям 
текущего характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - 
производителям товаров, работ и услуг на 
продукцию

3 0 2 5 3 Расчеты по перечислениям международным 
организациям

3 0 2 6 1 Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам 
по пенсионному, социальному и 
медицинскому страхованию населения

3 0 2 6 2 Расчеты по пособиям по социальной 
помощи населению в денежной форме

3 0 2 6 3 Расчеты по пособиям по социальной 
помощи населению в натуральной форме

3 0 2 6 4 Расчеты по пенсиям, пособиям, 
выплачиваемым работодателями,



]
нанимателями бывшим работникам

3 0 2 6 5 Расчеты по пособиям по социальной 
помощи, выплачиваемым работодателями, 
нанимателями бывшим работникам в 
натуральной форме

3 0 2 6 6 Расчеты по социальным пособиям и 
компенсациям персоналу в денежной форме

3 0 2 6 7 Расчеты по социальным компенсациям 
персоналу в натуральной форме

3 0 2 7 2 Расчеты по приобретению ценных бумаг, 
кроме акций и иных финансовых 
инструментов

3 0 2 7 3 Расчеты по приобретению акций и иных 
финансовых инструментов

3 0 2 7 5 Расчеты по приобретению иных 
финансовых активов

3 0 2 8 1 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера государственным 
(муниципальным) бюджетным и 
автономным учреждениям

3 0 2 8 2 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера финансовым 
организациям государственного сектора

3 0 2 8 3 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера иным финансовым 
организациям (за исключением финансовых 
организаций государственного сектора)

3 0 2 8 4 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера нефинансовым 
организациям государственного сектора



3 0 2 8 5 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера иным 
нефинансовым организациям (за 
исключением нефинансовых организаций 
государственного сектора)

3 0 2 8 6 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам - 
производителям товаров, работ и услуг

3 0 2 9 3 Расчеты по штрафам за нарушение условий 
контрактов(договоров)

3 0 2 9 5 Расчеты по другим экономическим 
санкциям

3 0 2 9 6 Расчеты по иным выплатам текущего 
характера физическим лицам

3 0 2 9 7 Расчеты по иным выплатам текущего 
характера организациям

3 0 2 9 8 Расчеты по иным выплатам капитального 
характера физическим лицам

3 0 2 9 9 Расчеты по иным выплатам капитального 
характера организациям

Расчеты по платежам в бюджеты 3 0 3 0 0

3 0 3 0 1 Расчеты по налогу на доходы физических 
лиц

3 0 3 0 2 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством

3 0 3 0 3 Расчеты по налогу на прибыль организаций



3 0 3 0 4 Расчеты по налогу на добавленную 
стоимость

3 0 3 0 5 Расчеты по прочим платежам в бюджет

3 0 3 0 6 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний

3 0 3 0 7 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС

3 0 3 0 8 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное медицинское страхование в 
территориальный ФОМС

3 0 3 0 9 Расчеты по дополнительным страховым 
взносам на пенсионное страхование

3 0 3 1 0 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное пенсионное страхование на 
выплату страховой части трудовой пенсии

3 0 3 1 1 Расчеты по страховым взносам на 
обязательное пенсионное страхование на 
выплату накопительной части трудовой 
пенсии

3 0 3 1 2 Расчеты по налогу на имущество 
организаций

3 0 3 1 3 Расчеты по земельному налогу

Прочие расчеты с кредиторами 3 0 4 0 0

3 0 4 0 1 Расчеты по средствам, полученным во 
временное распоряжение

3 0 4 0 2 Расчеты с депонентами



3 0 4 0 о3 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате 
труда

3 0 4 0 4 Внутриведомственные расчеты

3 0 4 8 4 Консолидируемые расчеты года, 
предшествующего отчетному <**>

3 0 4 9 4 Консолидируемые расчеты иных прошлых 
лет <**>

3 0 4 0 5 Расчеты по платежам из бюджета с 
финансовым органом <**>

3 0 4 0 6 Расчеты с прочими кредиторами

3 0 4 8 6 Иные расчеты года, предшествующего 
отчетному <**>

3 0 4 9 6 Иные расчеты прошлых лет <**>

Расчеты по выплате наличных денег 3 0 6 0 0

Расчеты по операциям на счетах органа, 
осуществляющего кассовое обслуживание

3 0 7 0 0

3 0 7 1 0 Расчеты по операциям на счетах органа, 
осуществляющего кассовое обслуживание

3 0 7 0 2 Расчеты по операциям бюджета

3 0 7 0 3 Расчеты по операциям бюджетных 
учреждений

3 0 7 0 4 Расчеты по операциям автономных 
учреждений

3 0 7 0 5 Расчеты по операциям иных организаций

Внутренние расчеты по поступлениям 3 0 8 0 0

Внутренние расчеты по выбытиям 3 0 9 0 0



Раздел 4. Финансовый результат

ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 4 0 0 0 0

Финансовый результат экономического 
субъекта

4 0  1 0 0

4 0 1 1 0 Доходы текущего финансового года <**> По видам доходов

4 0  1 1 8 Доходы финансового года, 
предшествующего отчетному <**>

По видам доходов

4 0  1 1 9 Доходы прошлых финансовых лет <**> По видам доходов

4 0 1 2 0 Расходы текущего финансового года <**> По видам расходов

4 0 1 2 8 Расходы финансового года, 
предшествующего отчетному <**>

По видам расходов

4 0 1 2 9 Расходы прошлых финансовых лет <**> По видам расходов

4 0  1 3 0 Финансовый результат прошлых отчетных 
периодов

4 0  1 4 0 Доходы будущих периодов <**> По видам доходов

4 0  1 5 0 Расходы будущих периодов <**> По видам расходов

4 0 1 6 0 Резервы предстоящих расходов <**> По видам расходов

Результат по кассовым операциям бюджета 4 0 2 0 0

4 0 2 1 0 Поступления По видам поступлений

4 0 2 2 0 Выбытия По видам выбытий

4 0 2 3 0 Результат прошлых отчетных периодов по 
кассовому исполнению бюджета

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 5 0 0 0 0



5 0 0 1 0 Санкционирование по текущему 
финансовому году

5 0 0 2 0 Санкционирование по первому году, 
следующему за текущим (очередному 
финансовому году)

5 0 0 о3 0 Санкционирование по второму году, 
следующему за текущим (первому году, 
следующему за очередным)

5 0 0 4 0 Санкционирование по второму году, 
следующему за очередным

5 0 0 9 0 Санкционирование на иные очередные года 
(за пределами планового периода)

Лимиты бюджетных обязательств 5 0 1 0 0

5 0 1 0 1 Доведенные лимиты бюджетных 
обязательств

5 0 1 0 2 Лимиты бюджетных обязательств к 
распределению

5 0 1 0 3 Лимиты бюджетных обязательств 
получателей бюджетных средств

5 0 1 0 4 Переданные лимиты бюджетных 
обязательств

5 0 1 0 5 Полученные лимиты бюджетных 
обязательств

5 0 1 0 6 Лимиты бюджетных обязательств в пути

5 0 1 0 9 Утвержденные лимиты бюджетных 
обязательств



Обязательства 5 0 2 0 0

5 0 2 0 1 Принятые обязательства

5 0 2 0 2 Принятые денежные обязательства

5 0 2 0 3 Принятые авансовые денежные 
обязательства <***>

5 0 2 0 4 Авансовые денежные обязательства к 
исполнению <***>

5 0 2 0 5 Исполненные денежные обязательства

5 0 2 0 7 Принимаемые обязательства

5 0 2 0 9 Отложенные обязательства

Бюджетные ассигнования 5 0 3 0 0

5 0 3 0 1 Доведенные бюджетные ассигнования

5 0 3 0 2 Бюджетные ассигнования к распределению

5 0 3 0 3 Бюджетные ассигнования получателей 
бюджетных средств и администраторов 
выплат по источникам

5 0 3 0 4 Переданные бюджетные ассигнования

5 0 3 0 5 Полученные бюджетные ассигнования

5 0 3 0 6 Бюджетные ассигнования в пути

5 0 3 0 9 Утвержденные бюджетные ассигнования

Сметные (плановые, прогнозные) 
назначения

5 0 4 0 0 По видам расходов (выплат), видам доходов 
(поступлений)

Право на принятие обязательств 5 0 6 0 0 По видам расходов (выплат) (обязательств)

Утвержденный объем финансового 5 0 7 0 0 По видам доходов (поступлений)



обеспечения

Получено финансового обеспечения 5 0 8 0 0 По видам доходов (поступлений)



Прилож ение 7
к приказу от 29.12.2018 №  43П

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается
в состав основных средств 

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 
состав основных средств, относятся:
• офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 
зеркала и др.;
• осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы, фен и
др.;
• кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины 
и кофеварки и др.;
• средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, огнетушители
разовые, пожарные шкафы;
• канцелярские принадлежности с электрическим приводом;
инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, 
тачки.

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 
состав материальных запасов, относится:
• инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: ведра, 
лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
• принадлежности для ремонта помещений (например, молотки, гаечные ключи 
и т. п.);
• электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 
электрические и др.;
• инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 
плоскогубцы;
• канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 
перечня), фоторамки, фотоальбомы;
• туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло 
и др.;
• инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный
трос и др.;
• средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных 
средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное 
ведро, пожарный лом, кошма, топор.
• концентратор ТР-ЬГЫК, мячи футбольные и баскетбольные, батареи 
аккумуляторные, аккумуляторы, туристическое снаряжение (палатка, стол, стул).



П риложение 8
к приказу от 29.12.2018 №  43П

Положение о служебных командировках

1. Настоящее Положение определяет особенности порядка направления работников в 
служебные командировки как на территории Российской Федерации, так и на территории 
иностранных государств в соответствии со ст. ст. 166 - 168 ТК РФ и Постановлением 
Правительства РФ N 749.

2. Решение работодателя о направлении работника (ов) в командировку оформляется 
приказом руководителя в произвольной форме. Командировки на спортивные 
мероприятия осуществляются на основании Календарного плана физкультурных 
мероприятий и спортивных мероприятий, утвержденного директором и согласованного 
министром по физической культуре и спорту.

3. В командировки направляются работники, состоящие в трудовых отношениях с 
работодателем (постоянные работники и совместители).

4. Работники направляются в командировки по приказу директора на определенный 
срок для выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, 
соответствующих уставным целям и задачам вне места постоянной работы. К приказу о 
командировании сотрудников на основании Календарного плана физкультурных 
мероприятий и спортивных мероприятий составляется смета расходов (предварительный 
расчет). При составлении сметы расходов следует руководствоваться приказом 
Министерства по физической культуре и спорту Ростовской области от 16.01.2012 № 23- 
УСО «Об утверждении норм расходов на обеспечение участников физкультурных и 
спортивных мероприятий» (в ред. приказа Министерства по физической культуре и 
спорту Ростовской области от 14.03.2012 № 253-УСО).

Основными задачами служебных командировок являются: решение конкретных 
задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности; оказание 
организационно-методической и практической помощи в организации тренировочного и 
соревновательного процесса; проведение спортивных мероприятий, непосредственное 
участие в них.

5. Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в 
пути или имеет разъездной характер, командировками не признаются.

6. Максимальный срок командировки составляет 40 дней.
7. Явка работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из 

командировки необязательна, за указанные дни выплачиваются суточные.
8. Если работник выезжает в командировку или приезжает из нее в выходной или 

нерабочий праздничный день, за этот день оплата производится в соответствии с ТК РФ.
9. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется в 

соответствии с п. 7 Постановления Правительства РФ N 749.
10. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за 

дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется 
за все дни работы по графику.

11. Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на 
оплату расходов по проезду и найму жилого помещения, дополнительных расходов, 
связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), расходы на 
питание.

12. Работникам возмещаются расходы по проезду и найму жилого помещения, 
дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства 
(суточные), а также иные расходы, произведенные работником с разрешения директора.

13. Размер суточных составляет 500 руб. за каждый день нахождения в командировке



на территории РФ и выплачиваются при наличии средств за счет иной, приносящей доход 
деятельности.

Размер расходов на питание тренерскому составу составляет 500 руб. за каждый день 
нахождения в командировке на территории РФ и выплачиваются за счет средств на 
выполнение государственного задания.

Расходы на питание при однодневной командировке не выплачиваются.
14. При направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные не 

выплачиваются.
15. Расходы по найму жилого помещения в служебной командировке, 

подтвержденные документально, возмещаются в размере фактических расходов, 
подтвержденных соответствующими документами, но не более 1200,00 руб. в сутки 
(нормы расходов утверждены приказом Министерства по физической культуре и спорту 
Ростовской области от 16.01.2012 № 23-УСО) за счет средств субсидии на выполнение 
государственного задания. При отсутствии документов, подтверждающих расходы -  12 
руб. в сутки.

16. Расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту 
постоянной работы (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, 
расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) возмещаются 
работникам учреждения в размере фактических расходов, подтвержденных проездными 
документами, но не выше стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;
- водным транспортом - в каюте V группы морского судна регулярных транспортных 

линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного 
судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;

- воздушным транспортом - в салоне экономического класса. При использовании 
воздушного транспорта для проезда работников к месту командирования и (или) обратно 
к постоянному месту работы проездные документы оформляются (приобретаются) только 
на рейсы российских авиакомпаний или авиакомпаний других государств - членов 
Евразийского экономического союза, за исключением случаев, если указанные 
авиакомпании не осуществляют пассажирские перевозки к месту командирования 
работника либо если оформление (приобретение) проездных документов на рейсы этих 
авиакомпаний невозможно ввиду их отсутствия на дату вылета к месту командирования 
работника и (или) обратно;

- автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования, в 
числе проезд на такси от места отправления до железнодорожного вокзала или аэропорта 
в городе Ростов-на-Дону и обратно.

17. Командировочные расходы сверх норм, установленных законодательством РФ, 
возмещаются работникам учреждения по приказу директора за счет средств от 
приносящей доход деятельности.

18. При приобретении авиабилета в бездокументарной форме (электронного билета) 
оправдательными документами, подтверждающими расходы на его приобретение, 
являются:

- маршрут/квитанция электронного пассажирского билета и багажная квитанция 
(выписка из автоматизированной информационной системы оформления воздушных
перевозок);

- посадочный талон, подтверждающий перелет подотчетного лица по указанному в 
электронном авиабилете маршруту;

- документы, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом 
по поручению и за счет работника, электронного билета: чеки ККТ; слипы; чеки 
электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, в которой работнику 
открыт банковский счет, предусматривающий совершение операций с использованием 
банковской карты; выписка из электронной системы платежа.



19. В случае если посадочный талон утерян, расходы по проезду подтверждаются 
архивной справкой. В архивной справке должны содержаться следующие данные: Ф.И.О. 
пассажира, направление, номер рейса, дата вылета, стоимость билета. Справка должна 
быть заверена печатью агентства (авиаперевозчика).

20. Документами, подтверждающими произведенные расходы на приобретение 
железнодорожного билета в бездокументарной форме (электронного билета), являются:

- контрольный купон электронного билета (выписка из автоматизированной системы 
управления пассажирскими перевозками на железнодорожном транспорте);

- документы, подтверждающие факт оплаты работником, в том числе третьим лицом 
по поручению и за счет работника, электронного билета: чеки ККТ; слипы; чеки 
электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, в которой работнику 
открыт банковский счет, предусматривающий совершение операций с использованием 
банковской карты; выписка из электронной системы платежа.

21. Вместе с оправдательными документами, подтверждающими расходы на 
приобретение билета в бездокументарной форме (электронного билета), работнику 
необходимо представить личное заявление произвольной формы, содержащее 
уведомление о приобретении электронного билета непосредственно самим работником 
учреждения, его личную подпись и дату.

22. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места жительства 
(суточные), возмещаются работнику за каждый день нахождения в командировке, 
включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в 
том числе за время вынужденной остановки в пути.

23. Направление работника в командировку за пределы территории Российской 
Федерации производится по приказу директора.

24. Размер суточных при направлении работников в командировки на территории 
иностранных государств определяется на основании Постановления Правительства РФ от 
26.12.2005 N 812 (ред. от 29.12.2016) "О размере и порядке выплаты суточных в 
иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных 
командировках на территории иностранных государств работников, заключивших 
трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных 
государственных учреждений" (с изм. и доп., вступ. в силу с 11.01.2017), далее - 
Постановление Правительства РФ от 26.12.2005 N 812 .

25. Предельная норма возмещения расходов по найму жилого помещения в сутки 
при направлении работников в командировки на территории иностранных государств 
определяется на основании Постановления Правительства РФ от 26.12.2005 N 812.

26. При направлении работников в командировки на территории иностранных 
государств сумма командировочных расходов выдается под отчет в валюте РФ по курсу 
Банка России на дату ее выдачи (перечисления).

27. При следовании работников с территории Российской Федерации дата 
пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни 
нахождения работников на территории иностранного государства, а при следовании на 
территорию Российской Федерации дата пересечения государственной границы 
Российской Федерации в дни нахождения работника на территории иностранного 
государства не включается.

28. Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при 
следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации 
определяются по отметкам пограничных органов в паспорте и по документам расселения 
(по странам Шенгена).

При направлении работников в служебную командировку на территории государств 
- участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены 
межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и



выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной 
границы, дата пересечения государственной границы Российской Федерации 
определяется по проездным документам (билетам).

Если проездной документ (билет) выписан на иностранном языке, для 
подтверждения расходов на проезд требуется перевести на русский язык реквизиты 
билета: Ф.И.О. пассажира, направление, номер рейса, дату вылета, стоимость билета. 
Перевод не требуется, если агентство по продаже билетов выдало справку на русском 
языке, в которой содержатся все указанные сведения.

29. В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки 
выплачиваются по решению руководителя учреждения при представлении документов, 
подтверждающих факт вынужденной задержки.

30. Работникам, выехавшим в командировку на территорию иностранного 
государства и возвратившимся на территорию Российской Федерации в тот же день, 
суточные выплачиваются в размере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных, 
определяемой для командировок на территории иностранных государств.

31. Работникам при направлении в командировки на территории иностранных 
государств дополнительно возмещаются расходы на оформление заграничного паспорта, 
визы и других выездных документов, обязательные консульские и аэродромные сборы, 
сборы за право въезда или транзита автомобильного транспорта, расходы на оформление 
обязательной медицинской страховки.

32. При направлении работников на территории иностранных государств 
командировочные расходы принимаются на день покупки валюты по курсу обмена 
согласно первичным документам, подтверждающим обмен. Курс обмена определяется по 
справке о покупке командированным лицом иностранной валюты, выписке банка при 
безналичных расчетах, иному документу, подтверждающему обмен. В случае отсутствия 
документа, подтверждающего обмен валюты, расходы принимаются из расчета на дату 
утверждения Авансового отчета (ф. 0504505).

33. Работник обязан отчитаться о командировке путем представления Авансового 
отчета (ф. 0504505) в трехдневный срок со дня возвращения. Остаток денежных средств, 
превышающий сумму, использованную согласно авансового отчета, подлежит 
возвращению сотрудником в кассу не позднее трех рабочих дней после возвращения из 
командировки.

34. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в 
установленном порядке, возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме 
случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и 
выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по 
состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного 
поручения или вернуться к месту постоянного жительства.

35. За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по 
временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.



Порядок принятия обязательств

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом 
принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на 
оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1.

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных 
обязательств приведен в таблице № 2.

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), 
сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым 
годом.

П рилож ение 9
к приказу от 29.12 2018 №  43П

Таблица №  1
Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств

№
п/п

Вид обязательства
Документ-основание/ 

первичный учетный документ
Момент отражения в учете

Сумма обязательства
Бухгалтерские записи

Дебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7



1. Обязательства по контрактам (договорам)

1.1 Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

-  по закупке, извещение о которой не публикуется в ЕИС

1.1.1 Заключение контракта (договора) на 
поставку продукции, выполнение работ, 
оказание услуг с единственным 
поставщиком

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата подписания контракта 
(договора)

В сумме заключенного контракта На текущий финансовый период

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX

На плановый период

0.506.Х0.ХХХ 0.502.XI.XXX

1.1.2 Принятие обязательств по контракту 
(договору), в котором не указана сумма 
либо по его условиям принятие 
обязательств производится по факту 
поставки товаров (выполнения работ, 
оказания услуг)

Накладные, акты выполненных 
работ (оказанных услуг), счета 
на оплату

Дата поставки товаров 
(выполнения работ, оказания 
услуг), выставления счета

Сумма подписанной накладной, 
акта, счета

0.506.10.ХХХ 0.502.11.XXX

-  по закупке, извещение о которой размещается в ЕИС

1.1.3 Принятие обязательств в сумме НМЦК Извещение о проведении 
закупки/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата размещения извещения о 
закупке на официальном сайте 
\у\у\у.гакирк1.§оу.ги

Обязательство отражается в учете по 
цене, указанной в извещении

На текущий финансовый 
период

Х.506.10.ХХХ Х.502.17.ХХХ

На плановый период

Х.506.Х0.ХХХ Х.502.Х7.ХХХ

1.1.4 Принятие суммы расходного 
обязательства при заключении контракта 
(договора)

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата подписания контракта 
(договора)

Обязательство отражается в сумме 
заключенного контракта (договора) 
с учетом финансовых периодов, в 
которых он будет исполнен

На текущий финансовый 
период

Х.502.17.ХХХ Х .502.11.XXX

На плановый период

Х.502.Х7.ХХХ Х.502.XI.XXX

1.2
Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)



1.2.1 Принятие обязательств в сумме НМЦК 
при проведении конкурентной закупки

Извещение о проведении 
закупки/

Дата размещения извещения о 
закупке на официальном сайте 
\у\у\у.2акиркк§оу.ги

Обязательство отражается в учете но 
максимальной цене, объявленной в 
документации о закупке -  НМЦК (с 
указанием контрагента

На текущий финансовый 
период

Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) X.506.10.XXX Х.502.17.ХХХ

«Конкурентная закупка») На плановый период

Х.506.Х0.ХХХ Х.502.Х7.ХХХ

1.2.2 Принятие суммы расходного 
обязательства при заключении контракта

Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата подписания контракта 
(договора)

Обязательство отражается в сумме 
заключенного контракта (договора) 
с учетом финансовых периодов, в 
которых он будет исполнен

На текущий финансовый 
период

(договора) по итогам конкурентной 
закупки Х.502.17.ХХХ Х.502.11.XXX

На плановый период

Х.502.Х7.ХХХ Х.502.XI.XXX

1.3 Уточнение обязательств по контрактам

1.3.1 Уточнение принимаемых обязательств 
на сумму экономии при заключении

Протокол подведения итогов 
конкурентной
закупки/Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Дата подписания 
государственного контракта

Корректировка обязательства на 
сумму, сэкономленную в результате

На текущий финансовый 
период

контракта (договора):
-  по результатам конкурентной закупки;

проведения закупки
Х.502.17.ХХХ X.506.10.XXX

-  закупке с единственным поставщиком, 
извещение о которой размещается в ЕИС

На плановый период

Х.502.Х7.ХХХ Х.506.Х0.ХХХ

1.3.2 Уменьшение принятого обязательства в 
случае:

Протокол подведения итогов 
конкурса, аукциона, запроса

Дата протокола о признании 
конкурентной закупки

Уменьшение ранее принятого 
обязательства на всю сумму 
способом «Красное сторно»

На текущий финансовый 
период

-  отмены закупки;
-  признания закупки

котировок или запроса 
предложений.

несостоявшейся.
Дата признания победителя X.506.10.XXX Х.502.17.ХХХ

несостоявшейся по причине 
того, что не было подано ни одной 
заявки;
-  признания победителя закупки 
уклонившимся от заключения контракта 
(договора)

Протокол признания 
победителя закупки 
уклонившимся от заключения 
контракта (договора)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

закупки уклонившимся от 
заключения контракта (договора)

На плановый период

Х.506.Х0.ХХХ Х.502.Х7.ХХХ

1.4
Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы  
года

и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового

1.4.1 Контракты (договоры), подлежащие 
исполнению в текущем финансовом году

Заключенные контракты 
(договоры)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

Начало текущего финансового 
года

Сумма не исполненных по условиям 
контракта (договора) обязательств

Х.502.21.XXX Х.502.11.XXX

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения



2.1 Обязательства, связанные с оплатой труда

2.1.1 Зарплата Утвержденный План
финансово-хозяйственной
деятельности

Начало текущего финансового 
года

Объем утвержденных плановых 
назначений

Х .506.10.211 Х.502.11.211

2.1.2 Взносы на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование, 
взносы на страхование от несчастных 
случаев и 
профзаболеваний

Расчетные ведомости 
(ф. 0504402).
Расчетно-платежные ведомости 
(ф. 0504401).
Карточки индивидуального 
учета
сумм начисленных выплат и 
иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов

В момент образования 
кредиторской задолженности -  
не позднее последнего дня 
месяца, за который производится 
начисление

Сумма начисленных обязательств 
(платежей)

X.506.10.213 Х.502.11.213

2.2 Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денег под отчет сотруднику на 
приобретение товаров (работ, услуг) за 
наличный расчет

Письменное заявление на 
выдачу денежных средств под 
отчет

Дата утверждения (подписания) 
заявления руководителем

Сумма начисленных обязательств 
(выплат)

Х.506.10.ХХХ Х.502.11.XXX

2.2.2 Выдача денег под отчет сотруднику при 
направлении в командировку

Приказ о направлении в 
командировку

Дата подписания приказа 
руководителем

Сумма начисленных обязательств 
(выплат)

Х.506.10.ХХХ Х.502.11.XXX

2.2.3 Корректировка ранее принятых 
обязательств в момент принятия к учету 
авансового отчета (ф. 0504505)

Авансовый отчет (ф. 0504505) Дата утверждения авансового 
отчета (ф. 0504505) 
руководителем

Корректировка обязательства: при 
перерасходе -  в сторону увеличения; 
при экономии -  в сторону 
уменьшения

Перерасход

Х.506.10.ХХХ Х.502.11.XXX

Экономия 
способом «Красное сторно»

Х.506.10.ХХХ Х.502.11.XXX

2.3. Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

2.3.1 Начисление налогов (налог на 
имущество, налог на прибыль, НДС)

Налоговые регистры, 
отражающие расчет налога

В дату образования 
кредиторской задолженности -  
ежеквартально (не позднее 
последнего дня 
текущего квартала)

Сумма начисленных обязательств 
(платежей)

На текущий финансовый 
период

Х.506.10.ХХХ Х.502.11.XXX

На плановый период

Х.506.Х0.ХХХ Х.502.XI.XXX

2.3.2 Начисление всех видов сборов, пошлин, Бухгалтерские справки В момент подписания документа Сумма начисленных обязательств На текущий финансовый



патентных платежей (ф. 0504833) с приложением 
расчетов.
Служебные записки (другие 
распоряжения руководителя)

о необходимости платежа (платежей) период

Х .506.10.291 Х.502.11.291

На плановый период

Х.506.Х0.291 Х.502.Х 1.291

2.3.3 Начисление штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом

Исполнительный лист. 
Судебный приказ. 
Постановления судебных 
(следственных) органов. 
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения

Дата поступления 
исполнительных документов в 
бухгалтерию

Сумма начисленных обязательств 
(выплат)

На текущий финансовый 
период

Х.506.10.290<1> Х.502.11.290<!>

На плановый период

Х.506.Х0.290<1:> Х.502.Х1.290<1>

2.3.4 Иные обязательства Документы, подтверждающие 
возникновение обязательства

Дата подписания (утверждения) 
соответствующих документов 
либо дата их представления в 
бухгалтерию

Сумма принятых обязательств Х.506.10.ХХХ Х .502.11.XXX

3. Отложенные обязательства

3.1 Принятие обязательства на сумму 
созданного резерва

Бухгалтерская справка
(ф. 0504833) с приложением
расчетов

Дата расчета резерва, согласно 
положениям учетной политики

Сумма оценочного значения, по 
методу, предусмотренному в 
учетной политике

Х.506.90.XXX Х.502.99.XXX

3.2 Уменьшение размера созданного резерва Приказ руководителя. 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с приложением 
расчетов

Дата, определенная в приказе об 
уменьшении размера резерва

Сумма, на которую будет уменьшен 
резерв, отражается способом 
«Красное сторно»

Х.506.90.XXX Х.502.99.XXX

3.3 Отражение принятого обязательства при 
осуществлении расходов за счет 
созданных резервов

Документы, подтверждающие 
возникновение обязательства/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

В момент образования 
кредиторской задолженности

Сумма принятого обязательства в 
рамках созданного резерва

На текущий финансовый период

Х.502.99.ХХХ Х .502.11.XXX

Н а плановый период

Х.502.99.XXX X.502.Х 1 .XXX

3.4 Скорректированы плановые назначения 
на расходы, начисленные за счет резерва

На текущий финансовый период

Х.506.10.ХХХ Х.506.90.XXX

На плановый период



Х.506.Х0.ХХХ Х.506.90.ХХХ

3.5

Скорректированы ранее принятые 
бюджетные обязательства по зарплате -  
в части отпускных, начисленных за счет 
резерва на отпуск

Документы, подтверждающие 
возникновение обязательства по 
отпускным/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

В момент образования 
кредиторской задолженности по 
отпускным

Сумма принятого обязательства по 
отпускным за счет резерва способом 
«Красное сторно»

Х .506.10.211 Х .502.11.211

. . .

Таблица № 2
Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

№
п/п

Вид обязательства Документ-
основание

Момент 
отражения 

в учете
Сумма обязательства

Бухгалтерские записи

Дебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

1.1 Оплата контрактов (договоров) на поставку 
материальных ценностей

Товарная накладная и (или) 
акт приемки-передачи

Дата подписания
подтверждающих
документов

Сумма начисленного 
обязательства за минусом 
ранее выплаченного 
аванса

Х.502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

1.2.1 Контракты (договоры) на оказание коммунальных, 
эксплуатационных услуг, услуг связи

Счет, счет-фактура (согласно 
условиям контракта).Акт 
оказания услуг

Дата подписания 
подтверждающих 
документов.При задержке 
документации -  дата 
поступления документации в 
бухгалтерию

Сумма начисленного 
обязательства за минусом 
ранее выплаченного 
аванса

Х.502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

1.2.2 Контракты (договоры) на выполнение подрядных работ 
по строительству, реконструкции, техническому 
перевооружению, расширению, модернизации основных 
средств, текущему
и капитальному ремонту зданий, сооружений

Акт выполненных работ. 
Справка о стоимости 
выполненных работ и затрат 
(форма КС-3)

Х.502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

1.2.3 Контракты (договоры) на выполнение иных работ 
(оказание услуг)

Акт выполненных работ 
(оказанных услуг). Иной 
документ, подтверждающий 
выполнение работ (оказание 
услуг)

Х.502. И .X X X Х.502.12.ХХХ

1.3 Принятие денежного обязательства в Контракт (договор). Счет на Дата, определенная Сумма аванса Х.502.11.XXX Х.502.12.ХХХ



случае, если контрактом (договором) 
предусмотрена выплата аванса

оплату условиями контракта 
(договора)

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

2.1.1 Выплата зарплаты Расчетные ведомости 
(ф. 0504402). 
Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401)

Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

X.502.11.211 Х.502.12.211

2.1.2 Уплата взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование, взносов на 
сграхование от несчастных случаев и профзаболеваний

Расчетные ведомости 
(ф. 0504402). 
Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401)

Дата принятия обязательства Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

Х.502.11.213 Х.502.12.213

2.2 Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

2.2.1 Выдача денежных средств под отчет сотруднику на 
приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет

Письменное заявление на 
выдачу денежных средств 
под отчет

Дата утверждения 
(подписания)заявления 
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

Х .502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

2.2.2 Выдача денежных средств под отчет сотруднику при 
направлении в командировку

Приказ о направлении в 
командировку

Дата подписания приказа 
руководителем

Сумма начисленных 
обязательств (выплат)

Х .502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

2.2.3 Корректировка ранее принятых денежных обязательств в 
момент принятия к учету авансового отчета 
(ф. 0504505). Сумму превышения принятых к учету 
расходов подотчетного лица над ранее выданным 
авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать 
на соответствующих счетах и признавать принятым 
перед подотчетным лицом денежным обязательством

Авансовый отчет 
(ф. 0504505)

Дата утверждения авансового 
отчета (ф. 0504505) 
руководителем

Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе -  в сторону 
увеличения; при 
экономии -  в сторону 
уменьшения

Перерасход

Х.502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

Экономия способом «Красное 
сторно»

Х.502.11.XXX Х .502.12.XXX

2.3 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

2.3.1 Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, 
НДС)

Налоговые декларации, 
расчеты

Дата принятия обязательства Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

Х.502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

2.3.2 Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с приложением 
расчетов. Служебные 
записки (другие 
распоряжения руководителя)

Дата принятия обязательства Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

Х.502.11.291 Х .502.12.291

2.3.3 Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом Исполнительный лист. 
Судебный приказ.

Дата принятия обязательства Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

Х.502.11.290<1> Х.502.12.290<1>



Постановления судебных 
(следственных) органов. 
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства учреждения

2.3.4 Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие 
исполнению в текущем финансовом году

Документы, являющиеся 
основанием для оплаты 
обязательств

Дата поступления 
документации в бухгалтерию

Сумма начисленных 
обязательств (платежей)

Х.502.11.XXX Х.502.12.ХХХ

...

X - 1-18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируются так:
-  в 1-4 разряде -  код раздела, подраздела; 5-14 разделы -  нули, если иное не предусмотрено целевым назначением средств; в 15-17 
разрядах -  виды расходов;
-  в 18 разряде -  код вида финансового обеспечения.

XXX -  в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены планом ФХД.

<]> В разрезе подстатей КОСГУ, в зависимости от вида санкций: 292, 293, 294, 295, 296, 297.



Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:
-  Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
-  Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 
отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом 
Минфина от 31.12.2016 № 256н;
-  Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 
27.02.2018 № 32н;
-  Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;
- указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами...»;

Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;
-  Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 
утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации 
имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на 
забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, 
проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. 
Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном 
хранении учреждения.
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), 
проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных (материально ответственных) лиц, далее -  ответственные лица.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:
• выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не 
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;
• сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
• проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и
обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);
• документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и
обязательств;
• определение фактического состояния имущества и его оценка;
• проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных
средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий 
хранения материальных запасов, денежных средств;
• выявление признаков обесценения активов;

П риложение 10
к приказу от 29.12. 2018 №  46П



• выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 
сомнительной;
• выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами;

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:
• при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
• перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация 
которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);
• при смене ответственных лиц;
• при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества 
(немедленно по установлении таких фактов);
• в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, 
вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или 
стихийного бедствия);
• при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации
учреждения;
• в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.
При коллективной или бригадной материальной ответственности инвентаризацию 
необходимо проводить:
• при смене руководителя коллектива или бригадира;
• при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников;
• по требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады.

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия.
При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации 
имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав 
постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает 
руководитель учреждения.
В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 
учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 
106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые 
активы, обязательства и финансовые результаты

денежные средства -  счет X.201.00.ООО
расчеты по доходам -  счет Х.205.00.000

расчеты по выданным авансам -  счет Х.206.00.000 
расчеты с подотчетными лицами -  счет Х.208.00.000

-  расчеты по ущербу имуществу и иным доходам -  счет Х.209.00.000
расчеты по принятым обязательствам -  счет X.302.00.000
расчеты по платежам в бюджеты -  счет Х.303.00.000
прочие расчеты с кредиторами -  счет Х.304.00.000

-  расчеты с кредиторами по долговым обязательствам -  счет Х.301.00.000
доходы будущих периодов -  счет Х.401.40.000
расходы будущих периодов -  счет Х.401.50.000;

-  резервы предстоящих расходов -  счет Х.401.60.000.

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике 
проведения инвентаризации.



Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые 
сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые 
инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 
комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о 
движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные 
бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 
документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на
"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу
инвентаризации по учетным данным.

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или 
переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, 
оприходованы, а выбывшие -  списаны в расход. Аналогичные расписки дают 
сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на 
получение имущества.

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 
обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 
участии ответственных лиц.

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:
-  инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 
(ф. 0504082);
-  инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 
и денежных документов (ф. 0504086);
-  инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 
активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное 
пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим 
основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);
-  инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
-  инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
-  инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
-  ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) 

(ф. 0504083);
-  инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.
Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 
инвентаризации расходов будущих периодов №ИНВ-11 (ф. 0317012),
утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.



2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 
описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, 
материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых 
активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов 
инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных 
признаков обесценения актива.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, 
где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии 
должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных 
комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи 
должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится 
инвентаризация.

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, 
они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об 
этом председателю инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном 
порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых 
активов, обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исклю чение- объекты 
библиотечного фонда, сроки и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 
3.2 настоящего Положения.
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 
«Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в 
пользование».
Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на 
ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам 
и регистрам до момента выбытия.
Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
-  есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они 
заполнены;

состояние техпаспортов и других технических документов; 
документы о государственной регистрации объектов;

-  документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в 
аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или 
оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах 
бухгалтерского учета или технической документации следует внести 
соответствующие исправления и уточнения.
В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
- фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по 
назначению;
-  физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча 
и т. д.



Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по 
НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
11 -  в эксплуатации;
12 -  требуется ремонт;
13 -  находится на консервации;
14 -  требуется модернизация;
15 -  требуется реконструкция;
16 -  не соответствует требованиям эксплуатации;
17 -  не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 -  продолжить эксплуатацию;
12 -  ремонт;
13 -  консервация;
14 -  модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 -  реконструкция;
16 -  списание;
17 -  утилизация.

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя 
библиотеки, а также в следующие сроки:

наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, -  ежегодно; 
редчайшие и ценные фонды -  один раз в три года;

-  остальные фонды -  один раз в пять лет.
При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем 
подсчета, электронные документы -  по количественным показателям и контрольным
суммам.

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 
средства -  недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
- нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали 

монтировать;
-  состояние и причины законсервированных и временно приостановленных 
объектов строительства.
При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных 
работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В 
описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и 
оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных 
работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход 
реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной 
приказом Минфина от 25.03.2011 № ЗЗн.

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
-  есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 
исключительные права учреждения на активы;
-  учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).



Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим
образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
11 -  в эксплуатации;
14 -  требуется модернизация;
16 -  не соответствует требованиям эксплуатации;
17 -  не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 -  продолжить эксплуатацию;
14 -  модернизация, дооснащение (дооборудование);
16 -  списание.

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и 
по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в 
учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других 
организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах 
бухучета.
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные 
запасы, которые:
-  находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
-  находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, 
количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных 
документов;
-  отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи 
указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата 
отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;
-  переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 
организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по 
данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;
-  находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 
организации и материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:
остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;

-  топливо, которое хранится в емкостях.
Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

специальными измерителями или мерками;
путем слива или заправки до полного бака;

-  по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня 
топлива.

При инвентаризации продуктов питания комиссия:
-  пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные 
входы и выходы;
-  проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет 
следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
51 -  в запасе для использования;



52 -  в запасе для хранения;
53 -  ненадлежащего качества;
54 -  поврежден;
55 -  истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
51 -  использовать;
52 -  продолжить хранение;
53 -  списать;
54 -  отремонтировать.

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах 
комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с 
выписками из лицевых и банковских счетов.
Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), 
комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов -  банковскими 
квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных 
ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных 
терминалов) и т. п.

3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в 
которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных 
денег должны соответствовать данным книги кассира-операциониста, показателям 
на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.
Инвентаризации подлежат:

наличные деньги;
бланки строгой отчетности;

-  денежные документы;
-  ценные бумаги.
Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При 
проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные 
номера бланков.
В ходе инвентаризации кассы комиссия:
-  проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые 
ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, 
доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы 
кассовой дисциплины;
-  сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого 
(расчетного) счета;
-  поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, 
своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с 
учетом следующих особенностей:

определяет сроки возникновения задолженности;
- выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также 

переплаты сотрудникам;
-  сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) 
и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и 
внебюджетными фондами -  по налогам и взносам;
-  проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;



-  выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также 
дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в 
соответствии с положением о задолженности.

3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
-  суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, -  
счетов, актов, договоров, накладных;
- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной 
политике;
-  правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

3.10. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 
правильность их расчета и обоснованность создания.
В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, 
которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены 
соответствующими гарантиями.
В части резерва на оплату отпусков проверяются: 

количество дней неиспользованного отпуска;
среднедневная сумма расходов на оплату труда;

-  сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское 
страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

3.11. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 
правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К 
доходам будущих периодов относятся в том числе:

доходы от аренды;
суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по 

соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. 
При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется 
обоснованность наличия остатков.

3.12. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и 
иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, 
утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н.

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 
ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для 
выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других 
ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 
ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации 
(ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах 
инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами 
инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные 
объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при



необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления 
гражданского иска.

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 
того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой 
инвентаризации -  в годовом бухгалтерском отчете.

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных 
активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с 
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. 
Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего 
служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего 
возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

№
п/п

Наименование объектов 
инвентаризации

Сроки проведения 
инвентаризации

Период проведения 
инвентаризации

1

Нефинансовые активы 
(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы)

Ежегодно 
на 1 декабря Год

2

Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на 
счетах, дебиторская 
задолженность)

Ежегодно 
на 1 декабря Год

3

Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности

Ежеквартально 
на последний день 
отчетного 
квартала

Квартал

4

Обязательства (кредиторская 
задолженность):

-  с подотчетными лицами

-  с организациями и 
учреждениями

Один раз в три 
месяца

Ежегодно на 
1 декабря

Последние три месяца 

Год

5 Внезапные инвентаризации 
всех видов имущества -

При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя или 
учредителя



Приложение 11
к приказу от 29.12.2018 № 43П

Номера журналов операций

Номер
журнала

Наименование журнала

1 Журнал операций по счету «Касса»

2 Журнал операций с безналичными денежными 
средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и 
подрядчиками

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям

7 Журнал операций по выбытию и перемещению 
нефинансовых активов

8 Журнал по прочим операциям



П рилож ение 12
к приказу от 29.12.2018 №  43П

Образцы форм первичных учетных документов, самостоятельно 
разработанных в учреждении

1. Путевой лист автобуса не общего пользования
2. Отчет по расходу топлива
3. Акт ввода в эксплуатацию основного средства
4. График выхода катеров
5. Ведомость выдачи спортивной экипировки
6. Ведомость выдачи наличных денег на питание
7. Ведомость выдачи суточных
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автобуса необщего пользования №

Организация ГБУ РО "СШОР № 3", 347922, г.Таганрог, ул. Портова, 2-а (тел. 88634-361091), ОГРН 1026102590018
(наименование, адрес, номер телефона)

Марка автобуса_________________
Государственный номерной знак 

Водитель

водительское удостоверенИ' серия 

Прицеп

(фамилия, имя, отчество) 

№

государственный номерной знак

Сопровождающие лицг

Типовая межотраслевая форма № 6 (спец) 
Утверждена Постановлением Госкомстата России 
от 28.11.97 №78

Форма по ОКУД 
по ОКПО

Коды
0345005

05878718

РАБОТА ВО ДИ ТЕЛ Я И АВТО БУСА

операция
время по графику

показение 
спидометра, км

время фактическое, 
число, месяц, 

ч., мин.число месяц ч. мин.

1 2 3 4 5 6 7

выезд из гаража

аовзращение в тарах

(указать ФИО при организованной перевозки детей)

Д в и ж е н и е  г о р ю ч е г о

горю чее
выдано, л

остаток при повышающий
коэффициент

нормы

время работы, ч. мин.

марка
код

марки
выезде, л возврате, л независимый отопитель

двигатель на холостом 
ходу

8 9 10 11 12 13 14 15

З а д а н и е  в о д и т е л ю
в чье распоряжение (наименование и

адрес заказчика) /  адрес подачи автобуса
Период работы, ч. мин количество

начало окончание часов рейсов
16 17 18 19 20

ГБУ РО "СШОР № 3" 
г.Таганрог, ул. Портова, 2-а

Водительское удостоверение проверил, задание выдал, 

Диспетчер _____________  _______________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Водитель по состоянию здоровья 
к управлению  автобусом допущен Медсестра

(должность)

Место для штампа

(подпись)

Особые отметки

(расшифровка подписи)

Автобус технически исправен.
Выезд разрешен. Механик_____

Автобус принял. Водитель
(подпись)

(подпись)

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

При возвращении автобус исправен
неисправен

Сдал водитель 17

Принял механик
(подпись) (расшифровка подписи)

(подпись) (расшифровка подписи)



О Т Ч Е Т
по расходу топлива

авт обуса______________
за ____________________________ 2019 го д а

01.0___ .2019 н°Рма <Н5> Л
формула ОЬ=0,01*Н$*5*( 1+0,01 *0)+Нот*Т
КОЭФФИЦИЕНТ, /=1+0,01*0/ 0=10% 10,00
КОЭФФИЦИЕНТ, /=1+0,01*0/+Ь 0=10%+7% 17,00

N
путевого

листа
ДАТА

Остаток на 
н а ч а л о , л

ПОКАЗАНИЯ 
СПИДОМЕТРА 

НА НАЧАЛО, км

ПОКАЗАНИЯ 
СПИДОМЕТРА 
НА КОНЕЦ, км

ПРОБЕГ, КМ ВЫДАНО, л РАСХОД ПО НОРМЕ, л

РАСХОД С 
УЧЕТОМ  

КОЭФФИЦИЕ 
НТА, О

Остаток на 
к о н е ц , л

ПРИМЕЧАНИЯ

0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00

ИТОГО: 0 0,00 0,00 0,00 0,00

летом
зимой

бухгалтер



Г рафик выхода катера "____________________ " с мотором_______
для проведения тренировочного процесса

ПО ( Вид спорта)__________________________________

№ п/п
Г рафик тренировки

Время работы двигателя 
(час., мин.)

Общее время 
работы двигателя 

(час., мин.)
Расход ГСМ Примечание

Дата Начало Окончание Пуск Остановка Бензин (ДТ) Масло

ИТОГО

Т ренер _________________________ ________________
(ФИО)

Согласовано
в соответствии с журналом учета спортивной подготовки

Куркудилова О.А.



ВЕДОМОСТЬ
выдачи спортивной экипировки 

спортсменам отделения_______________________ ГБУ РО «СШОР № 3»

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество

Наименования
спортивной
экипировки

Количество
(штук)

Стоимость
(руб.)

Роспись 
в получении

1

Ответственный за выдачу __________

Дата выдачи: « » _______________ 201 г.

Ф.И.О.



ВЕДОМОСТЬ 
выдачи наличных денег на питание участникам

(наименование мероприятия)
проводимого в _______________________

в период с « » _________ 201 г. по « » ___________201 г.

Приказ ГБУ РО «СШОР № 3» от « » ________201 г. № ____

№
п/п

Ф.И.О. Норма в 
день
(руб.)

Количество
дней

Сумма к 
выдаче
(руб.)

Роспись в 
получении

ИТОГО:

Итого по ведомости:______________________________ руб._____ коп.
(сумма прописью)

Выдал: ___________________  _________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Дата выдачи: « » _______________ 201 г.



ВЕДОМОСТЬ 
выдачи суточных

(наименование мероприятия)
проводимого в _______________________

в период с « » _________ 201 г. по « » ___________201 г.

Приказ ГБУ РО «СШОР № 3» от « » ________ 201 г. № ____

№ Фамилия, имя, 
отчество

Норма в 
сутки
(руб-)

Количество
суток

Сумма к 
выдаче 
(руб.)

Роспись в 
получении

ИТОГО:

Итого по ведомости:_____________________________руб._______ коп.
(сумма прописью)

Выдал: ___________________  _________________
(подпись) (расшифровка подписи)

Дата выдачи: « » _______________ 201 г.



П рилож ение 13
к приказу от 29.12.2018 №  43П

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

№
п/п

Должность, 
Ф. И. О.

Наименование
документов Примечание

С
приказом

ознакомлен
О

Директор 
О.А. Тищенко Все документы

Главный 
бухгалтер 
И.А. Макарова

Все документы

Заместитель 
директора по 
спортивной 
работе
О.А. Куркудилова

Платежные
документы

Право первой подписи на 
время отсутствия 
директора

л

Бухгалтер 
Е.М. Степанова

Платежные
документы

Право второй подписи на 
время отсутствия главного 
бухгалтера

Заведующий 
складом 
О.Г'. Склифус

Товарные накладные 
на прием товаров



Приложение 14
к приказу от 29.12.2018 № 43П

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Н астоящ ее п олож ение разработано в соответствии с законодательством  Р оссии (включая 
внутриведом ственны е нормативно-правовы е акты) и У ставом учреж дения. П олож ение  
устанавливает едины е цели, правила и принципы проведения внутреннего ф инансового  
контроля учреж дения.

1.2. Внутренний финансовы й контроль направлен на:
• создан и е системы  собл ю дения законодательства Р оссии в сф ер е ф инансовой  
деятельности, внутренних процедур  составления и исполнения плана ф инансово­
хозяйственной деятельности;
• повы ш ение качества составления и достовер н ости  бухгалтерской отчетности и ведения
бухгалтерского учета;
• повы ш ение результативности использования субси ди й , ср едств , полученны х от  
платной деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреж дении  осущ ествляю т:
• созданная приказом руководителя комиссия;
• руководители всех уровней , сотрудники учреж дения;
• сторонние организации или внеш ние аудиторы , привлекаемы е для целей проверки  
ф инансово-хозяйственной деятельности учреж дения.

1.4. Целями внутреннего ф инансового контроля учреж дения являются:
• п одтверж дение достовер н ости  бухгалтерского учета и отчетности  учреж дения и 
соблю дения порядка ведения учета м етодологии и стандартам бухгалтерского учета, 
установленны м М инф ином  России;
• собл ю ден и е д р угого  дей ствую щ его законодательства Р оссии , р егул ирую щ его порядок  
осущ ествления ф инансово-хозяйственной  деятельности;
• подготовка предлож ений  по повы ш ению  эконом ности  и результативности  
использования средств бю дж ета.

1.5. О сновны е задачи внутреннего контроля:
• установление соответствия проводимы х ф инансовы х операций в части ф инансово­
хозяйственной деятельности  и их отраж ение в бухгалтерском  учете и отчетности требованиям  
законодател ьства;
• установление соответствия осущ ествляем ы х операций регламентам, полномочиям  
сотрудников;
• собл ю ден и е установленны х технологических п роцессов  и операций при 
осущ ествлении деятельности;
• анализ системы  внутреннего контроля учреж дения, позволяю щ ий выявить 
сущ ественны е аспекты , влияю щ ие на ее  эф фективность.

1.6. Принципы внутреннего ф инансового контроля учреж дения:
• принцип законности . Н еуклонное и точн ое собл ю ден и е всеми субъектам и внутреннего  
контроля норм и правил, установленны х законодательством  России;
• принцип объективности . Внутренний контроль осущ ествляется с использованием  
фактических докум ентальны х данны х в порядке, установленном  законодательством  России, 
путем применения м етодов, обеспечиваю щ их получение полной и достовер н ой  информации;
• принцип независим ости . Субъекты внутреннего контроля при вы полнении своих  
ф ункциональны х обязанностей  независимы от объектов внутреннего контроля;
• принцип си стем н ости . П роведение контрольны х м ероприятий всех сторон  
деятельности объекта внутреннего контроля и его  взаимосвязей в структуре управления;



• принцип ответственности . Каждый субъ ект внутреннего контроля за ненадлеж ащ ее  
вы полнение контрольны х ф ункций несет  ответственность в соответствии с
законодательством  России.

2. Система внутреннего контроля

2.1. С истема внутреннего контроля обеспечивает:
• точность и полноту докум ентации бухгалтерского учета;
• собл ю ден и е требований законодательства;
• своеврем енность подготовки достовер н ой  бухгалтерской (ф и н ан совой ) отчетности;
• предотвращ ение ош ибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряж ений руководителя учреж дения;
• вы полнение планов ф инансово-хозяйственной деятельности  учреж дения;
• сохранность им ущ ества учреж дения.

2 .2 . С истема внутреннего контроля позволяет следить за эф ф ективностью  работы структурны х  
подразделений, отделов, добр осов естн остью  выполнения сотрудникам и возлож енны х на них 
долж ностны х обязанностей .
2 .3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отраж ения соверш аем ы х  
фактов хозяйственной ж изни в соответствии с действую щ им  законодательством  России и 
иными нормативными актами учреж дения.
2.4 . При вы полнении контрольны х действий отдельно или совм естн о использую тся

сл едую щ ие методы:
-  самоконтроль;
-  контроль по уровню  подчиненности  (подведом ственности);
-  смеж ны й контроль.
2.5. К онтрольны е действия подразделяю тся на:
-  визуальные -  осущ ествляю тся без использования прикладных программны х средств  
автоматизации;
-  автоматические -  осущ ествляю тся с использованием  прикладны х программны х средств  
автоматизации без участия долж ностны х лиц;
-  см еш анны е -  вы полняются с использованием прикладны х программны х средств  
автоматизации с участием  долж ностны х лиц.
2 .6 . С пособы  проведения контрольных действий:
-  сплош ной сп о со б  -  контрольные действия осущ ествляю тся в отнош ении каждой  
проведенной операции: действия по формированию  докум ента, н еобход и м ого  для выполнения  
внутренней процедуры ;
-  вы борочный сп о со б  -  контрольные действия осущ ествляю тся в отнош ении  отдельной  
проведенной операции: действия по ф орм ированию  докум ента, н еобход и м ого  для выполнения  
внутренней процедуры .
2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся: 
проверка докум ентального оформления:
-  записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на осн ове первичны х учетны х  
докум ентов (в том числе бухгалтерских справок);
-  включение в бухгал терскую  (ф инансовую ) отчетность сущ ественны х оценочны х значений; 
подтверж дение соответствия м еж ду объектами (докум ентам и) и их соответствия  
установленны м требованиям;
соотн есен и е оплаты материальны х активов с их поступлением  в учреж дение; 
санкционирование сделок  и операций;
сверка расчетов учреж дения с поставщ иками и покупателями и прочими дебиторам и и 
кредиторами для подтверж дения сумм дебиторской  и кредиторской задолж енности;  
сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных ден еж н ы х средств с остатками  
денеж ны х средств по данны м кассовой книги; 
разграничение полном очий и ротация обязанностей;
процедуры  контроля ф актического наличия и состояния объектов (в том  числе 
инвентаризация);
контроль правильности сделок , учетны х операций;



процедуры , связанны е с ком пью терной обработкой информации:
-  регламент д оступ а  к компьютерны м программам, инф ормационны м систем ам , данны м и 
справочникам;
-  порядок восстановления данны х;
-  обесп еч ен и е бесп ер ебой н ого  использования компью терны х программ (инф орм ационны х
систем );
-  логическая и арифметическая проверка данны х в х о д е  обработки инф орм ации о фактах  
хозяйственной ж изни. И склю чается внесение исправлений в компью терны е программы  
(инф ормационны е систем ы ) без докум ентального оф ормления;

3. О р га н и за ц и я  в н у т р ен н е г о  ф и н а н с о в о го  к он тр ол я

3.1 . Внутренний финансовы й контроль в учреж дении подразделяется на: предварительны й, 
текущ ий и п осл едую щ ий.
3 .1 .1 . П редварительный контроль осущ ествляется д о  начала соверш ения хозяйственной  
операции. П озволяет определить, насколько ц ел есообразной  и правомерной является 
операция.
Ц елью предварительного ф инансового контроля является п редуп р еж ден и е наруш ений на 
стадии планирования расходов  и заключения договоров.
П редварительный контроль осущ ествляю т руководитель учреж дения, его  зам естители, 
главный бухгалтер  и сотрудники ю ридического отдела.
В рамках предварительного внутреннего ф инансового контроля проводится:
• проверка ф инансово-плановы х докум ентов (расчетов п отребности  в денеж ны х
средствах, см ет д о х о д о в  и расходов и др .) главным бухгалтером  (бухгалтер ом ), их
визирование, согласование и урегулирование разногласий;
• проверка законности и эконом ической обосн ован н ости , визирование проектов
договоров (контрактов), визирование договоров и прочих докум ен тов, из которы х вытекают 
денеж ны е обязательства специалистам и ю ридической служ бы  и главным бухгалтером
(бухгалтером );
• контроль за принятием обязательств учреж дения в пределах утверж денны х плановы х
назначений;
• проверка проектов приказов руководителя учреж дения;
• проверка докум ентов  д о  соверш ения хозяйственны х операций в соответствии с
графиком док ум ен тообор ота , проверка расчетов перед выплатами;
• проверка бухгалтерской , ф инансовой, статистической, налоговой и др угой  отчетности
д о  утверж дения или подписания;

3 .1 .2 . В рамках текущ его внутреннего ф инансового контроля проводится:
• проверка расходны х ден еж н ы х докум ентов д о  их оплаты (расчетно-платеж ны х  
ведом остей , платеж ны х поручений, счетов и т. п.). Ф актом контроля является разреш ение  
докум ентов к оплате;
• проверка первичны х докум ентов, отраж аю щ их факты хозяйственной  ж изни  
учреж дения;
• проверка наличия ден еж н ы х средств в кассе, в том числе контроль за собл ю ден и ем  
правил осущ ествления кассовы х операций, оф орм ления кассовы х докум ентов, установленного  
лимита кассы, хранением  наличных денеж ны х средств;
• проверка полноты  оприходования полученны х в банке наличны х ден еж н ы х средств;
• проверка у  подотчетны х лиц наличия полученны х под отчет наличных ден еж н ы х  
средств и (или) оправдательны х докум ентов;
• контроль за взы сканием дебиторской  и погаш ением кредиторской задолж енности;
• сверка аналитического учета с синтетическим  (оборотная ведом ость);
• проверка ф актического наличия материальны х средств;
• м ониторинг расходования средств субси ди и  на госзадание (и др уги х  целевы х средств) 
по назначению , оценка эф ф ективности и результативности их расходования;
• анализ главным бухгалтером  (бухгалтер ом ) конкретны х ж урналов операций, в том  
числе в обособл ен н ы х подразделениях, на соответствие м етодологии  учета и полож ениям  
учетной политики учреж дения;



В едение текущ его контроля осущ ествляется на постоянной осн ове специалистам и  
ф инансового отдела и бухгалтерии , сотрудникам и планового отдела.
Проверку первичны х учетны х докум ентов проводят сотрудники бухгалтерии, которые 
принимаю т докум енты  к учету. В каждом докум ен те проверяют:
• соответствие формы докум ента и хозяйственной операции;
• наличие обязательны х реквизитов, если док ум ен т составлен  не по униф ицированной
форме;
•  правильность заполнения и наличие подписей .
На докум ентах, п рош едш их контроль, ответственны е сотрудники ставят отм етку «проверено», 
дату, подпись и расш иф ровку подписи.

3 .1 .3 . П оследую щ ий контроль проводится по итогам соверш ения хозяйственны х операций. 
О сущ ествляется путем анализа и проверки бухгалтерской докум ентации и отчетности, 
проведения инвентаризаций и иных необходим ы х процедур.
Целью п осл едую щ его  внутреннего ф инансового контроля является обн аруж ен и е фактов 
незаконного, н ец ел есообр азн ого  расходования ден еж н ы х и материальны х ср едств  и вскрытие 
причин наруш ений.
В рамках п осл едую щ его  внутреннего ф инансового контроля проводятся:
• проверка наличия им ущ ества учреж дения, в том числе: инвентаризация, внезапная  
проверка кассы;
• анализ исполнения плановы х докум ентов;
• проверка поступления, наличия и использования ден еж н ы х средств в учреж дении;
• проверка материально ответственны х лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 
внесением соответствую щ и х записей  в книгу учета материальны х ц енностей , проверка  
достоверности  данны х о закупках в торговы х точках;
• собл ю ден и е норм р асхода материальных запасов;
• докум ентальны е проверки ф инансово-хозяйственной деятел ьности  учреж дения и его  
обособл ен н ы х структурны х подразделений;
• проверка достовер н ости  отражения хозяйственны х операций в учете и отчетности  
учреж дения.
П оследую щ ий контроль осущ ествляется путем проведения плановы х и внеплановы х  
проверок. Плановы е проверки проводятся с периодичностью , установленной графиком  
проведения внутренних проверок ф инансово-хозяйственной деятельности . График включает:

•  объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
•  срок проведения проверки;
•  ответственны х исполнителей.
Объектами плановой проверки являются:
• собл ю ден и е законодательства России, р егулирую щ его порядок ведения  
бухгалтерского учета и норм учетной политики;
• правильность и своеврем енность отражения всех хозяйственны х операций в
бухгалтерском  учете;
• полнота и правильность докум ентального оф ормления операций;
• своеврем енность и полнота проведения инвентаризаций;
• достовер н ость  отчетности .
В ход е  проведения внеплановой проверки осущ ествляется контроль по вопросам , в отнош ении  
которых есть информация о возм ож ны х наруш ениях.

3.2. Л ица, ответственны е за проведение проверки, осущ ествляю т анализ выявленных 
наруш ений, определ яю т их причины и разрабаты ваю т предлож ения для принятия мер по их  
устранению  и н едоп ущ ен и ю  в дальнейш ем.
Результаты проведения предварительного и текущ его контроля оф орм ляю тся в виде 
протоколов проведения внутренней проверки. К ним м огут прилагаться перечень мероприятий  
по устранению  недостатков и наруш ений, если таковые были выявлены, а также 
рекомендации по н едоп ущ ен и ю  возм ож ны х ош ибок.



3.3. Результаты проведения п осл едую щ его контроля оф орм ляю тся в виде акта. Акт проверки  
долж ен  включать в себя сл едую щ и е сведения:
• программа проверки (утверж дается руководителем  учреж дения);
• характер и состоян и е систем  бухгалтерского учета и отчетности;
• виды, методы  и приемы, применяемы е в п р оц ессе проведения контрольны х  
мероприятий;
• анализ собл ю ден и я  законодательства России, реглам ентирую щ его порядок  
осущ ествления ф инансово-хозяйственной  деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устр анен и ю  недостатков и 
наруш ений, выявленных в х о д е  п осл едую щ его контроля, реком ендации по н едопущ ению  
возмож ны х ош ибок.
Работники учреж дения, доп усти вш и е недостатки, искажения и наруш ения, в письм енной  
форм е представляю т руководителю  учреж дения объяснения по вопросам , относящ им ся к 
результатам проведения контроля.

3.4 . По результатам проведения проверки главным бухгалтером  учреж дения (лицом , 
уполном оченны м  руководителем  учреж дения) разрабаты вается план мероприятий по 
устранению  выявленных недостатков и наруш ений с указанием сроков и ответственны х лиц, 
который утверж дается руководителем  учреж дения.
По истечении установленного срока главный бухгалтер  незам едлительно инф орм ирует  
руководителя учреж дения о вы полнении мероприятий или их н еисполнении  с указанием  
причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В си стем у субъ ектов внутреннего контроля входят:
• руководитель учреж дения и его заместители;
• комиссия по внутреннем у контролю;
• руководители и работники учреж дения на всех уровнях;
• стор онние организации или внеш ние аудиторы , привлекаемы е для целей проверки
ф инансово-хозяйственной  деятельности учреж дения.

4.2. Разграничение полном очий и ответственности органов, задействованны х в 
функционировании системы  внутреннего контроля, определяется внутренними докум ентами  
учреж дения, в том числе полож ениям и о соответствую щ их структурны х подразделениях, а 
также организационно-распорядительны ми докум ентам и учреж дения и долж ностны м и  
инструкциями работников.

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5.1. Для обеспечения эф ф ективности внутреннего контроля комиссия по проведению  
внутренних проверок им еет право:
• проверять соответствие ф инансово-хозяйственны х операций дей ствую щ ем у
законодательству;
• проверять правильность составления бухгалтерских докум ентов  и своеврем ен н ого  их  
отражения в учете;
• входить (с обязательны м привлечением главного бухгалтера) в пом ещ ение
проверяемого объекта, в помещ ения, используем ы е для хранения докум ентов  (архивы ), 
наличных ден ег  и ц енностей , компью терной обработки данны х и хранения данны х на 
маш инных носителях;
• проверять наличие ден еж н ы х средств, денеж ны х докум ентов  и бланков строгой  
отчетности в кассе учреж дения и подразделений, и спользую щ их наличные расчеты с 
населением и проверять правильность применения ККМ . При этом исклю чить из сроков, в 
которые такая проверка м ож ет быть проведена, период выплаты заработной  платы;
• проверять все учетны е бухгалтерские регистры;
• проверять планово-см етны е документы ;



• ознакомляться со  всеми учредительны ми и распорядительны м и докум ентам и  
(приказами, распоряж ениям и, указаниями руководства учреж ден ия), регулирую щ им и  
ф и н ансово-хозяйственную  деятельность;
• ознакомляться с перепиской подразделения с вы ш естоящ ими организациями, 
деловы ми партнерами, другим и ю ридическим и, а такж е ф изическим и лицами (ж алобы  и 
заявления);
• обследовать производственны е и сл уж ебны е пом ещ ения (при этом  м огут  
преследоваться цели, не связанны е напрямую с ф инансовы м состоянием  подразделения, 
например, проверка противопож арного состояния пом ещ ений или оценка рациональности
используем ы х техн ологи ческ и х схем );
• проводить мероприятия научной организации труда (хроном етраж , фотография  
рабочего времени, м етод моментальны х ф отографий и т. п.) с целью  оценки напряж енности  
норм времени и норм выработки;
• проверять состоян и е и сохранность товарно-м атериальны х ценностей  у  материально  
ответственны х и подотчетны х лиц;
• проверять состоян и е, наличие и эф ф ективность использования объектов основны х
средств;
• проверять правильность оф ормления бухгалтерских операций, а такж е правильность  
начислений и своеврем енность уплаты налогов в бю д ж ет  и сбор ов  в государственны е  
внебю дж етны е фонды;
• требовать от руководителей  структурны х п одраздел ений  справки, расчеты и 
объяснения по проверяемы м фактам хозяйственной деятельности;
• на иные действия, обусловленны е специф икой деятельности  ком иссии и иными 
факторами.

6. Порядок формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового 
контроля
6.1 . П ланирование внутреннего ф инансового контроля, осущ ествл яем ого субъектами  
внутреннего контроля, заклю чается в ф ормировании (актуализации) карты внутреннего  
контроля на очер едн ой  год.
П роцесс ф ормирования (актуализации) карты внутреннего контроля включает сл едую щ и е
этапы:
-  анализ предм етов внутреннего контроля в целях определения прим еняем ы х к ним м етодов  
контроля и контрольны х действий;
-  форм ирование перечня операций, действий (в том числе по ф орм ированию  докум ентов), 
необходим ы х для выполнения функций;
-  осущ ествление полном очий в установленной сф ере деятельности  (дал ее -  П еречень) с 
указанием н еобходи м ости  или отсутствия н еобходи м ости  проведения контрольны х действий в 
отнош ении отдельны х операций.
6.2. В результате анализа предм ета внутреннего контроля производится оценка сущ ествую щ их  
процедур внутреннего ф инансового контроля на их достаточность и эф ф ективность, а также 
выявляются н едостаю щ ие процедуры  внутреннего контроля, отсутствие которы х м ож ет  
привести к возникновению  негативных последствий при осущ ествл ен и и  возлож енны х на 
соответствую щ ие подразделения функций и полном очий, а такж е процедуры  внутреннего  
ф инансового контроля, требую щ и е внесения изм енений.
По результатам оценки предм ета внутреннего контроля д о  начала оч ер едн ого  года  
формируется П еречень.
6.3. Карта внутреннего ф инансового контроля содерж и т по каж дой отраж аем ой в ней  
операции данны е о дол ж н остном  лице, ответственном  за вы полнение операции (действия по 
ф орм ированию  докум ента, н еобходи м ого  для выполнения внутренней процедуры ), 
периодичности выполнения операций, долж ностны х лицах, осущ ествл яю щ их контрольные 
действия, м етодах, сп особах  и ф ормах осущ ествления контроля, сроках и периодичности  
проведения вы борочного внутреннего ф инансового контроля, порядок оф ормления  
результатов внутреннего ф инансового контроля в отнош ении отдельны х операций.
6.4. Карты внутреннего ф инансового контроля составляются в отдел е бухгал терского  учета и 
отчетности.
6.5. Карты внутреннего ф инансового контроля утверж даю тся руководителем  учреж дения.



6.6. Актуализация (ф орм ирование) карт внутреннего ф инансового контроля проводится не 
реж е одн ого раза в год  д о  начала очер едного  ф инансового года:
-  при принятии реш ения руководителем  учреж дения о внесении изм енений в карты 
внутреннего ф инансового контроля;
-  в случае внесения изм енений в нормативные правовые акты, регулирую щ ие  
правоотнош ения, оп редел яю щ и х необходи м ость  изменения внутренних процедур.
И зменения при см ен е лиц, ответственны х за вы полнение контрольны х действий , а такж е 
связанные с увольнением  (прием ом  на работу) специалистов, участвую щ их в проведении  
внутреннего контроля, м огут вноситься в карту внутреннего контроля по м ере н еобходи м ости , 
но не п озднее пяти рабочих дн ей  после принятия соответствую щ его реш ения.
6.7. Карта внутреннего контроля и (или) П еречень м огут быть оф орм лены  как на бум аж ном  
носителе, так и в ф орм е электронного докум ента с использованием  электронной подписи . В 
случае ведения карты внутреннего контроля в ф орм е электронного докум ента программное 
обесп еч ен и е, и сп ол ьзуем ое в целях такого ведения, дол ж н о позволять идентифицировать  
время занесения в карту внутреннего контроля каждой записи  б ез  возм ож ности  ее  
несанкционированного изм енения, а такж е проставлять н еобходи м ы е отметки об  
ознакомлении сотрудников структурного подразделения с обязанностью  осущ ествления  
внутреннего контроля.
6 .8 . Срок хранения карты внутреннего контроля и П еречня устанавливается в соответствии с 
номенклатурой дел соответствую щ его структурного подразделения и составляет пять лет.
В случае актуализации в течение года карты внутреннего контроля обеспечивается  хранение  
всех утверж денны х в текущ ем  году  карт внутреннего контроля.

7. Оценка рисков
7.1. Оценка рисков состои т  в идентификации рисков по каждой указанной в П еречне операции  
и определении уровня риска.
И дентификация рисков заклю чается в определении по каж дой операции (действию  по 
ф орм ированию  докум ента, н еобходи м ого  для выполнения внутренней процедуры ) возм ож ны х  
собы тий, наступление которы х негативно повлияет на результат внутренней процедуры :
-  несвоеврем енность выполнения операции;
-  ош ибки, доп ущ ен н ы е в х о д е  выполнения операции.
Идентификация рисков проводится путем проведения анализа инф орм ации, указанной в 
представлениях и предписаниях органов государственного ф инансового контроля, 
реком ендациях (п редл ож ен и ях) внутреннего ф инансового аудита, иной инф ормации об  
имею щ ихся наруш ениях и недостатках в сф ере бухгалтерских правоотнош ений, их причинах  
и условиях, в том числе информации, содерж ащ ейся в результатах отчетов ф инансового  
контроля.
7.2. Каждый риск п одлеж ит оценке по критерию  «вероятность», характеризую щ ем у ож идание  
наступления собы тия, негативно влияю щ его на вы полнение внутренних п роцедур, и критерию  
«последствия», характеризую щ ем у размер наносим ого ущ ерба, сущ ественность  налагаемых  
санкций за д оп ущ ен н ое наруш ение законодательства. По каж дом у критерию  определяется  
шкала уровней вероятности (п оследствий) риска, имеющ ая пять позиций:
-  уровень по критерию  «вероятность» -  невероятный (от 0 д о  20  процентов), маловероятны й  
(от 20 д о  40  процентов), ср едн и й  (от 40  д о  60 процентов), вероятный (от  60  д о  80 процентов), 
ож идаемы й (от 80 д о  100 процентов);
-  уровень по критерию  «последствия» -  низкий, ум еренны й, высокий, очень высокий.
7.3. О ценка вероятности осущ ествляется на осн ове анализа инф ормации о сл едую щ и х  
причинах рисков:
-  недостаточность полож ений правовых актов, реглам ентирую щ их вы полнение внутренней  
процедуры , их несоответствие нормативным правовым актам, регулирую щ им  
правоотнош ения, на м ом ент соверш ения операции;
-  длительный пер и од обновления средств автоматизации подготовки документа;
-  низкое качество содерж ания и (или) несвоеврем енность представления докум ентов, 
представляемы х долж ностны м  лицам, осущ ествляю щ им  внутренние процедуры , н еобходи м ы х  
для проведения операций (действий по ф орм ированию  докум ента, н еобходи м ого  для 
выполнения внутренней процедуры );



-  наличие конфликта интересов у  долж ностны х лиц, осущ ествл яю щ их внутренние процедуры  
(например, приемка товаров, работ, услуг и оф орм ление заявки на кассовый р асход  в целях  
оплаты закупки осущ ествляю тся одним  долж ностны м  лицом);
-  отсутствие разграничения прав доступ а пользователей к базам  данны х, вводу и вы воду  
информации из автоматизированны х инф орм ационны х систем , обесп ечи ваю щ и х  
осущ ествление регламента взаимодействия пользователей с инф орм ационны м и ресурсами;
-  неэф ф ективность средств  автоматизации подготовки докум ента, н еобходи м ого  для  
выполнения внутренней процедуры ;
-  недостаточная уком плектованность подразделения, ответственного за вы полнение  
внутренней процедуры , а такж е уровня квалификации сотрудников указанного подразделения. 
7.4. Операции с уровнем  риска «средний», «вы сокий», «очень вы сокий» включаются в карту 
внутреннего ф инансового контроля.

8. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового 
контроля
8.1. Выявленные недостатки и (или) наруш ения при исполнении внутренних процедур, 
сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения наруш ений и (или) 
недостатков, а такж е о предлагаем ы х мерах по их устр анению  отраж аю тся в регистрах  
(ж урналах) внутреннего ф инансового контроля.
8.2. В едение ж урналов внутреннего ф инансового контроля осущ ествляется в отделе  
бухгалтерского учета и отчетности .
8.3. Информация в журналы  внутреннего ф инансового контроля заносится уполном оченны м и  
лицами на основании инф ормации от долж ностны х лиц, осущ ествл яю щ их контрольные 
действия, по мере их соверш ения в хронологическом  порядке.
8.4. У чет и хранение ж урналов внутреннего ф инансового контроля осущ ествляется сп особам и , 
обеспечиваю щ им и их защ иту от несанкционированны х исправлений, утраты целостности  
информации в них и сохранность сам их докум ентов, в соответствии с требованиями  
делопроизводства, принятыми в уч реж дении , в том числе с прим енением  автоматизированны х  
инф ормационны х систем .

9. Ответственность

9.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их ком петенции и в соответствии со  своими  
ф ункциональными обязанностям и несут ответственность за разработку, докум ентирование, 
внедрение, м ониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенны х им сф ерах  
деятельности.

9.2. О тветственность за организацию  и ф ункционирование систем ы  внутреннего контроля  
возлагается на зам естителя директора по безоп асн ости  О .В . Ш евченко.

9.3. Л ица, доп усти вш и е недостатки, искажения и наруш ения, несут  дисциплинарную  
ответственность в соответствии с требованиями Т рудового кодекса РФ.

10. Оценка состояния системы финансового контроля

10.1. О ценка эф ф ективности  системы  внутреннего контроля в уч реж ден ии  осущ ествляется  
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальны х совещ аниях, 
проводим ы х руководителем  учреж дения.

10.2. Н епосредственная оценка адекватности, достаточности  и эф ф ективности  системы  
внутреннего контроля, а такж е контроль за собл ю ден и ем  процедур внутреннего контроля  
осущ ествляется ком иссией  по внутреннему контролю .
В рамках указанны х полном очий комиссия по внутреннем у контролю  представляет  
руководителю  учреж дения результаты проверок эф ф ективности дей ствую щ и х процедур  
внутреннего контроля и в случае н еобходи м ости  разработанны е совм естн о с главным  
бухгалтером  предлож ения по их соверш енствованию .



11. Заключительные положения

11.1. В се изменения и дополнения к настоящ ему полож ен и ю  утверж даю тся руководителем  
учреж дения.

11.2. Если в результате изм енения дей ствую щ его законодательства Р оссии отдельны е статьи  
настоящ его полож ения вступят с ним в противоречие, они утрачиваю т силу, 
преим ущ ественную  силу им ею т полож ения дей ствую щ его законодательства России.

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности

№ Объект проверки
Срок
проведения
проверки

Период, за 
который 
проводится 
проверка

Ответственный
исполнитель

1 Ревизия кассы, собл ю ден и е  
порядка ведения кассовы х  
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой  
отчетности

Ежеквартально  
на последний  
день  отчетного  
квартала

Квартал Главный бухгалтер

2 Проверка собл ю ден и я лимита  
денеж ны х средств в кассе

Еж ем есячно М есяц Главный бухгалтер

3 Проверка наличия актов сверки с 
поставщ иками и подрядчиками

На 1 января Квартал Главный бухгалтер

4 Проверка правильности расчетов с 
Казначейством России, 
финансовы ми, налоговыми  
органами, внебю дж етны м и  
ф ондами, другим и организациями

Е ж егодно на 
1 января

Г од Главный бухгалтер

5 Инвентаризация неф инансовы х  
активов

Е ж егодно на 
1 января

Год П редседатель
инвентаризационной
ком иссии

6 И нвентаризация финансовы х  
активов

Е ж егодн о на 
1 января

Год П редседатель
инвентаризационной
ком иссии
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Порядок признания в учете событий после отчетной даты 
и порядок раскрытия информации об этих событиях 

в бухгалтерской (финансовой) отчетности

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения и признания в 
бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности учреждения событий после 
отчетной даты.

1.2. Ответственным за принятие решения об отражении событий после отчетной 
даты в учете и отчетности учреждения является главный бухгалтер учреждения.

1.3. Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной 
даты, являются документы, поступившие не позднее чем за два рабочих дня до 
установленного срока сдачи отчетности.

2. Понятие события после отчетной даты

2.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который 
оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение 
денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между 
отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности.

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата подписания в 
установленном порядке полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности.

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается 
существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна 
достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов 
деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет 
самостоятельно исходя из установленных требований к отчетности.

2.4. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату;

- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты.

3. Отражение, признание событий после отчетной даты 
в учете и раскрытие в отчетности учреждения

3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и 
отчетности независимо от его положительного или отрицательного характера для 
учреждения.

3.2. Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, 
существовавшие на отчетную дату, отражается в следующем порядке:



- по счетам бухгалтерского учета записи формируются на конец отчетного периода;

- отчетность за отчетный период формируется с учетом уточненных данных 
бухгалтерского учета;

- в Пояснениях к отчетности раскрывается уточненная (с учетом имевшего место 
события) информация об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на 
отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в отчетности.

3.3. Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности, 
возникших после отчетной даты, отражается в следующем порядке:

- по счетам бухгалтерского учета записи формируются в общем порядке в периоде,
следующем за отчетным;

- числовые данные отчетности не корректируются в связи с событием;

- в Пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается информация об 
указанном событии. В частности, описывается само событие и дается оценка его 
последствий в денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку 
на это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно.

4. Перечень фактов хозяйственной жизни, 
которые признаются событиями после отчетной даты

4.1. Событиями после отчетной даты, которые подтверждают существовавшие на 
отчетную дату условия хозяйственной деятельности, являются:

- объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на 
отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого 
подтверждается наличие на эту дату актива и (или) обязательства;

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных 
условий сделки, если эти изменения распространяют свое действие на отчетный период;

- получение от страховой организации документа, устанавливающего или 
уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в 
отчетном периоде;

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату 
или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на 
отчетную дату;

- обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты 
подписания отчетности;

- другие события, соответствующие признакам события, подтверждающего условия, 
существовавшие на отчетную дату.

4.2. Событиями после отчетной даты, которые свидетельствуют о возникших после 
отчетной даты условиях хозяйственной деятельности, являются:

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;



- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, 
о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

- существенное поступление или выбытие активов;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 
которой уничтожены или значительно повреждены активы;

- публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений 
осуществляющего полномочия учредителя органа, которые могут оказать влияние на 
полномочия и функции субъекта учета;

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате 
изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

- изменение законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых 
актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 
программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а 
также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину 
активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 
произошедшими после отчетной даты;

- другие события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты.



График документооборота
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Наименование документа

Создание документа Передача документов Хранение документов в учреждении Подписи
ответственных
лицОтветственный за 

составление Срок исполнения
Куда передается (в том числе, 

использование программного продукта, 
для отражения в учете)

Срок передачи Ответственный за 
хранение Срок хранения

По учету труда
Штатное расписание 
(ф. Т-3)

Специалист по кадрам -1а дату создания учреждения и 
при внесении изменений

Главный бухгалтер, бухгалтер, 
специалист по кадрам

Не позднее следующего дня после 
подписания Специалист по кадрам Постоянно

Приказ (распоряжение) 
о приеме работника на работу (ф. Т-1, 
Г-1а)

Специалист по кадрам

При приеме на работу работника бухгалтер (по начислению заработной 
платы)

Не позднее следующего дня после 
подписания

Специалист по кадрам

3 года при 
условии 
завершения 
ревизии 
(проверки) 
финансово­
хозяйственной 
деятельности, 
после чего 
документы 
сдаются в архив 
и хранятся там 
не менее 75 лет

Личная карточка работника (ф. Т-2)
Специалист по кадрам Сразу после приема работника 

на работу или в случае внесения 
изменений

Находится у специалиста по кадрам Находится у делопроизводителя
Специалист по кадрам

Приказ (распоряжение) о переводе 
работника на другую работу (ф. Т-5, 
Т-5а)

Специалист по кадрам
При переводе работника

Оригинал находится у специалиста по 
кадрам, а копия передается в 
финансовый отдел

Не позднее следующего дня после 
подписания

Специалист по кадрам

Приказ (распоряжение) о 
предоставлении отпуска работнику 
(ф. Т-6)

Специалист по кадрам Не позднее чем за 3 дня до 
начала отпуска

Оригинал находится у специалиста по 
кадрам, а копия передается в 
финансовый отдел

Не позднее чем за 3 дня до начала 
отпуска

Специалист по кадрам

Приказ (распоряжение) о 
прекращении (расторжении) 
трудового договора с работником 
(увольнении) (ф. Т-8)

Специалист по кадрам
Не позднее последнего рабочего 
дня увольняемого работника

Оригинал находится у специалиста по 
кадрам, а копия передается в 
финансовый отдел

Не позднее последнего рабочего 
дня увольняемого работника

Специалист по кадрам

График отпусков (ф. Т-7)
Специалист по кадрам Ежегодно, не позднее чем за две 

недели до начала календарного 
года

Оригинал находится у специалиста по 
кадрам, а копия передается в 
финансовый отдел

Не позднее следующего дня после 
подписания

Специалист по кадрам
1 год &

Уведомление о прекращении срочного 
трудового договора

Специалист по кадрам За три дня до прекращения 
трудового договора Передается сотруднику

За три дня до прекращения 
трудового договора

Специалист по кадрам
5 лет

Заявление на увольнение
Специалист по кадрам За две недели до даты 

увольнения

Находится у специалиста по кадрам
За две недели до даты увольнения

Специалист по кадрам
5 лет

Заявление на перенос отпуска Специалист по кадрам Не менее чем за 5 дней до даты 
предполагаемого отпуска

Находится у специалиста по кадрам Не менее чем за 5 дней до даты 
предполагаемого отпуска

Специалист по кадрам 5 лет

Сведения об изменении личных 
данных (фамилия, паспортные 
данные)

Специалист по кадрам Не позднее 10 дней с момента 
изменения

Находится у специалиста по кадрам Не позднее 10 дней с момента 
изменения

Специалист по кадрам
5 лет

По учету заработной платы (с использованием П П 1С  «Предприятие - БГУ», «Зарплата и кадры»)

Табель учета использования рабочего 
времени и расчета заработной платы 
(ф. 0504421)

Специалист по кадрам 
- по всем 
сотрудникам

Открывается ежемесячно за 2 -  
3 дня до начала расчетного 
периода. Записи в него

Бухгалтер (по начислению заработной 
платы)

15 и последний рабочий день 
месяца

Финансовый отдел
5 лет



заносятся каждый день

Расчетно-платежная ведомость (ф. 
0504401)

Бухгалтер (по 
счислению 
заработной платы)

Два раза в месяц -  до 06 числа и 
до 21 числа

эухгалтер (по начислению заработной 
платы)

07 числа и 22 числа каждого 
месяца (по срокам выплаты 10 
числа и 25 числа)

Финансовый отдел
5 лет Я р *

Платежная ведомость
(ф. 0504403), реестр получателей
заработной плагы

Бухгалтер (по 
начислению 
заработной платы)

1ри осуществлении разовых 
выплат, которые не совпадают с 
составлением общего расчета

эухгалтер(по начислению заработной 
платы)

На дату непосредственной 
выплаты

Финансовый отдел
5 лет

Карточка-справка 
(ф. 0504417)

Бухгалтер (по 
начислению 
заработной платы)

Заводится при приеме работника 
на работу. Сведения заносятся 
ежемесячно.

Бухгалтер (по начислению заработной 
платы) -

Финансовый отдел
5 лет

Записка-расчет об исчислении 
среднего заработка при 
предоставлении отпуска, увольнении 
и в других случаях (ф. 0504425)

Бухгалтер (по 
начислению 
заработной платы)

При предоставлении отпуска, 
увольнении и иных случаях.

Бухгалтер (по начислению заработной 
платы) Не позднее, чем за 3 дня до начала 

отпуска, не позднее даты 
увольнения

Финансовый отдел

5 лет

По учету расчетов с подотчетными лицам и (с использованием П П 1 С  «Предприятие-БГУ) Л

Авансовый отчет (ф. 0504505) Подотчетное лицо

В срок, не превышающий трех 
рабочих дней после дня 
истечения срока, на который 
выданы наличные деньги под 
отчет, или со дня выхода на 
работу

Бухгалтеру Не позднее следующего дня после 
утверждения руководителем

Финансовый отдел 5 лет при
условии
проведения
проверки
(ревизии)

По учету кассовых операций (с использованием ПП 1С «Предприятие-БГУ»)

Приходный кассовый ордер КО-1 (ф. 
0310001)

Бухгалтер Ежедневно (при движении 
наличных средств по кассе)

Главный бухгалтер Ежедневно (при движении 
наличных средств по кассе)

Финансовый отдел 5 лет с 1 
января года 
следующего за 
годом
составления

Расходный кассовый ордер КО-2 (ф. 
0310002)

Бухгалтер Ежедневно (при движении 
наличных средств по кассе)

Главный бухгалтер Ежедневно (при движении 
наличных средств по кассе)

Финансовый отдел 5 лет с 1 
января года 
следующего за 
годом
составления

/
Журнал регистрации приходных и 
расходных кассовых документов 
КО-3 (ф. 0310003)

Бухгалтер Ежедневно (при движении 
наличных средств по кассе)

Главный бухгалтер Сшивается по году Финансовый отдел 5 лет с 1 
января года 
следующего за 
годом
составления

Отчет бухгалтера (кассира) 
(ф.0504514)

Бухгалтер Ежедневно (при движении 
наличных средств по кассе)

Главный бухгалтер Ежедневно (при движении 
наличных средств по кассе)

Финансовый отдел 5 лет с 1 
января года 
следующего за 
годом
составления



Книга учета принятых и выданных 
кассиром денежных средств КО-5 
(0310005)

Бухгалтер Ежедневно (при движении Главный бухгалтер Ежедневно (при движении Финансовый отдел
наличных средств по кассе) наличных средств по кассе).

Сшивается по году

5 лет с 1 
января года 
следующего за 
годом
составления

По учету расчетных документов (с использованием ПП 1С «Предприятие-БГУ»)

/2_

Заявка БУ/АУ на выплату средств Бухгалтер По мере необходимости «АЦК-Финансы», Программа 1С 
(предприятие-БГУ)

Ежедневно (при наличии 
оборотов)

Финансовый отдел 5 лет с
момента
составления

Расшифровка сумм 
неиспользованных средств (ф. 
0531251)

Бухгалтер По мере необходимости «СУФД-Портал» Ежедневно (при наличии 
оборотов)

Финансовый отдел

Справки по операциям БУ/АУ Бухгалтер По мере необходимости «АЦК-Финансы», Ежедневно (при наличии 
оборотов)

Финансовый отдел

Справки-уведомления об уточнении 
операций БУ/АУ

Бухгалтер По мере необходимости «АЦК-Финансы», Ежедневно (при наличии 
оборотов)

Финансовый отдел

Выписка с расчетного счета (с 
приложениями документов на 
оплату)

Бухгалтер По мере движения средств на 
лицевом (расчетном) счете

«АЦК-Финансы», Ежедневно (при наличии 
оборотов)

Финансовый отдел 5 лет с
момента
составления

Журнал регистрации обязательств 
(ф. 0504064)

Бухгалтер По мере возникновения 
обязательств

Программа 1С (предприятие-БГУ» Ежедневно (при наличии 
оборотов)

Финансовый отдел 5 лет с
момента
составления

По учету нефинансовых активов: основных средств и материальных запасов (с использованием П П  1С «Предприятие-БГУ») <2-

Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 
0504101)

Бухгалтер При передаче нефинансовых 
активов

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел Не менее пяти 
лет после 
окончания 
отчетного 
года, в
котором (за 
который) они 
составлены

V

Накладная на внутреннее 
перемещение объектов 
нефинансовых активов 
(ф. 0504102)

Бухгалтер Применяется для оформления 
и учета перемещения объектов 
нефинансовых активов

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел Не менее пяти 
лет после 
окончания 
отчетного 
года, в 
котором (за 
который) они 
составлены

Инвентарная карточка учета
Бухгалтер Применяется

индивидуального
для

учета
Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 

получения первичного (сводного)
Финансовый отдел Не менее пяти 

лет после



основных средств (ф. 0504031)

Акт о приеме-сдаче 
отремонтированных, 
реконструированных и 
модернизированных объектов 
основных средств (ф. 0504103)

Бухгалтер

объектов основных средств

Применяется для отражения в 
бухгалтерском (бюджетном) 
учете объектов основных 
средств, переданных
(полученных) для проведения 
ремонта, реконструкции,
модернизации.

Финансовый отдел

учетного документа

Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел

окончания 
отчетного 
года, в 
котором (за 
который) они 
составлены

Не менее пяти 
лет после 
окончания 
отчетного 
года, в 
котором (за 
который)они 
составлены

Акт о списании объектов 
нефинансовых активов (кроме 
транспортных средств) (ф. 
0504104)

Бухгалтер По поступлению и выбытию 
активов (на основании 
решения комиссии, о 
необходимости списания
объектов основных средств, 
нематериальных активов, иных 
материальных ценностей).

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел Не менее пяти 
лет после 
окончания 
отчетного 
года в 
котором (за 
который) они 
составлены

Ведомость выдачи материальных 
ценностей на нужды учреждения 
(ф. 0504210)

Материально­
ответственные лица

По поступлению и выбытию 
активов при приемке 
материалов (материальных 
ценностей)

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел Не менее пяти 
лет после 
окончания 
отчетного 
года, в 
котором (за 
который) они 
составлены

Акт о списании материальных
запасов
(ф. 0504230)

Бухгалтер Применяется для оформления 
решения о списании 
материальных запасов

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел Не менее пяти 
лет после 
окончания 
отчетного 
года в 
котором (за 
который) они 
составлены

По учету товарно-материальных ценностей

Доверенность Бухгалтер По мере получения ТМЦ Поставщику Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Корешок доверенности Сотрудник, 3 дня после получения ТМЦ Финансовый отдел 3 дня после получения ТМЦ Финансовый отдел 5 лете



получивший
доверенность

момента /■— 
составления^

Приходный ордер на приемку 
материальных ценностей 
(нефинансовых активов) (ф. 
0504207)

Бухгалтер Не позднее следующего дня 
после получения первичного 
(сводного) учетного документа

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел 5 лет с V
момента
составления

Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101)

Бухгалтер Не позднее следующего дня 
после получения первичного 
(сводного) учетного документа

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел 5 лете
момента
составления

Требование-накладная (ф. 0504204) Бухгалтер Не позднее следующего дня 
после получения первичного 
(сводного) учетного документа

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел 5 лет с
момента
составления

Накладная на отпуск материалов 
(материальных ценностей) на 
сторону 
(ф .0504205)

Бухгалтер Не позднее следующего дня 
после получения первичного 
(сводного) учетного документа

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения первичного (сводного) 
учетного документа

Финансовый отдел 5 лете
момента
составления

По учету работы автотранспортных средств

Путевой лист (ф. 0345001) Специалист по 
охране труда

По мере выхода транспорта на 
линию

Водителю автомобиля По мере выхода транспорта на линию Находится у специалиста 
по охране труда

5 лет с
момента
составления

Журнал регистрации путевых
листов
(ф. 0345008)

Специалист по 
охране труда

По мере выхода транспорта на 
линию

Находится у специалиста по охране 
труда

По мере выхода транспорта на линию Находится у специалиста 
по охране труда

5 лете
момента
составления

По учету результатов инвентаризации

Инвентаризационная опись остатков 
на счетах учета денежных средств 
(ф. 0504082)

Бухгалтер В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел 5 лете
момента
составления

Инвентаризационная опись 
(сличительная ведомость) бланков 
строгой отчетности и денежных 
документов 
(ф. 0504086)

Бухгалтер В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел 5 лете
момента
составления

У?
Инвентаризационная опись 
(сличительная ведомость) по 
объектам нефинансовых активов 
(ф. 0504087)

Бухгалтер В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел 10 лете 
момента 
составления

Инвентаризационная опись 
наличных денежных средств 
(ф. 0504088)

Бухгалтер В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел 5 лете
момента
составления



Инвентаризационная опись расчетов 
с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами и кредиторами 
(ф .0504089)

Бухгалтер В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый огдел

Инвентаризационная опись расчетов 
по поступлениям 
(ф. 0504091)

Бухгалтер В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел

Ведомость расхождений по 
результатам инвентаризации 
(ф. 0504092)

Бухгалтер

Акт о результатах инвентаризации 
(ф. 0504835)

Бухгалтер

В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел

В соответствии с приказом о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел В сроки, установленные в приказе о 
проведении инвентаризации

Финансовый отдел

Другие документы

Счет на оплату (предварительную 
оплату)

Бухгалтер По мере необходимости Получателю работ (услуг) Не позднее следующего дня после 
получения документа

Финансовый отдел

Бухгалтерская справка Бухгалтер По мере необходимости Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения документа

Финансовый отдел

Акт выполненных работ (оказанных 
услуг)

Бухгалтер В день оказания услуги Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
получения документа

Финансовый отдел

Журналы операций:
- по счету "Касса";
- с безналичными денежными 
средствами;
- расчетов с подотчетными лицами;
- расчетов с поставщиками и 
подрядчиками;
- расчетов с дебиторами по доходам;
- расчетов по оплате труда, 
денежному довольствию и 
стипендиям;
- по выбытию и перемещению 
нефинансовых активов;
- по прочим операциям .

Бухгалтер Не позднее следующего дня 
после окончания месяца

Финансовый отдел Не позднее следующего дня после 
окончания месяца

Финансовый отдел

Налоговые декларации:
- по земельному налогу;
- по налогу на имущество;
- транспортному налогу: 
Налоговые расчеты по авансовому 
платежу по налогу на имущество 
организаций;

Главный бухгалтер, 
бухгалтер

В соответствии с 
требованиями действующего 
законодательства (НК РФ)

ИФНС России по г. Таганрогу 
Ростовской области

В установленные НК РФ сроки Финансовый отдел 5 лете
момента
составления

5 лет с
момента
составления

5 лет с
момента
составления

5 лет с
момента
составления

5 лете
момента
составления

5 лет с
момента
составления

5 лете
момента
составления

5 лет с 
момента
составления

5 лете
момента
составления



Налоговая декларация по налогу на 
прибыль организаций;

Плата за негат ивное воздействие на 
окружающую среду

Специалист по 
закупкам

В соответствии с 
требованиями действующего 
законодательства

Департамент Росприроднадзора по 
Ростовской области

В установленные сроки Финансовый отдел 5 лете
момента
составления

Расчеты, персонифицированная 
отчетность в ИФНС, ПФР, ФСС,:
- Справка 2-НДФЛ (ИФНС);
- Расчет 6-НДФЛ (ИФНС);
- Среднесписочная численность 
(ИФНС);
- Расчет по страховым взносам 
(ИФНС);
- Отчет СЗВ-СТАЖ (ПФР);
- Отчет СЗВ-М (ПФР);
- Расчет 4-ФСС (ФСС).

Бухгалтер (по 
начислению 
заработной платы)

В соответствии с 
требованиями действующего 
законодател ьства

ИФНС России по г. Таганрогу 
Ростовской области, ФСС, ПФР

В установленные сроки Финансовый отдел 5 лет с
момента
составления

/ Р
Статистическая отчетность:
1-ТЕП; 1-натура-БМ;1-услуги;
11 (краткая);22-ЖКХ (сводная); 3-Ф; 
3-информ; 4-ТЭР; П (услуги) 
Месячная; П-1; П-2; П-2 (инвест); 
П-4 (мес)

Бухгалтер (по 
начислению 
заработной платы)

В соответствии с 
требованиями действующего 
законодательства

Отдел государственной статистики 
в г. Таганроге

В установленные сроки (для годовой, 
квартальной и месячной отчетности)

Финансовый отдел



П рилож ение №  18
к приказу 29.12.2018 №  43П

ПОРЯДОК
приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя и (или) главного бухгалтера

1. В соответствии с пунктом 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском 
учете», пунктом 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, в учреждении утверждается Порядок 
передачи документов бухучета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера.
2. При смене руководителя и (или) главного бухгалтера (далее -  увольняемые лица) они обязаны в 
рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному 
лицу учреждения (далее -  уполномоченное лицо) передать документы бухучета, а также печати и штампы, 
хранящиеся в бухгалтерии.
3. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя 
учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее -
учредителя).
4. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 
создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. Прием-передача бухгалтерских 
документов оформляется в соответствии с примерной формой акта приема-передачи, прилагаемой к 
настоящему Порядку.
5. В комиссию, указанную в пункте 4 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и 
(или) учредителя.
6. Передаются следующие документы:
-учетная политика со всеми приложениями;
-  квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
-  по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное 
задание, план-график закупок, обоснования к планам;
-  бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, 
журналы операций;
-  налоговые регистры;
-  по реализации: книга покупок, книга продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, 
товарные накладные и т. д.;
-  о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
-  о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
-  о выполнении утвержденного государственного задания;
-  по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
-  по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;
-  акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного
бухгалтера;
-  об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
-договоры  с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
-договоры  с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
-  учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в 
единый реестр, коды и т. п.;
-  о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, 
выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
-  об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с 
приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;
-  акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень 
нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой
сумме;
-  акты ревизий и проверок;
-  материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы; 
-договоры  с кредитными организациями;
-  бланки строгой отчетности;
-  иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.
7. Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к акту приема-передачи.



8. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в 
организации работы бухгалтерии.
9. Акт приема-передачи подписывается увольняемым лицом, а также уполномоченным лицом, 
принимающим дела, и членами комиссии.
10. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые 
возникли при приеме-передаче дел.
11. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта увольняемое лицо 
и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.
12. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания 
допускается фиксировать на самом акте.
13. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.
14. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр -  учредителю, 2-й 
экземпляр -  увольняемому лицу, 3-й экземпляр -  уполномоченному лицу, которое принимало дела.
15. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем учреждения и 
должны быть согласованы с учредителем.
16. Если в результате изменения действующего законодательства Российской Федерации отдельные
статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу 
имеют положения действующего законодательства Российской Федерации.

Приложение 1 
к Порядку

АКТ
приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного бухгалтера

Дата составления 2 0  г. Место составления

Основание составления:________________________________________________________________
1. Мы, нижеподписавшиеся,

(наименование должности увольняемого сотрудника) 

(наименование должности уполномоченного лица)

Члены комиссии, созданной приказом
___________  Ф.И.О.
      Ф. И. О.

_    __________ Ф .И .О .
     Ф. И. о .
Представители учредителя___________
Главный бухгалтер

Ф. И .О . 

Ф. И. О.

№ от 2 0  г. (далее -  комиссия)

Ф. И. О.
Ф. И. О.

Составили настоящий акт о том, что при увольнении

(Ф. И. О., должность увольняемого сотрудника, в родительном падеже)

(Ф. И. О., должность уполномоченного лица в дательном падеже)

Передаются:
-  печати и штампы учреждения, хранящиеся в бухгалтерии;
-  следующие документы и сведения:
1. ____________________________________________________
2 .  

3 . __________________________________________________________________________________________________________________

4  . ____________________________________________________
5. ____________________________________________________
6 . _______________________________________________________________

7.  

9.



10.

Перечень документов, которые передаются, составлен в виде реестров и прилагается к настоящему акту. 
При проверке наличия документов выявлено (не выявлено) отсутствие ряда документов, перечень которых 
составлен в виде реестра и прилагается к настоящему акту.
Бухгалтерская документация учреждения за период с _________________2 0  г. п о _________________ 2 0 ____
г., которая на момент передачи дел находится в бухгалтерии и доступна для ознакомления.
Последняя проверка контролирующим органом проводилась в период ( с _________________ 2 0 ___ г. по
________________ 2 0 _____г.). Результаты проверки оформлены актом__________ .
Штрафы, недоимки и административные штрафы, начисленные по результатам проверки, на момент 
передачи дел уплачены в полном объеме.
Деятельность учреждения за период ( с ________________ 2 0 ____г. п о _________________
2 0 ____г.) на момент передачи дел контролирующими органами не проверялась.
Выявлены следующие нарушения:

Подписи сторон:
Руководитель

Подпись

Уполномоченное лицо
Подпись

Члены комиссии
Подпись 

11одпись 

Подпись

Представители учредителя
Подпись

Приложения:
1 .   ;
2.  __________________________________________________________________
з . ____________________________________________________________________________________ •

Оборот последнего листа

В настоящем положении пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью____________ листа.

Директор __________________  _____________________

_________________   20__г.

М.П.

Ф. и. о.

Ф.ТГТГ 

ФЛИ.О. 

Ф. и. о. 

Ф. и .о . 

Ф. и. о.



Приложение 19
к приказу от 29.12.2018 № 43П

РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА МЕСЯЦ ГОД
Ф ам илия Имя О тчество (ООО)
Организация: ГБУ РО "СШ О Р№ 3" Должность:
Подразделение:____________ ___________ _______________ ___________ ______________ Оклад (тариф): 000,00
Вид Период Рабочие 

Дни | Часы
Оплачено Сумма Вид Период Сумма

Начислено: 00,00 Удержано: 00,00
Выплата за категорию 
(тренер)

месяц год 00,00 чс 00,00 НДФЛ май 2019 00,00

Выплата за выслугу лет 
(тренер)

месяц год 00,00 чс. 00,00 Выплачено: 00,00

Оплата по окладу (по часам) месяц год 00,00 чс. 00,00 Выплата аванса 39 от 
21.05.19

май 2019| 00,00
1

Выплата за почетное звание 
(тренер)

месяц год 0,00 чс. 00,00 Выплата зарплаты 43 от 
05.06.19

май 20191 00,00

Командировка 00,00 дн. 00,00
Премия бюджет тренер пр 00,00 дн 00,00 ................ ..... Г............................•

I

Долг предприятия на начало___________________________________________________ 0,00Долг предприятия на конец_______________________ 0,00

Общий облагаемый доход: 000,00 
Вычегов на детей: 000,00



Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления 
и представления отчетов подотчетными лицами 

1. Общие положения

1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными 
лицами учреждения.

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными 
при разработке настоящего Порядка, являются:

- Указание Банка России N 3210-У;

- Инструкция N 157н;

- Приказ Минфина России N 52н.

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет

2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет:

- на административно-хозяйственные нужды;

- на покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными 
командировками.

2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные 
нужды имеют право штатные работники.

2.3. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному 
подотчетному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учетом 
перерасхода не может превышать 30 ООО (тридцать тысяч) рублей.

2.4. Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные 
нужды выдаются из кассы либо перечисляются на личные банковские карты 
работников.

2.5. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на 
административно-хозяйственные нужды составляет 15 рабочих дней.

2.6. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов 
выдаются работникам, состоящим с учреждением в трудовых отношениях, 
направляемым в служебную командировку в соответствии с приказом 
руководителя.

2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками,

П рилож ение 20
к приказу от 29.12.2018 № 43П



выдаются из кассы либо перечисляются на личные банковские карты 
работников.

2.8. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет 
письменное заявление с указанием суммы аванса, его назначения, расчета 
(обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается. Форма 
заявления приведена в Приложении N 1 к настоящему Порядку.

2.9. На заявлении работника бухгалтерия учреждения делает отметку о 
наличии на текущую дату задолженности за работником по ранее выданным 
ему авансам. При наличии задолженности указываются ее сумма и срок 
отчета по выданному авансу, ставятся дата и подпись бухгалтера. В случае 
отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется 
отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и подписи 
бухгалтера.

2.10. Руководитель учреждения в течение двух рабочих дней 
рассматривает заявление и делает на нем надпись о сумме выдаваемых 
(перечисляемых) под отчет работнику денежных средств и сроке, на который 
они выдаются, ставит свою подпись и дату.

2.11. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится 
при условии отсутствия за подотчетным лицом задолженности по денежным 
средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета (ф. 
0504505).

2.12. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств 
одним лицом другому запрещается.

2.13. В исключительных случаях, когда работник учреждения с 
разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных 
средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов 
производится по авансовому отчету работника об израсходованных 
средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением 
подтверждающих документов.

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами

3.1. Об израсходованных подотчетных суммах подотчетное лицо 
представляет в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением 
документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, 
приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в 
порядке их записи в отчете.

3.2. Авансовый отчет (ф. 0504505) по расходам, осуществленным на 
административно-хозяйственные нужды, представляется подотчетным лицом 
в бухгалтерию учреждения не позднее трех рабочих дней со дня истечения



срока, на который были выданы денежные средства.

3.3. Авансовый отчет (ф. 0504505) по командировочным расходам 
представляется работником в бухгалтерию учреждения не позднее трех 
рабочих дней со дня его возвращения из командировки.

3.4. Бухгалтерия учреждения проверяет правильность оформления 
полученного от подотчетного лица Авансового отчета (ф. 0504505), наличие 
документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность 
расходования средств.

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть 
оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ, с 
обязательным заполнением необходимых граф, реквизитов, наличием 
подписей и т.д.

3.6. Проверенный бухгалтерией Авансовый отчет (ф. 0504505) 
утверждается руководителем учреждения. После этого утвержденный 
Авансовый отчет (ф. 0504505) принимается бухгалтерией к учету.

3.7. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его 
руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня 
представления его подотчетным лицом в бухгалтерию.

3.8. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица 
над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) 
перечисляется на личную банковскую карту подотчетного лица в течение 30 
календарных дней.

3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не 
позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем учреждения 
Авансового отчета (ф. 0504505).

3.10. Если работником в установленный срок в бухгалтерию учреждения 
не представлен Авансовый отчет (ф. 0504505) или не возвращен остаток 
неиспользованного аванса, учреждение имеет право произвести удержание из 
заработной платы работника в размере суммы задолженности по выданному 
авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

3.11. При увольнении работника, имеющего задолженность по 
подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из 
причитающихся при увольнении работнику выплат.



Приложение N 1 к Порядку 

Руководителю_______________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя) 

от

(должность, фамилия, инициалы работника)

Заявление 
о выдаче денежных средств под отчет

Прошу выдать мне под отчет денежные средства в размере
______________________________________________________________________________  РУб-
н а_______

(указать назначение аванса)
Расчет (обоснование) суммы аванса:

на срок до "__ " _______________ 20__г.
"___" ____________ 20__г. _____________

(подпись работника)

Отметка бухгалтерии о наличии задолженности работника по 
ранее полученным авансам

Задолжен ность (им еется/отсутствует)

Решение руководителя о выдаче денежных средств под 
отчет

Выдать руб.

При наличии сумма задолженности руб. 

Срок отчета по выданному авансу" " 20 г.

/ /

на срок д о " " 20 г.

/
(должность бухгалтера) (подпись) (фамилия, инициалы)

" " 20 г.

(подпись) (фамилия, инициалы)

" " 20 г.



Прошу возместить расходы в размере
руб.

на
(указать на какие цели)

Д окум ен ты , п одтверж даю щ и е расход  ден еж ны х средств, прилагаю :

Приложение N 2 к Порядку

Руководителю

Заявление 
о выдаче денежных средств

(должность, фамилия, инициалы руководителя)

от

(должность, фамилия, инициалы работника)

20 г. _____________
(подпись работника)

Отметка бухгалтерии о наличии задолженности работника по 
ранее полученным авансам

Задолженность (имеется/отсутствует)

При наличии сумма задолженности руб.

Срок отчета по выданному авансу" " 20 г.

/ /

Решение руководителя о выдаче денежных средств

Выдать руб.

/
(должность бухгалтера) (подпись) (фамилия, инициалы)

" " 20 г.

(подпись) (фамилия, инициалы)

" " 20 г.


